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Alfredo Chaves (ES), 19 de maio de 2023.

MENSAGEM DO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 006/2023

Excelentissimo Senhor Presidente.
Excelentissimos Senhores Vereadores.

Colendo Plenario

Submete-se & apreciacgo e delibera¢do desta Egrégia Casa de Leis, o
presente Projeto de Lei Complementar, que dispde sobre a Alteragdo da Lej
Complementar n° 014/2019 — Alteracdo da Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, e déa outras providéncias, para que
este seja apreciado e aprovado pelos Dignos Pares.

A priori, vale mencionar que a atual administracéio acredita que a busca
continua pela melhoria da eficiéncia do servigo publico é um forte principio em

gestdo, do gual tem que valer-se para construir o melhor para nossa
municipalidade.

Ademais, a Administracdo Pudblica & dinadmica e sua esiruiura
organizacional deve ser alterada quando existe a necessidade de imprimir
maior agilidade e eficiéncia na gestdo. O que se espera da gestéo plblica, em

todos os niveis, € que contribua para a construcdo de um Estado moderno,
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com Menos recursos.

Dessa forma, submete-se a essa Casa de Leis para apreciacdo, o
presente Projieto de Lei e na certeza do apoio e da parceria dos senhores na
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realizagéo dessa misséo, pedimos e esperamos a aprovacio do Projeto de

Lei Complementar em apreco.

Sem mais para 0 momento e certos de que contamos com 0 apoio dos

dignos pares, reiteramos votos de elevada estima e consideracao.

PREFEETO MUNICIPAL

CHARLES GAIGHER
Presidente da Camara Municipal de Alfredo Chaves-E.S.

PSS ——————
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 19 DE MAIO DE 2023

Ementa: Altera a Lei Complementar 14, de
05 de abril de 2019.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do Espirito
Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIOC DE ALFREDO
CHAVES (ES) aprovou e o Chefe do Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° O art. 117 da Lei Complementar n® 14/2019 passa a vigorar com a
seguinte redaggo:
Art. 117. Os Orgéos vinculados & Secretaria Municipal de Educacéo, séo:
I - Coordenadoria Setorial de Planejamento;

Il - Geréncia de Planejamento, Projetos, e Manutengédo da Rede Fisica
Escolar;

1l - Geréncia Setorial de Prestagédo de Contas;
IV - Geréncia de Pessoal da Educagéo;

V - Seftor de Informatizagéo,

VI - Setor de Alimentacdo e Nutricdo Escolar;
VI - Setor de Administragcéo de Materiais;

Vil - Setor de Transporte Oficial e Escolar;

IX - Centros de Educagéo Infantil (Creches) — Diretor Escolar;

X - Escolas de Ensino Fundamental — Direfor Escolar;

Xi - Coordenagéo Escolar da Educagéo Basica;




Art. 2° Os artigos 118 a 135 da Lei Complementar n® 14/2019 passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

Art. 118 - Compete a Coordenadoria Setorial de Planejamento a articulagéo
e coordenacéo da gestdo administrativa e operacional do Setor, instruindo
seus subordinados de modo a se conscientizarem sobre a responsabilidade
que possuem.

| — coordenar a organizagdo do planejamento da Secretaria Municipal de
Educacéo;

Il - averiguar as ocorréncia que envolvam a Secretaria Municipal de
Educacéo e, formalmente, dar conhecimento ao superior imediato com toda
documentagédo comprobatoria, cabendo a ele(a) a deciséo saneadora;

Il - orientar a equipe quanto a aplicacdo de recursos da Manutencéo e
Desenvolvimento do Ensino em processos de aquisicées e servigos;

IV — acompanhar a aplicagdo de recursos financeiro provenientes do
FUNDEB em processos de aquisigbes, servigos e outros recursos externos,
todos provenientes de programas e convénios com o Governo Federal e
Estadual;

V - prestar informagOes ao Conirole Interno scbre 0s recursos aplicados em
Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino e outras demandas;

V1 - contribuir com informagdes para a elaboragdo da pega orgamentaria da
LOA - Lei Orcamentéria Anual pertinente a Secretaria Municipal de

Educacgéo.
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Vil - gerenciar e acompanhar a execugdo dos convénios firmados pela
municipalidade, afravés da Secretaria Municipal de Educac¢é&o, bem como
a elaboragédo de prestagéo de contas dos recursos recebidos.

VIl — colaborar com a Secretaria Municipal de Educagdo na coordenacgéo
dos trabalhos relativos a execugdo da despesa, visando o cumprimento dos
percentuais exigidos nas legislagbes vigentes e articulando com outros
setores da estrutura organizacional da municipalidade.

IX - acompanhar a toda e qualquer auditoria, seja na area fiscal, financeira
ou patrimonial, quando solicitado pelo superior.

X - dar suporte na captagéo de recursos financeiros através de convénios
e programas.

Xl — flexibilizar as informagbes do orgamento da Secretaria Municipal de
Educacgdo, na execugdo de empenho, liquidagdo e o pagamento da
despesa, quando solicitado pelas secretarias responséaveis pela execugéo
financeira

Xli - propor procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos

relativos as contratagbes de produtos e servigos.

Xill - partticipar do planejamento, acompanhamento e avaliagdo dos
projetos especiais desenvolvidos pela secretaria.

XV - elaborar e submeter a apreciagdo e aprovagéo do(a) Secretario(a)
Municipal de Educagéo a proposta dos planos, programas e projetos a
serem desenvolvidos pela secretaria.
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XV - discutir e definir métodos e ferramentas em conjunto com 0S
coordenadores dos planos, projetos e programas do setor pedagogico para
o planefamento e execugdo do Plano de A¢bes Articuladas — PAR.

XVI — dar suporte & Secretaria Municipal de Educacéo na celebracéo de
convénios, gjustes, acordos e afos similares com 6rgdos e enfidades
publicas.

XVl - orientar as agbes desenvolvidas pela Geréncia subordinada, de
acordo com as normas em vigor e diretrizes estabelecidas pelo Secretario.

XVIil - exercer outras competéncias correlatas.

Art. 118. O coupante do carge de Cocrdenadoria Setorial de Planejamento,
devera possuir graduagcdo em nivel de ensino superior, acrescida de
documento habil comprobatorio de seus registros definitivos nos conselhos
ou 6rgéos de classes.

Art. 120. A Geréncia de Planejamento, Projetos e Manutengdo da Rede
Fisica Escolar compete:

I - promover o gerenciamento técnico do Setor de Planejamento, Projetos
e Manutengdo da Rede Fisica e de programas correlatos da Secretaria
Municipal de Educagdo, por delegagdo da Coordenadoria e do(a)
Secretario(a);

If — assistir a Coordenadoria e a Secretaria na articulagdo com 6rgaos que
mantenham parceria, objetivando alinhar as ac¢fes a serem
implementadas;

ill - articular os procedimentos necessérios ao licenciamento das
edificacbes municipais educacionais;
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IV - promover o acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em
desenvolvimento;

V - participar do processo de planejamento setorial;
VI - fornecer informacg8es sobre a execugdo das atividades planejadas;

VIl - coordenar e acompanhar o desenvolvimento de programas e projetos
a cargo da Secrefaria que dizem respeito a infraestrutura fisica dos
estabelecimentos municipais educacionais;

VIl - emitir relatérios sobre as atividades executadas pela Secretaria;
IX - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

X - acompanhar o plangjamento do Plano de Acbdes Articuladas da
Secretaria de Educagéo;

Xl - executar o monitoramento e acompanhamento das ac¢bes do Sistema
Integrado de Planejamento, Orgamento e Finangas do Ministério da
— Educacdo no ambito da Secretaria Municipal de Educagéo;

Xll - desempenhar outras atribuicbes afins.

Art. 121. Compete a Geréncia Setorial de Prestagdo de Contas a
articulagdo e coordenagdo administrativa e operacional da prestag&o de
contas da Secretaria Municipal de Educacgédo, tendo por finalidade:

! - promover o gerenciamento técnico do Setor e de programas correlatos
da Secretaria, por delegac¢do do Secretario.

Il - prestar suporte aos Diretores da rede municipal de ensino quanto a
execugdo e prestacdo de conifas dos Programas de transferéncias de

1t
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recursos financeiros do governo federal e municipal as UEx — Unidades
Executoras.

/Il - analisar as Prestacgbes de Contas das UEX, bem como emitir parecer
técnico.

IV - prestar suporte ao Gestor municipal de educagdo quanto a execugédo
dos Programas de transferéncias de recursos financeiros do governo
federal (PNATE, PNAE e PDDE) e do govermo estadual, bem como realizar

prestacéo de contas a serem disponibilizadas aos conselhos (CAE e
CACS-FUNDEB).

V - inserir as prestagOes de contas, afravés de sistema disponibilizado pelo
Governo Federal (SIGPC).

VI - gerenciar 0 acompanhamento técnico-administrativo das prestagées de
contas, designadas pelo superior hierarquico.

VIl - orientar os gestores quanto as parcerias estabelecidas pela
administragdo publica com organizagéo da sociedade civil que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

VIli - participar da execugéo técnico-gerencial de Projetos e Programas em
desenvolvimento.

IX - contribuir em treinamentos de usuarios e demonstracdo de prestagdo
de conftas, pertinentes a sua area de atuacéo, incluindo a preparacéo de

ambiente, equipamento e material de apresentagéo.
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X - manter-se atualizado em relacdo as legislacbes vigentes aplicaveis na
sua area de atuagdo e das necessidades do sefor/departamento.

Xl - colaborar no processo de planejamento seforial do PAR — Plano de
Acles Articuladas;

XlI - fornecer informag8es sobre a execugdo das atividades planejadas;

XIll - colaborar nos processos de aquisi¢bes de produtos e contratagdo de
servigos, quanto:

a) a programacdo das compras ou Servigos.

b) ao acompanhamento da execugédo dos processos de aquisicbes e
contratagbes;

¢) a conferéncia das notas fiscais, juntamente com comunicagéo interna
informando a fonte de recurso, programa e ou nimero da conta bancaria e
demais documentos necessarios a contabilizacéo e pagamento, visando &
prevencgédo de erros ou falhas;

XIV - emitir relatérios sobre as atividades executadas pela Secretaria
Municipal de Educacgéo;

XV - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

XVI - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por
escrifo, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que
néo lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de
deciséo superior;
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XVII - dar conhecimento ao superior hierérquico de fodos os fatos ocorridos
e de outros que tenha realizado por inicialiva propria;

XViii - desempenhar outras atribuigbes afins.

Art. 122 - Compete a Geréncia de Pessoal da Educagéo:

| - executar as atividades de atendimento e recepgéo ao publico para ¢
Secretario;

Il - atender as ligagOes telefbnicas dirigidas ao Secretario;
1l - providenciar a agenda diaria do Secretario divulgandc-a as partes.

IV - providenciar os processos de requisicdo de adiantamento, taxa de
inscrigéo, diarias e passagens para o Secretario;

V - preparar a redacéo e digitagdo da correspondéncia do Secretario;
Vi - supervisionar os servigos de copa da Secretaria;

VIl - solicitar e supervisionar a execugdo dos servicos de limpeza e
conservagdo da sede da Secretaria;

Vil - coordenar as atividades de controle de pessoal, apurada através do
ponto eletrénico ou manual;

IX - promover a constante atualizagdo dos registros funcionais dos
servidores municipais;

X - controlar a situagéo do pessoal a disposi¢do, em suspenséo contratual
e outros afastamentos;

.. co Ju dentifica




Xl - orientar e fiscalizar o cumprimento da legislagcdo de pessoal do setor;
Xl - providenciar a escala de férias do pessoal sob sua supervisao;

XIll - preparar os editais sobre selecédo simplificada para contrato por tempo
determinado, de acordo com as necessidades detectadas nas unidades
escolares;

XIV- tomar todas as providéncias administrativas necessarias a realizacdo
de selegdo simplificada para contrato por tempo determinado;

XV - determinar a publicacdo dos editais e informagbes, bem como dos
respectivos resultados;

XVI - atender e analisar as solicitagbes de reposi¢do/remanejamento de
pessoal, em conjunto ao superior hierarquico;

XVl - programar e gerenciar as atividades de recrutamento, selegéo,
registro e controle funcionais e demais atividades relativas acs servidores
das unidades escolares e secretaria;

XVIii- relacionar-se com ¢ setor de recursos humanos da administragédo;
XIX - desempenhar outras atribuigbes afins.

Art. 123 - Compete ao Sefor de Informaética desenvolver atividades de
suporte técnico aos usuarios de microcomputadores, envolvendo utilizacdo
de aplicativos e problemas de hardware e software. Assim como o objetivo:

I - realizar atividades #écnicas, envolvendoc a avaliagdo, controle,
montagem, testes, monitoramento e manutencdo de equipamentos de
informatica, bem como montagem de aparelhos ou componentes eletrénico
informatizados da secretaria e escolas.
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Il - operar e monitorar sistemas de sonorizagdo e gravagéo da Secretaria
Municipal de Educagéo.

i — solicitar e acompanhar manutengdes corretivas realizadas interna ou
externamente.

IV - realizar em parceria com a Gerencia de Tecnologia da Informagéo da
Administragéo, atividades relativas ao planejamento, avaliagdo e controle
dos projetos de instalagbes e manutengéo de equipamentos pertinentes a
Secretaria Municipal de Educacéo.

V - assessorar a organizagdo dos servigos;

VI - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por
escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que
néo lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de
decisdo superior;

VI - elaborar correspondéncias em geral;

Vill - prestar suporte técnico aos usuarios de microcomputadores, no
tocante ao uso de software basico, aplicativos, servigos de informética e de
redes em geral.

[X - coordenar as confratacGes de terceiros para trabalhos de natureza
técnica inviaveis a execugdo pelo setor.

X - articular-se com 6rgdos que mantenham parceria com a Secretaria de

Educacéo, objetivando alinhar as a¢gles a serem implementadas;

Autenticar documento em http://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade - j
.com o identificador 32003100350033003A005000; Documento assinado digitalmente conforme:MP n° =" cummn
2.200-2/2001, que institui a. Infra- estrutura de Chaves Publlcas Brasileira - ICP Brasﬂ o4 F i




PREFEITURA DE R

AMFRE@@ CHAVES _

ESTADO DO ESPIRITO SHNTO

Xl - diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitagbes
recebidas dos usuarios, buscando solucdo para 0s mesmos ou solicitando
apoio a Geréncia de Informética da Administragéo.

XII - acompanhar os trabalhos de instalacéo, manutengédo ou ampliagdo de
redes felefonicas e tarefas correlatas para garantir o seu perfeito
funcionamento.

Xl - dar suporte técnico em apresentagSes de palestras, seminarios, elc..,
que requeiram o uso de equipamentos de informatica.

XIV - zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de
trabalho.

XV - participar do processo de planejamento setorial do PAR — Plano de
Acles Articuladas;

XVI - fornecer informagdes sobre a execugdo das atividades planejadas;

XVl - executar as aquisicbes de produtos e contratacdo de servigos, sob a
orientagédo do superior hierarquico;

XVl - programar compras, armazenamento e distribuicdo de produtos
relacionados ao sefor;

XIX - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra dos
materiais;

XX - elaborar pesquisas de pregos para a instauragdo de processos de
compra com dispensa ou ndo de licitacdo;
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XXI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as
documentacbes necessarias para abertura de processo de confratagdo de
fornecimento de materiais e ou prestagdo de servigos;

XXl - solicitar a emissdo das ordens de compra ou servico dos
fornecedores ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar-se
do recebimento das ordens pelos fornecedores;

XXl - receber e conferir cs materiais entregues pelos fornecedores,
conforme as especificagbes inseridas na ordem de fornecimento;

XXV - encaminhar aos setores responsaveis, as notas fiscais, juntamente
com comunicagdo inferna informando a fonte de recurso, programa e ou
namero da conta bancaria e demais documentos necessarios a
contabilizagdo e pagamento;

XXV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais para

orientar a elaborag&o do planejamento para o exercicio financeiro sequinte;

XXVI - evitar excesso de esftoques, que representam custos
desnecessarios;

XXVII - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

XXVl - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por
escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias gue
nédo fthe caiba resolver, bem como todos 0s documentos que dependam de
decis&o superior;

XXIX - desempenhar outras atribuicbes afins.
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Art. 124 - O ocupante do cargo de Chefe de Setor de Informaética
preferencialmente, possuir graduagcdo em nivel de ensino superior ou
fécnico na 4drea de informéatica, acrescida de documento habil
comprobatério de seus registros definitivos nos conselhos ou 6rgéos de
classes, quando houver.

Art. 125 - Compete ao Setor de Alimentagédo e Nutricdo Escolar:

- programar e realizar Chamada Publica da Agricultura Familiar,
programar as compras, o armazenamento, a distribuicdo, a qualidade e o
valor nutricional de géneros alimenticios e no que compete os utensilios de
cozinha necessarios ao programa da merenda escolar;

Il - pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os programas e servigos de
nutrigdo referentes a merenda escolar,

/Il - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra dos
materiais necessarios a elaboragdo da merenda escofar;

IV - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras da Agricultura
Familiar para cumprimento da aplicacdo do percentual minimo obrigatdrio,
conforme legisfagéo vigente;

V - elaborar pesquisas de precos para a instauragéo de processos de
compra com dispensa ou ndo de licitagdo;

VI - elaborar os ftermos de referéncia e providenciar ftodas as
documentagfes necessarias para abertura de processo de contratagcéo de

fornecimento de materiais e ou prestacédo de servigos relacionada ao Setor;

Autentlcar documento em http //spl camaraalfredochaves es.gov. br/autentnmdade



VIl - presidir a Chamada Publica da Agricultura Familiar e acompanhar os
processos licitatorios;

VIII - solicitar a emiss&o das ordens de compra ou servigo dos fornecedores
ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar-se do recebimento
das ordens pelos fornecedores;

IX - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisicdo de materiais
destinados a merenda escolar e informar com antecedéncia de pelo menos
sessenta dias ao superior para tomada de deciséo;

X - receber e conferir os materiais de consumo entregues pelos
fornecedores, conforme as especificagbes inseridas na ordem de
fornecimento;

X! - solicitar espaco para o armazenamento adequado dos materiais,
evitando perdas, deterioragdo e garantindo que o material permanecera em
bom estado;

Xl - controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme o0s
procedimentos adequados;

Xl - encaminhar aos sefores responsaveis, as notas fiscais, juntamente
com comunicagéo interna informando a fonte de recurso, programa e ou
ntimero da conta bancaria e demais documentos necessarios a

contabilizagdo e pagamento;

XIV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais de
consumo para orientar a elaboragcdo do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;
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XV - evifar excesso de esfoques, que representam custos desnecessarios;
XVI - supervisionar a distribuicdo da merenda escolar;

XVII - realizar visitas nas unidades de ensino, no sentidc de verificar 0s
procedimentos e boas préticas de controle relacionados ao preparo e
distribuicdo da alimentagéo escolar;

XVIIl - elaborar relatérios mensais com conteddos relacionados aos
recursos aplicados na alimentagdo e apresentd-los ao Conselho de

Alimentagéo Escolar e aos outros segmentos que se fizerem necessarios;

XIX - apoiar o Conselho de Alimentagdo Escolar no desenvolvimento de
fodas as suas agoes;

XX — manter-se atualizado em relacdo as legisfagGes vigentes aplicaveis

na sua area de atuacdo e das necessidades do sefor/departamento;

XX| - subsidiar e assessorar a Secretaria Municipal de Educagdo nas
tomadas de deciséo referentes ao Sefor;

XXt - Desempenhar outras atribuicbes afins.

Paragrafo Gnico. O Setor de Servigco de Alimentagdo Escolar e Nutricdo
contara com 01 (um) Supervisor de Distribuicdo da Alimentagdo Escolar
que sera responsavel por:
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| - realizar pesagem, mensuragdo e outras técnicas definidas pelo
Nutricionista, para concretizacdo da avaliacdo nulricional e de consumo

alimentar;

ii - realizar a separagdo dos produtos para distribuicdo da merenda escolar
segundo o calendario aprovado pela Secretaria Municipal de Educacgéo;

[l — supervisionar as atividades de higienizacdo de alimentos, ambientes,
equipamentos e utensilios, visando a segurancga alimentar e difundindo as
técnicas sanitérias vigentes;

1V - realizar o controle dos relatérios de entrega dos produtos;

V - realizar periodicamente o levantamento do estoque;

VI - verificar a integridade das embalagens dos produtos;

VII - colaborar no treinamento de merendeiras;

VIII - auxiliar no controle periddico dos trabalhos executados;

IX - realizar visitas nas unidades de ensino no sentido de observar o0s
procedimentos e boas praticas relacionados ao estoque e armazenamento

da merenda escolar, caso o superior imediato solicite;

X - exercer atividades correlatas.

Art. 126. Ao Sefor de Administracdo de Materiais compete:
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| - determinar quando e quanto adquirir materiais aoc menor custo, executar
o recebimento, armazenamento, gestdo do estoque e a distribuicdo do
material de consumo e permanente de uso especifico da Secretaria e seus

orgéos;
Il - programar as compras e a distribuicdo dos materiais;

lll - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra dos
materiais necessarios a utilizagdo, conservagdo e manutengdo da
Secretaria e suas unidades escolares, conforme dispositivos legais;

IV - executar, as compras, conforme legislacdo vigente;

V - elaborar pesquisas de precos para a instauracdo de processos de

compra com dispensa ou nao de licitagc&o;

VI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as
documentagBes necessérias para abertura de processo de contratagdo de

fornecimento de materiais e ou prestagdo de servigos;
VIl - acompanhar os processos licitatorios;
VIli - integrar a Comissdo da Chamada Publica da Agricultura Familiar;

IX - solicitar a emisséo das ordens de compra ou servigo dos fornecedores
ao Setfor de Compras da Prefeitura, bem como certificar-se do recebimento

das ordens pelos fornecedores;
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X - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisicdo de materiais da
pasta e informar com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta) dias ao
superior para fomada de decisdo;

Xl - receber e conferir os materiais de consumo e 0s bens patrimoniaveis

entregues pelos fornecedores, conforme as especificagées inseridas na
ordem de fornecimento;

XlII - solicitar espago para ¢ armazenamento adequado dos materiais,
evitando perdas, deterioracéo e garantindo que o material permanecera em
bom estado;

Xlil - controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme o0s
procedimentos adequados;

XV - gerir o fornecimento de gas liquefeito de petréleo da Secretaria
Municipal de Educacéo, bem como a autorizagdo de enltrega as unidades
escolares;

XV - encaminhar aos setores responsaveis, as notas fiscais, juntamente
com comunicagéo interna informando a fonte de recurso e ou numero da

conta bancéria e demais documentos necesséarios a contabilizagdo e
pagamento;

XVI - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais de
consumo para orientar a elaboragdo do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XV - evitar excesso de estogues, que representam custos desnecessarios;

~ X, l
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XVIII - controlar a movimentagéo dos bens patrimoniados, bem como dos
termos de responsabilidade das unidades escolares;

XIX - solicitar e orientar as unidades escolares quanto ao procedimento

para tombamento dos bens patrimoniaveis adquiridos ou recebidos em
doacgao;

XX - receber e encaminhar moveis e equipamentos danificados a
manuteng&o;

XXI - manter-se atualizado em relagdo és legislagbes vigentes aplicaveis
na sua area de atuacéo e das necessidades do setor/departamento;

XXl - subsidiar e assessorar o superior hierarquico nas tomadas de
deciséo referentes ao Setor;

XXl - Desempenhar outras atribuicGes afins.

Art. 127 - Compete ao Setor de Transporte Oficial e Escolar:

I - autorizar, executar, disciplinar, supervisionar e fiscalizar a operacdo dos
servigos de transporte escolar realizado no dmbito do Municipio.

Il - providenciar a abertura e acompanhamento dos processos de compra
dos materiais necesséarios & utilizagdo, conservagéo e manutengdo dos
veiculos da secretaria;

il - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as
documentagbes necessarias para abertura de processo de contratagdo de
fornecimento de materiais e ou prestagéo de servigos;

A |
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IV - acompanhar a vigéncia dos contratos de materiais de consumo
necessarios ao funcionamento dos veiculos, assim como 0s de prestacéo
de servigos;

V - controlar o estoque dos materiais referentes aos veiculos da pasta;

VI - controlar e acompanhar relatérios das manutengbes corretivas
realizadas e historico das manutengdes;

Vil - acompanhar manutencbes corretivas realizadas interna ou
externamente nos veiculos;

ViIl - realizar periodicamente servigos de fiscalizagéo nos veiculos, quanto
as normas de seguranga, de conduta e condi¢bes dos veiculos;

IX - elaborar relatérios e notificagbes, quando necessario, remetendo ao
superior;

X - controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a prefeitura e a
prestadora do servigo seja cumprido nos seus artigos;

Xl - realizar periodicamente reunibes com os condutores dos veiculos e
alunos que utilizam o transporte;

XlI - reestruturar as linhas do fransporte escolar, quando necessario;

Xl - exigir cumprimento das normas que constam no Cédigo Nacional de
Trénsito;

XIV - criar requiamento para alunos usuarios do transporte escolar, caso
necessario;

XV - atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas
no transporte;
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XVI - trabalhar junto & diregdo das escolas que utilizam o transporte para
que o servigo seja executado da melhor maneira;

XVl - monitorar e controlar quilometragem dos veiculos da pasta;
XVIII - controlar os mapas de quilometragem diarios do fransporte escolar;

XIX - acompanhar as inspegbes necessarias nos vefculos que prestam
Servigo,

XX - pedir empenhos e pagamento das notas fiscais das empresas
prestadoras do transporte;

XXI - desempenhar atividades afins.

Art. 128 -O Municipio de Alfredo Chaves/ES contaré com os Centros de
Educacéo Infantil e as Escolas de Ensino Fundamental.

Art. 129 - Os Centros de Educagéo Infantil, primeira etapa da educacgéo
basica, tem como finalidade o desenvolvimento integral da crianca de até 5
(cinco) anos, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social,
complementando a agdo da familia e da comunidade conforme prescrito no
artigo 29, na LDB 9394/96, de 20 de dezembro de 1996 e atualizagdo dada
pela Lei n° 12.796, de 2013.

Art. 130 - As Escolas de Ensino Fundamental, segunda efapa da educacgéo
basica, tem como finalidade o desenvolvimento do educando, realizado por
meio de uma formacdo de base nacional comum, exercicio da cidadania,
prosseguimento dos estudos e o progresso no trabalho. conforme prescrito
no artigo 22, na LDB 9394/96, de 20 de dezembro de 1996,

Art 131 - Os Centros de Educagdo Infanti e as Escola de Ensino
Fundamental que contardo com um Direfor Escolar, este devera apresentar

formagéo académica em nivel superior na drea da educagdo.
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Art. 132 — Compete ao Diretor Escolar:
| — coordenar a elaboracéo coletiva da proposta pedagégica da unidade de

ensino, acompanhando a execugdo e promovendo sua avaliagdo continua;,

Ii — coordenar a elaboragéo coletiva, a execucgdo e a avaliagdo do plano de
desenvolvimento da unidade de ensino;

Il — assegurar o cumprimento do calendario escolar, da legislagdo
educacional vigente, e das diretrizes e normas emanadas do Sistema
Estadual de Ensino;

IV — responsabilizar-se, juntamente com o pedagogo, o0 coordenador
escolar e o compo docente, peios resuftados do processo ensino
aprendizagem;

V — viabilizar condi¢gbes adequadas ao funcionamento pleno da unidade de
ensino quanto as InstalacGes fisicas, ao relacionamento escolar, &

afetividade do processo ensino aprendizagem e a participagdo da
comunidade;

VI — coordenar o processo de estudo do Regimento e da elaboracéo e

divulgagdo das normas de convivéncia junto a comunidade escolar;

Vil — responsabilizar-se pela gestdo dos profissionais localizados e
designados na unidade de ensino;

VIil — manter atualizado o cadastramento dos bens moéveis e iméveis,
zelando, em conjunto com a comunidade escolar, pela sua conservagéo;

__‘.Af i
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IX — criar condig¢bes para a viabilizagéo da formacgéo continuada da equipe
escolar;

X — responsabilizar-se pela organizacdo dos processos e registros
escolares relativos ao educando, ao professor e aos demais funcionarios;

Xl — interagir com a familia do educando, comunidade, liderangas,
instituicbes publicas e privadas para a promogdo de parcerias que

possibilitem a consecugdo das agbes da unidade de ensino;

Xl — outras atribuigbes que lhe forem conferidas.

Art. 133 — Das Competéncias e atribuicbes do Diretor Escolar dentrc da
gestdo escolar:

I - No émbito da Gestdo Pedagogica e Resultados Educacionais:
a) execugdo, monitoramento e avaliacdo da Proposta curricular;
b) acompanhamento da aprendizagem dos estudantes;

¢) monitoramento e acompanhamento da participacédo dos estudantes nas
avaliagbes externas, nacionais e/ou estaduais de aprendizagem,

d) apropriagéo dos indicadores educacionais da unidade escolar, analise
das metas de melhoria de sua unidade escolar e utilizacédo para embasar

intervencbes pedagogicas;
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e) apresentagdo a comunidade escolar os resultados das avaliagbes
internas e externas, buscando, coletivamente, estratégias de melhoria da

aprendizagem com equidade;
f) apreseniagcdo de relatbrios e indicadores de resuftados da unidade

escolar a Secretaria Municipal de Educacéo, ao final de cada trimesire e ao
final de cada ano letivo;

g) promogéo de agdes para recuperagdo de alunos com baixo rendimento
ao longo de todo o ano letivo;

h) inovagédo pedagégica;

i) acdes de inclusdo com equidade;

§) planejamento da pratica pedagégica;

k) implantacdo de projetos didaticos consonantes com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), ou Proposta Politico Pedagdgica da
instituicdo;

[} promogdo da garantia do desenvolvimento do curriculo, a partir dos
documentos oficiais, assegurando a aplicagdo dos fundamentos, dos
principios e dos conceitos do Projeto Politico Pedagdgico contidos no Plano

de Desenvolvimento Institucional — PDI;

m)organizacédo do espacgo e tempo escolares com suas rotinas;

n) construgéo da identidade e da autonomia da escola;
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Il - No &mbito da Gestdo de Pessoas e Lideranga e Gestdo Participativa

a) participagdo de professores, funcionarios, pals, alunos e comunidade na
realizagdo das diversas afividades da escola;

b) promogéo do clima organizacional;

¢) assegurar a participagdo do desenvolvimento profissional continuo;
d) valorizagdo e reconhecimento do trabalho escolar;

e) realizagdo da avaliagéo institucional continua;

f) mobifizagdo dos conselhos de escola, lideres de turma, conselhos de
classe e outros;

g) promogéo do bom relacionamento da escoia com a Associagdo de
Moradores ou Movimento Comunitario do Bairro, Ministério Publico, CRAS,
CREAS, Conselho Tutelar, Unidade de Salde e outros;

Il - no ambito da Gestdo Administrativa / Infraestrutura: recursos e servigos
a) organizacdo dos registros escolares e administrativos;
b} zelar pela utilizagdo adequada das instalacbes e equipamentos;

c) executar o planejamento, monitcramento e acompanhamento das agbes
dos Sistemas de Gestdo noc &mbifo federal, estadual e municipal que
estiverem vigentes, como o PDDE Interativo desenvolvido pelo Ministério
da Educacéo;
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d) administrar os procedimentos de rotina para manutencgéo das atividades
da escola e gestdo documental (procedimentos cotidianos de alimentagdo
escolar, recursos didaticos, material expediente, etc.);

e) acompanhamento e cumprimento das normas concernentes aos
servigos terceirizados, participagdo do conselho de escola na definigéo de
prioridades e nas deliberagbes para utilizacdo dos recursos financeiros de
acordo com o Plano de Aplicacéo;

f) gerir os recursos dos Programas de fransferéncias de recursos
financeiros a UEX — Unidades Executoras pelos governos federal e
municipal;

g) programar as compras dos materiais e contratagéo de servigos conforme
08 recursos repassados através dos programas PDDE e PMDDE em
observéncia aos Planos de Trabalho e Atas do Conselho Escolar, compete
apenas as unidades escolares cadastradas como UEX;

h) elaborar pesquisas de pregos;

i) receber e conferir os materiais de consumo e os bens patrimoniaveis
entregues pelos fornecedores,

J) realizar a conferéncia das notas fiscais e demais documentos

necessérios para pagamento aos fornecedores e prestadores de servigos;
k) gerir a distribuicdo dos materiais adquiridos e recebidos;

1} evitar excesso de estoques, que representam custos desnecessarios;

A )
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m)elaborar a prestagdo de contas dos Programas de Transferéncias de
Recursos Financeiros do Governo Federal e Municipal as UEx — Unidades
Executoras sempre cumprindo com 0s prazos;

n) tomar decisGes relativas a aquisicdo de produtos e contratacdo de
servigos;

0) gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos maleriais de
consumo para orientar a elaboracdo do planejamento para o exercicio
financeiro seguinte;

p) controlar a movimentagdo dos bens patrimoniados, bem como os termos
de responsabilidade da unidade escolar;

q) administrar o procedimento para tombamento dos bens patrimoniaveis
adquiridos ou recebidos em doagdo e encaminhar documentagéo a
Secretaria Municipal de Educacéo;

r) zelar pela preservacdo do patrimbnio escolar;

s) relatar a Secretaria Municipal de Educagdo - SEME os mdveis e
equipamentos danificados bem como quaisquer reparos necessérios a
unidade escolar;

t) supervisionar o recebimento, armazenamento e manejo dos produtos
necessarios a oferta da merenda escolar, entregues pela SEME, bem como
0 cumprimento do cardapio fornecido pela nutricionais responsavel;
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u) Colaborar com o Conselho de Alimentag&o Escolar no desenvolvimento
das suas agdes;

v) manter-se atualizado em relacéo as legislacbes vigentes aplicaveis a sua
area de atuagéo;

w) Articular-se com o6rgdos que mantenham parceria com a Secretaria,
objetivando alinhar as a¢Bes a serem implementadas;

x) Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito,
depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que ndo lhe

calba resolver, bem como todos os documentos que dependam de deciséo
superior;

Art. 134. A Coordenacdo Escolar da Educagdo Basica desenvolve as
atividades relacionadas com a organizagéo e o funcionamento da unidade
de ensino, participando, com o0s demais profissionais, educandos e a
comunidade escolar, das agdes desenvolvidas, em consonéncia com a
proposta pedagdgica.

Art. 135. Séo atribuigbes da Coordenagdo Escolar da Educacéo Basica;
| — participar da elaboragdo, execugéo e avaliagdo da proposta pedagogica;

Il — participar de estudo, pesquisa e levantamento para formulagéo,
implementagdo, manutengdo e funcionamenfo do Plano de
Desenvolvimento Escolar - PDE;

Il — participar do planejamento e organizagdo do horario de aula e do
calendario da unidade de ensino;
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IV — encaminhar ao Diretor Escolar da unidade de ensino o problema
identificado em relagdo ao educando e sua familia, solucionando questoes
relacionadas as suas atribuigées;

V — promover condicdo de cooperagdo com os demais profissionais da
unidade de ensino e a integragcéo escola-comunidade;

VI — buscar solugéo em situagdo de confiito na relagéo interpessoal no
ambito escolar e, se necessario, encaminhar a direcdo da unidade de
ensino;

VIl — escriturar, de forma correta e fidedigna, o livro de ponto, em seu turnc
de atuacéo, registrando a auséncia do servidor, do docente e a reposi¢éo
de aula, bem como acompanhar o cumprimento do horario de planejamento
e outras atividades;

VIl — registrar, em livro proprio, a ocorréncia considerada relevante no
turno de sua atuacéo, informando a dire¢do da unidade de ensino ou a
guem de direito;

IX — coordenar a entrada, o recreio e a saida do educando, no turno de

funcionamento, mantendo a organizagdo escolar;

X — supervisionar as condigcbes de manutengdo, higiene, seguranca e
limpeza da unidade de ensino;

Xi — zelar pelo patriménio puablico e recursos didaticos-pedagégicos;

Xl — outras atribuigbes que Ihe forem conferidas.

Art. 3° O art. 44 da Lei Complementar n° 14/201¢ passa a vigorar com a
seguinte redacao:
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Art. 44. Os Orgéos vinculados & Secretaria Municipal de Administrag&o, séo:
I — Coordenadoria Municipal de Gestao de Recursos Humanos;

a) Geréncia de Recursos Humanos.

I - Coordenadoria Técnica Organizacional de Equipe;

Il - Coordenadoria Técnica Administrativa;

1V - Coordenadoria de Informatizagdo e Processamento de Dados;

V - Geréncia de Compras, Cadastro e Preparagéo de Processos de Compras;
VI - Geréncia de Patriménio;

Vil - Geréncia de Almoxarifado;

Vill - Geréncia de Licitagdo e Contratos;

IX - Gerencia de Profocolo;

X - Geréncia de Arquivo;

Xl - Geréncia de Procedimentos Licitatérios nas Modalidades de Pregdo
Eletrbnico e Presencial;

Xll - Geréncia de Vigildncia Patrimonial;

Xl — Setor de Servico Especializado em Seguranca € em Medicina do
Trabalho;

XIV — Assessor Técnico Administrativo;

Art. 4° Os artigos 45 a 65 da Lei Complementar n° 142019 passa a vigorar

com a seguinte redacao:
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Art. 45. Compete a Coordenadoria Municipal de Gestdo de Recursos

Humanos assegurar o pleno cumprimento de fodas as afribuicbes que a
integram.

Art. 46. Das atribuicbes inerentes ac Cadastro:

| — organizar, controlar, conservar e manter atualizados os registros, arquivos
de documentos e dados cadastrais de todo pessoal da Prefeitura Municipal
de Alfred do Chaves/ES;

Il - preparar e instruir os processos de beneficios de seguridade social;
lit - acompanhar e arquivar os dados da vida funcional dos servidores;

IV - manter o Tribunal de Contas atualizado dos atos de admissdo,
desligamento, concessédo de aposentadoria e penséo;

V - controlar e acompanhar as progressdes funcionais dos servidores;

VI - preparar e controlar a documentagdo necessaria para fins de provimento
de cargos permanentes e contratacbes temporarias; e

VIl - executar os procedimentos administrativos relativos aos estagiarios.
Art. 47. Das atribui¢bes inerentes ao Pagamento:

| - coordenar e executar as operagbes de processamento da folha de
pagamento;

Il - analisar e implementar os processos referentes a concesséo de vantagens,
descontos legais e obrigatérios, bem como seus pagamentos no exercicio e
em exercicios anteriores;

Il - controlar as ocorréncias referentes a frequéncia de pessoal, a fim de

alimentar o sistema de pagamento; e
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IV - encaminhar informacées fiscais e sociais aos 6rgdos governamentais.

Art. 48. Das atribuigbes inerentes ao Recrutamento e Movimentagdo de
Pessoas:

I - recrutar e contratar, por meio de concurso pablico ou processo seletivo, de
acordo com a orientagéo vigente e as necessidades institucionais;

Il - acompanhar e promover a movimentacdo de pessoal e ocupagdo de
vagas;

I - gerenciar o programa de estagiérios da Prefeitura Municipal de Alfredo
Chaves;

IV - intermediar e acompanhar movimentag¢des, remanejamentos e remogdes
dos servidores;

Art. 49. Das alribuicbes inerentes ao Desenvolvimento de Pessoas:

| - desenvolver programas de orientagdo, capacitagdo e acompanhamento
visando ao aperfeicoamento funcional do servidor;

I - coordenar e operacionalizar o programa de avaliacdo de desempenhio dos
servidores;

il - acompanhar e avaliar o programa de estagiarios,

1V - desenvolver, programas de orientagdo, acompanhamento e preparagdo
para a aposentadoria dos servidores;

V - efetuar o levantamento das demandas de capacitacdo e aperfeicoamento
do servidor;

VI - elaborar o plano anual de capacitacdo dos servidores Municipais; e

VI - desenvolver programas que facilitem a integracdo de novos servidores.
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Art. 50. Das atribuicGes inerentes aos Beneficios e Qualidade de Vida:

| - desenvolver programas de atendimento, orientacdo e acompanhamento
biopsicossocial do servidor;

Il - realizar agbes junto aos servidores que apresentem problemas de
desempenho no frabalho, bem como anélise de suas causas;

/1l - planejar, implementar, executar e avaliar as agbes de salde e seguranga
no trabalho;

1V - executar atividades educacionais e programas de prevengéo das doencas
ocupacionais;

V - executar e avaliar projetos e agbes que contribuam para a qualidade de
vida dos servidores ativos e aposentados;

VI - desenvolver, em parceria com a divisdo de capacitacdo, desenvolvimento
e acompanhamento, programas de orientagdo, acompanhamento €
preparagdo para a aposentadoria dos servidores; e

VII - manter atualizagdo cadastral dos beneficios concedidos pela Prefeitura
Municipal de Alfredo Chaves aos servidores.

Paragrafo anico. a Coordenadoria Municipal de Gestdo de Recursos
Humanos contard com a Geréncia de Recursos Humanos, a qual compete:
auxiliar no planejamento, coordenagcdo e execugdo das atividades de
recrutamento, selecdo e treinamento; auxiliar no pagamenfo e controle
funcional e financeiro do pessoal da Prefeitura, desenvolver outras atividades
afins.

Art. 51. A Coordenadoria Técnica Organizacional de Equipe tem como
objetivo e competéncia: gerir e administrar pessoas/equipe e servigos da
Administragdo Pudblica Municipal; organizar os processos organizacionais

Y
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para garantir que tudo que foi solicitado em sua area operacional seja
recebido, planejado, e executado de acordo com as expectativas do
solicitante; acompanhar o registro de frequéncia dos funcionarios lotados em
sua area de atuagdo, realizar reunido mensal com a equipe para
acompanhamenio das tarefas e desempenho dos indicadores; identificar as
infracbes administrativas e informa-las formalmente ao 6rgdo superior
competente; disciplinar, organizar, conttibuir, instruir € monitorar o pessoal

integrante da respectiva equipe, a fim de manter a ordem e a seguranca de
fodos.

Art. 52. Coordenadoria Técnica Administrativa tem como objetivo e
competéncia coordenar as atividades, o controle, a analise e o planejamento
do fluxo de atividades e processos da area; desempenhar as politicas e
processos, criando os fluxos da area; auxiliar na elaboragéo e implantagéo de
procedimentos e politicas administratix}as,' garantir a realizagdo de todas as
atividades e operacOes da area; acompanhar e analisar todos os indicadores
da érea e criagdo do plano de agdo como forma de garantir o alcance das
metas; tomar decisbes, consultando o Secretario de Administragcdo, com base
em relatérios gerenciais; fornecer informacbes sobre custos de instalagbes
infernas as demais areas para elaboragdo do orgcamento anual;, acompanhar
a execucgdo de servigos gerais e acompanhar o atendimento aos chamados
referentes a demandas direcionadas a area, através do sistema interno do
setor.

Art. 53. A Coordenadoria de Informatizagdo e Processamenio de Dados tem
como objetivo e competéncia planejar, coordenar, controlar, prestar servicos
de informatica para os 6rgdos da administragdo municipal, observando as
diretrizes de Governo; implantar um sistema integrado de informatizagéo de
toda administragéo; desenvolver oufras atividades afins.
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Art. 4. A Geréncia de Compras, Cadastro e Preparagéo de Processos de
Compras tem como objetivo e competéncia efetuar fodas as compras da
Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves e prestar apoio técnico a Comisséo
Permanente de Licitacdo; administrar e padronizar contratos de bens e
servigos e seus aditivos; providenciar o cadastro de fornecedores de bens e

Servigos e preparar oS processos de compra e de licitagdo.

Art. 55. A Geréncia de Patriménio tem como objetivo e competéncia
programar, coordenar, executar e controlar as atividades relacionadas a

administragéo de patrimbnio, manutengéo e conservagédo de bens méveis e
imoveis.

Art. 56. A Geréncia de Almoxarifado tem como objetivo e competéncia
receber, estocar e distribuir os bens para os diversos 6rgéos da Prefeitura
Municipal de Alfredo Chaves.

Art. 67. A Geréncia de Liciftagbes e Contratos tem como objetivo e
competéncia realizar as diversas modalidades de licitagdo com base na Lei
Federal N° 8.666/93, exceto as modalidades de pregdo presencial e
eletrénico.

Art. 58. A Geréncia de Protocolo tem como objetivo e competéncia organizar
o recebimento, a classificagdo, a numeragdo, a distribuicdo e o controle da
movimentagdo dos documentos e papéis encaminhados pelo publico a
Prefeitura e daqueles que tramitam entre as diversas unidades desta.

Art. 59. A Geréncia de Arquivo tem como objetivo e competéncia executar o
recebimento, classificagdo, catalogacéo, guarda e conservagdo de processos
e documentos, promovendo a divulgacdo do acervo junto & comunidade.

Art. 60. A Geréncia de Informatizacdo e Processamento de Dados term como
objetivo e competéncia pianejar, coordenar, controlar, prestar servigos de

informética para os 6rgdos da administracdoc municipal, observando as

2.200-2/2001, que institui 2 Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira.- ICP - Brasil.
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diretrizes de Govemno; implantar um sistema integrado de informatizagéo de
toda administragdo; desenvolver oulras atividades afins.

Art. 61. Geréncia de Procedimentos Licitatérios nas Modalidades de Pregdo
Eletrénico e Presencial tem como objetivo e competéncia realizar as licitagbes
nas modalidades pregdo presencial e eletrénico com base na Lei Federal N°.
8.666/93, e suas alteragbes.

Art. 62. Geréncia de Vigilancia Patrimonial tem como objetivo e competéncia:
gerenciar os postos de vigilancia e controle de acesso, realizar rondas
ostensivas {(a pé ou com carro/moto), garantir a incolumidade fisica das
pessoas e a infegridade do patrimbnio publico, atuar como forca de pronta
resposta na averiguagéo de alarmes ou situagéo suspeita de violagdo ao bem,
contatando as forgas policiais competentes, controlar, coordenar e fiscalizar o
sistema de vigiléncia eletrbnica.

Art. 63. O Setor de Servigo Especializado em Seguranga e em Medicina do
Trabalho tem como objetivo: esclarecer aos servidores dos eminentes riscos
no ambiente de frabalho e promover agfes para neutralizé-los ou elimina-los,

5 sempre visando a promocéo da salde, prevengdo de acidentes de trabalho e
de doencgas ocupacionais.

Art. 64. Compete ao Setor de Servigo Especializado em Seguranga e em
Medicina do Trabalho:

| - realizacdo de exames médicos admissionais;
II- realizacdo de exames médicos periédicos;

Ill - realizacdo de exames médicos para avaliagdo de mudanga de fungédo
(readaptagéo);

IV - realizacdo de exames médicos demissionais;
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V - analisar condigGes dos acidentes de trabalho e orientar sobre medidas

preventivas e/ou corretivas em caso de inadequagdes;

VI - analisar as condicOes de seguranga dos locais de ftrabalho, das
instalacbes e equipamentos, com vistas especialmente aos problemas de
conftrole de risco, higiene do frabalho, ergonomia, pratica contra incéndio;

Vil - planejar, desenvolver e implantar medidas relacionadas a controle de
riscos;

VIl - vistoriar, avaliar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar medidas de

controle sobre grau de exposicdo a agentes agressivos de riscos fisicos,
quimicos e biologicos;

IX - analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo
medidas preventivas e corretivas;

X - especificar, controlar e fiscalizar sistemas de prote¢cdo coletiva e
equipamentos de seguranca, inclusive os de protegé&o individual;

X! - ministrar treinamentos voltados a seguranga do trabalho, prevengéo de
acidentes;

Xil - avaliagdo, elaboragdo e emissdo de Laudo Técnico de Condigbes
Ambientais do Trabalho - LTCAT compreendendo laudos setoriais e
individuais, por Médico do Trabalho, para fins de comprovagdo da exposicdo
a agentes nocivos prejudiciais a salde ou integridade fisica do servidor da
Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, assim como, a caracterizagdo ou a
auséncia de insalubridade e periculosidade

§1°. Compete também ao Setfor de Servigo Especializado em Seguranga e em
Medicina do Trabalho o Programa de Controle Médico de Satude Ocupacional

(PCMSO), que tem como atribuigbes:
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| - planejamento, avaliacdo, elaboracdo, implantagdo, coordenagéo,
assisténcia técnica ao desenvolvimento e emissdo do relatério anual do
Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional - PCMSO;

I - confeccionar o PCMSO, com descricdo de agbes preventivas, descricdo
dos EPI's a serem utilizados, em atendimento as normativas da NR-7, com
descricdo completa das atividades desenvolvidas, e ainda elaboracdo do
Quadro Il proposto na NR-7;

{ll - os documentos dever&o conter as seguintes informagoes:

a) indicacdo de exames admissionais a serem realizados por cargo e setor de
trabalho;

b) indicagdo de exames periddicos a serem realizados considerando a
afividade que realiza o agente de exposi¢do, a idade entre outros;

¢) indicagdo de exames demissionais a serem realizados considerando o
cargo e atividade desempenhada;

d} indicagdo de exames de retorno ao trabalho e de mudancga de cargo /
fungéo a serem realizados;

e) assinatura do relatorio efetuado pelo médico do trabalho responsavel.

§2° Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais (PPRA), Mapa de Risco e
PCA:

| - avaliagdo, elaboracéo, implantacdo, coordenacgdo, assisténcia técnica ao
desenvolvimento e emissdo do relatéric de avaliagdo dos resultados do
Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais - PPRA compreendendo mapa

de risco, com o seguinte formalto:
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a) completa descrigdo das agbes preventivas, o tipo de EPI com o respectivo
namero do Certificado de Aprovagéo, em atendimento as normativas da NR-
9;

b) assisténcia técnica em Seguranca do Trabalho, nas demandas internas e
Judiciais;

¢) medigbes em caso de riscos quimicos e fisicos a que estiverem expostos
os servidores: vibragdes, pressoes, ruidos, temperaturas extremas, radiagbes
jonizantes e néo-ionizantes, poeiras, fumos, névoas, neblinas, gases ou
vapores e iluminancia;

Il - relatério a ser entregue devera conter as seguintes informacoes:

a) avaliagdo e reconhecimento dos riscos ambientais com vistoria detalhada
do ambiente de frabalho (internos e externos);

b} descricdo e analise fisica das areas que compdem a Prefeitura Municipal
de Alfredo Chaves;

c) descricdo e analise qualitativa e quantitativa dos riscos quimicos, fisicos e
biolégicos existentes nos ambientes de trabalho;

d) orientag&o sobre o uso de EP/’s;

e) elaboragdo dos mapas de risco, dimensionamento do grau de cada risco e
indicagéo do local para fixagéo.

i1l - O Programa de Conservagdo Auditiva — PCA é considerado um conjunto
de medidas coordenadas que objetiva prevenir a instalagdo ou evolugéo das
perdas auditivas ocupacionais, sendo que, obrigatoriamente deve
permanecer integrado com o PCMSO e o PPRA. Dessa forma, sempre que
houver o risco para a audigdo do trabalhador ¢ necessaria a implantagdo do
PCA.

= - ey \—
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Art. 65. Servico Especializado em Seguranga e em Medicina do Trabalho

devera ser regulamentado por meio de Lei especifica.

Art. 66. Ao Assessor Técnico Administrativo compete: assessorar o superior
imediato nos assuntos relativos & area de atuagdo, elaborando e propondo
programas de ftrabalho, desenvolvendo atividades de planejamento,
organizacdo, avaliagdo, controle e orientagdo; planejar, desenvolver e

= acompanhar ftreinamentos, palestras e eventos, prestar assessoria
administrativa, orientacdo e supervis&o a outros profissionais em assuntos de
sua é&rea de atuagdo, realizar atividades de consultoria interna, prestar
informacdes e oufros documentos relativos a sua competéncia, manter
intercambio com outros profissionais, areas e 0rgéos; propor definigdo de
diretrizes, bem como de coordenagéo e supervisdo de agdes monitorando
resultados e fomentando politicas de interesse do Orgéo.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Alfredo Chaves (ES), 19 de maio de 2023.
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Prefeito Municipal
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ANEXO il
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ANEXO Vil

Representacéo Grafica da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de
Alfredo Chaves/ES

Da Secretaria Municipal de Educacgéo

SECRETARIA MUNICIPAL DH
EDUCACAD

SUBSECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO

GERENCIA DE

COODENADORIA SETORIALU PLANEJAMENTO, PROJETOS
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FISICA ESCOLAR

GERENCIA DE PESSOAL DA GERENCIA SETORIAL DE
EDUCACAD PRESTACAO DE CONTAS
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ANEXO XIV
DENOMINACAO DOS CARGOS PADRAO QUANT. | VENCIMENTOS
Secretario Municipal CCa 12 R$ 4.653,77
Coordenador Municipat de Defesa Civil (Lei n°421/2012
e suas alteragdes) cco o1 R$ 4.853,77
Coordenador Municipal de Governo - CMG CCOo 01 R$ 4.653,77
Controlador Geral Municipal - CGM ! CCo 01 R$ 4.653,77
Diretor Geral do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto
(Lei n° 718/1994) CCo 01 R$ 4.653,77
Diretor Clinico da Unidade Mista de Satde CCo 01 R$ 4.653,77
Coordenadoria de Assunios Tributarios de Inferesse
Municipal — CATRIM cet 01 RS 4.319,70
Coordenadoria do Ntcleo de Atendimento ao ce 01 R$4.319,70
Contribuinte — CONAC
Coordenador Municipal de Contabilidade - CMC CC1 01 R$ 4.319,70
Coordenador Municipal deTesouraria — CMT CC1 01 R$ 4.319,70
Coordenadoria Municipal de Gestao de Recursos
Humanos — CMGRH CC1 01 R$ 4.319,70
Coordenadoria Municipal de Transporte - CMTR CC1 01 R$ 4.318,70
Coordenadoria Setorial de Planejamento da Educacdo CC1 01 R$ 4.319,70
Coordenadoria de Informatizacdo e Processamento de CcC1 01 R$ 4.319,70
Dados
Diretor Administrativo da Assisténcia a Satde CC1 01 R$ 4.319,70
Procurador Geral Municipal CCP1 o1 R$ 4.653,77
Sub Procurador Geral Municipal CCP2 01 R$ 3.857,89
Assessor Juridico Municipal CcC2 06 R$ 3.240,62
Assessor Municipal de Controle Interno cCc2 01 R$ 3.240,62
Assessor de Imprensa e Relagbes Publicas Ccc2 01 R$ 3.240,62
Assessor Municipal de Comunicagio cc2 01 R$ 3.240,62
Subsecretario Municipal CcC3 12 R$ 2.777,70
Chefe de Gabinete cc3 01 R$2.777,70
Geréncia cc3 52 R$ 2.777,7C
Gerente Executive do PROCON Municipal (Lei
654/2018) CC3 01 R$ 2.777,70
Quvidor Geral Municipal CC4 01 R$ 2.313,75
Chefe de Setor CC4 20 R$ 2.313,75
Diretor Escolar — il — 8 horas/dia’ CCE2 — Nivel | 03 R$ 2.872,06
Diretor Escolar — !l — 8 horas/dig? CCE3 — Nivei li 05 R$ 2.584.86
Diretor Escolar — Il — 8 horas/dia® CCE4 — Nivel lll 04 R$ 2.441,26
Diretor Escolar — |l — 8 horas/dia* { CCES—Nivel IV 02 R$ 2.297,65
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Diretor Escolar — | — 6 horas/dia® CCES — Nivell 02 R$ 2.154,04

Diretor Escolar — | — 6 horas/dia® CCE7 — Nivel i 02 R$ 1.938,62

Diretor Escolar — | — 6 horas/dia’ CCES — Nivel 1l 02 R$ 1.830,93

Diretor Escolar — | — 8 horas/dia® CCES8 — Nivel IV 06 R$ 1.723,22

Diretor de Creches CCES8 04 R$ 1.851,78

Assessor de Projetos e Programas Educacionais CCES 02 R$ 1.851,78

Assessor Técnico Administrativo CC5 35 R$ 1.851,78

Agente de Desenvolvimento CC5 05 R$ 1.851,78

Coordenador de Projetos e Execugio de Afividades CC5 01 R$ 1.851,78
Esportivas

Motorista de Gabinete CC5 02 R$ 1.851,78

Assessor Técnico de Inspegio e Fiscalizaczo de CC5 05 R$ 1.851,78
Transporie

Coordenador Técnico de Servigo de Inspecio Municipal CC5 01 R$ 1.851,78

Chefe de Atendimento do Procon (Lel 654/2018) CC5 01 R$ 1.851,78

Coordenador Escolar da Educacao Bésica | CCES8 20 R$ 1.302,00

Coordenador Técnico Administrativo cC8 12 R$ 1.302,00

Coordenadoria Técnica Organizacional de Equipe CC8 02 R$ 1.302,00

Coordenador de Posto de Salide Cccs 10 R$ 1.302,00

Coordenador Técnico de Turismo e Cuitura CC8 03 R$ 1.302,00

Coordenador de Distribuicdo de Alimentacdo Escolar CC8 01 R$ 1.302,00

Assessor de Atendimento do PROCON (Lei 654/2018) CC8 01 R$ 1.302,00

‘Escolas acima de 401 alunos
matriculados 2Escolas com 201 a
de 400 alunos matriculados

3Escolas com 101 a de 200 alunos
matriculados

4Escolas com 50 a de 100 alunos
matriculados Escolas acima de
401 alunos matriculados Escolas
com 201 a de 400 alunos
matriculados

"Escolas com 101 a de 200 alunos
matriculados

8Escolas com 50 a de 100 alunos
matriculados
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ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Alfredo Chaves (ES), 19 de maio de 2023.

LAFAYETTE
Prefeito Municipal
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