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. PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPlRITO SANTO

Projeto de Lei Complementar n? 03I2023

MENSAGEM DO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 03I2023.

Excelentl’ssimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Colendo Plenario.

Submetemos a apreciaoao de  Vossa Exceléncia e Nobres Pares, o incluso Projeto

de Lei Complementar n° 03/2023 que tem a finalidade de alterar a Lei Complementar
14/2019, visando criar cargos na estrutura da Secretaria Municipal de Educagao.
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Considerando o Decreto N°. 1788—N, de 14 de' outubro de 2022 que regulamenta

normas para ovexercicio da fungao de Diretor Escolar em atendimento a Resolugéio

N°. 01, de 27 de julho de 2022 do Ministério da Educagao/Secretaria de Educagao - 1

Bésica que visa 0 cumprimento da condicionalidade da Lei N°. 14.113, de 25 de

dezembro de 2020 de regulamentagao do FUNDEB;
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Considerando a Portaria Seme N°. 011/2022,  de 23 de novembro de  2022 que

estabeiece procedimentos e orientagoes para a realizaoéo do processo de  indicagéo _
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L1para a fungao de Diretor Escolar dos estabeiecimentos de ensino da  rede publica

municipal. Ficando excluido o cargo de diretor escolar dos Centros de  Educagao

lnfantil e Escolas de Ensino Fundamental;

Considerando que desde 2019 ocorreram grandes mudangas nos trabalhos com a

pandemia da  COVlD-19 e um enorme aumento na  demanda de planejamento,
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Projeto de Lei Complementar n? 03I2023

MENSAGEM DO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 03I2023.

Excelentl'ssimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Colendo Plenério.
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Submetemos a apreciacao de Vossa Exceléncia e Nobres Pares, o incluso Projeto 4:":

de Lei Complementar n° 03/2023 que tem a finalidade de alterar a Lei Complementar {‘15

14/2019, visando criar cargos na estrutura da Secretaria Municipal de Educacao. :
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Considerando o Decreto N°. 1788-N, de 14 de outubro de 2022 que regulamenta Q}

normas para o‘exercicio da funcéo de Diretor Escolar em atendimento a Resolucao E:
5:N°. 01, de 27 de julho de 2022 do Ministério da Educacao/Secretaria de Educacéo

Bésica que visa 0 cumprimento da  condicionalidade da  Lei N°. 14.113, de  25 de

dezembro de 2020 de regulamentacao do FUNDEB;
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Considerando a Portaria Seme N°. 011/2022, de 23 de novembro de 2022 que

estabelece procedimentos e orientacoes para a realizacéo do  processo de  indicacao
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Lipara a funcao de Diretor Escolar dos estabelecimentos de  ensino da rede pUblica

municipal. Ficando excluido o cargo de diretor escolar dos Centros de Educacao

lnfantil e Escolas de Ensino Fundamental;

Considerando que desde 2019 ocon'eram grandes mudancas nos trabalhos com a

pandemia da COVID-19 e um enorme aumento na demanda de planejamento,
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execugao e controle em razéo da  execugao de tarefas variadas e diversas, bem

como o grau de  autonomia para sol‘ucionar problemas de  complexidade elevado;

Considerando, ainda, a responsabilidade em relagao a anélise documental de  titulos

e registros financeiros e contabeis, a participagao em decisoes que envolvam a
aplicagao de  recursos e as provéveis hipoteses de  prejLn'zos financeiros que podem

ocorrer na  execugao de  tarefas, bem como a responsabilidade pelos programas 'no

ambito da secretaria de educagao, sendo eles: PAR,‘S|MEC (incluindo prestagao de
contas no mesmo), PDDE WEB, PDDE lnterativo, SIGARP, SIAT, SlOPE, SISCACS,

SIGPC, além da superviséo de outros programas.

Além do  exposto acima, coordenam a orientagao de todos os Diretores e Docentes

das EMEF e EMUEFS desta municipalidade no tocante a alimentagao dos
programas desenvolvidos pelos governos Federal e Estadual, como também pelas

agées necessérias de apoio ao objeto do plano de trabalho.

Ressalte-se que os programas acima mencionados demonstram alto grau de

importéncia para o Municipio, uma vez que arrecadam recursos destinados a

educagao, razao pela qual requer total empenho e conhecimento dos funcionarios.

Assim, considerando que a atual estrutura administrativa da secretaria néo

corresponde mais com as atribuigoes necessérias desempenhadas pelos

funcionérios ocupantes de  cargo de  chefe de setor e gerénoia, nao acompanhando o

desenvolvimento tecnolégico e intelectual de suas fungoes, restou necessario a

criagao dos cargos de Coordenadoria Setorial de  Planejamento, Geréncia Setorial

de Prestagéo de Contas, Geréncia de Alimentagao e Nutrigao Escolar, Géréncia de

Administragao de  Materiais e Setor de  lnformatizagao. '.
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execugéo e controle em razao da execugéo de tarefas variadas e diversas, bem
como o grau de autonomia para sol‘ucionar problemas de complexidade elevado;

Considerando, ainda, a responsabilidade em relagéo a anélise documental de tl'tulos
e registros financeiros e contébeis, a participagao em decisoes que envolvam a
aplicagéo de recursos e as provéveis hipéteses de prejol'zos financeiros que podem

ocorrer na  execugao de tarefas, bem como a responsabilidade pelos programas ‘no

ambito da secretaria de educagao, sendo eles: PAR,-SIMEC (incluindo prestaoao de
contas no mesmo), PDDE WEB, PDDE lnterativo, SIGARP, SIAT, SIOPE, SISCACS,
SIGPC, além da  supervisao de  outros programas.

Além do  exposto acima, coordenam a orientagao de todos os Diretores e Docentes

das EMEF e EMUEFS desta municipalidade no tocante a alimentagao dos
programas desenvolvidos pelos govemos Federal e Estadual, como também pelas

agoes necessaries de apoio ao objeto do  plano de trabalho.

Ressalte—se que os programas acima mencionados demonstram alto grau de
importéncia para o Municipio, uma vez que arrecadam recursos destinados a
educagao, razao pela qual requer total empenho e conhecimento dos funcionarios.

Assim, considerando que a atual estrutura administrativa da secretaria néo

corresponde mais com as atribuigoes necessarias desempenhadas pelos

funciona'rios ocupantes de cargo de chefe de setor e gerénoia, nao acompanhando o

desenvolvimento tecnolégico e intelectual de suas fungoes, restou necessério a

criagéo dos cargos de Coordenadoria Setorial de Planejamento, Geréncia Setorial

de Prestagao de Contas, Geréncia de Alimentagao e Nutrigao Escolar, Géréncia de

Administragao de Materiais e Setor de lnformatizagao. ’-
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a oportunidade, renovamos protestos de  elevada estima e distinta consideragéo.
i

Atenciosamente.

Alfredo Chaves (ES), 20 de margo de 2023.

Exm°. Senhor
CHARLES GAIGHER
DD. Presidente da Cémara Municipal
Alfredo Chaves/ES
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_ PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVE'S

ESTADO DO ESPiRiTO SANTO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N" 03, DE 20 DE “ARGO DE 2023

Ementa: Altera a Lei Complementar 14,
de 05 de abril de 2019.

0 PODER EXECUTIVE) Do MUNIciPIo DE ALFREDO CHAVES, Estado do
Espirito Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO'DO MUNICiPIO DE
ALFREDO CHAVES (ES) aprovou e o Chefe do Poder Executivo sanciona a

seguinte Lei:

Art. 1° 0 art. 117 da Lei Complementar n° 14 ,2019 ,  passa a vigorar com a

seguinte redagéo:

Art. 117. Os Orgéos vinculados é Secretaria Municipal de Educagéo, $50:

I - Coordenadoria Setorial de Planejamento

II - Geréncia de PIanejamento, Projetos, e Manutengé'o da Rede Fisica
Escolar;

III - Geréncia SetoriaI de Prestagéo de Contas

IV  - Geréncia Setorial de Pessoal;

V - Geréncia de Alimentagéo e Nutrigéo Escolar;
VI - Geréncia de Administragéo de Materiais;

VII - Setor de Informatizagéo;

VIII - Setor de Transporte Oficial e Escolar;
IX - Coordenagé‘o Escolar da Educagé‘o Ba’sica;

Art. 2° Ficam excluidos os Centres de Educagéo infantil (Creches) 'e Escolas
de  .Ens ino  Fundamental, constante na Lei Complementar n° 14/2019.

Rua José Paterline, n° 910 - Centro - Alfredo Chaves - ES - CEP: 29240-000
Telefone: (27) 3269-2700 — www.a l f redochaves.es .gov.br
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N903, DE ZODE MARQO‘ DE 2023

Ementa: Altera a Lei Complementar 14,
de 05 de abrii de 2019.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do
Espirito Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVODO MUNICIPIO DE
ALFREDO CHAVES (ES) aprovou e o Chefe do’ Poder Executivo sanciona a
seguinte Lei:

Art. 1° 0 art. 117 da Lei Complementar n° 14‘I20191passa a vigorar com a

seguinte redagéo: .

Art. 117. Cs Orgé‘os vinculados a Secretaria Municipal de Educagé'o, $50:

I -  Coordenadoria Setorial de Planejamento

II - Geréncia de Planejamento, Projetos, e Manutengé’o da Rede Fl’sica

Escolar;

III - Geréncia SetoriaI de Prestagé‘o de Contas

IV  - Geréncia SetoriaI de Pessoal;

V - Geréncia de Alimentagé'o e Nutrigé‘o Escolar;

VI - Geréncia de Administragéo de Materiais;

VII - Setor de Informatizagéo;

VIII - Setor de Transporte Oficial e Escolar;

IX - Coordenagé‘o Escolar da Educagé‘o Bésica;

Art. 2° Ficam excluidos os Cent'ros de Educagéo lnfantil (Creches) 'e Escolas
de .Ensino Fundamental, constante na Lei Complementar n° 14/2019.
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Art. 3° Os artigos 118 a 135 da Lei Complementar n° 14/2019"- passa a
vigorar com a seguinte redagéo:

Rua José  Paterline, n° 910 - Centro - Alfredo Chaves - ES - CEP: 29.240-000
Telefone:  (27)  3269-2700 -

Art. 118 - Compete a Coordenadoria Setorial de Planejamento a

articulagao e coordenagao da gestao administrativa e operacional do

Setor, instruindo Seus subordinados de modo. a se conscientizarem sobre
a responsabilidade que possuem.

I— coordenar a organizagéo do planejamento da Secretaria Municipal de

Educagéo;

II - Averiguar as ocorréncias que envolvam a Secretaria Municipal de

Educaga‘o e, formalmente, dar conhecimento ao superior imediato com

toda documentaga'o comprobatéria, cabendo a ele(a) a decisa"o

saneadora;

III - orientar a equipe quanto a aplicagao de recursos da Manutengao e

Desenvolvimento do Ensino em processos de aquisigoes e servigos;

IV -_ acompanhar a aplicagao de recursos financeiro provenientes do

FUNDEB em processos de aquisigoes, servigos e outros recursos

externos, todos provenientes de programas e convénios com o Governo

Federal e Estadual;

V - prestar informagoes ao Controle Interno sobre os recursos aplicados

em Manutengao e Desenvolvimento do Ensino e outras demandas;

www.alfredochaves.es.gov.br
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Art. 3° Os artigos 118 a 135 da Lei Complementar n° 14/2019» passa a
vigorar com a seguinte redagéo:
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Art. 118 - Compete a Coordenadoria Setorial de Planejamento a
articulagao e coordenaga'o da gestao administrative e operacional do

Setor, instruindo Seus subordinados de mode a se conscientizarem sobre
a responsabilidade que possuem.

I— coordenar a organizagao do planejamento da Secretan'a Municipal de

Educagéo;

II - Averiguar as ocorréncias que envolvam a Secretaria Municipal de

Educaga‘o e, formalmente, dar conhecimento ao superior imediato com

toda documentaga'o comprobatéria, cabendo a ele(a) a decisa'o

saneadora;

III - on'entar a equipe quanto a aplicagao de recursos da Manutengao e

Desenvolvimento do Ensino em processos de aquisigx'ies e servigos;

IV — acompanhar a aplicagéo de recursos financeiro provenientes do

FUI\;DEB em processos de aquisigées, servigos e outros recursos

extemos, todos provenientes de programas e convénios com o Governo

Federal e Estadual;

V - prestar informagées ao Controle Interno sobre os recursos aplicados

em Manutenga'o e Desenvolvimento do Ensino e outras demandas;
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VI — contribuir com informacoes para a elaboragéo da pega orcamentaria

da LOA - Lei Orcamentaria Anual pen‘inente a Secretaria Municipal de
Educacao.

VII - gerenciar e acompanhar a execucé‘o dos convénios firmados pela

municipalidade, através da Secretaria Municipal de Educaca'o, bem como

a elaboracé‘o de prestacéo de contas dos recursos recebidos.

VIII 4- colaborar com a Secretaria Municipal de Educacéo na coordenacao

dos trabalhos relativos a execugéo da despesa, visando o cumprimento

dos percentuais exigidos nas legislacées vigentes e articulando com

outros setores da estrutura organizacional da municipalidade.

IX - Acompanhar a toda e qua/quer. auditoria, seja na érea fiscal,

financeira ou patrimonial, quando solicitado pelo superior.

X - Dar suporte na captacéo de recursos financeiros através de convénios

e programas.

XI — Flexibilizar as informacoes do orcamento da Secretaria Municipal de

Educagéo, na execucéo de empenho, quidacéo e o pagamento da

despesa, quando solicitado pelas secretaries responséveis pela execuca‘o

financeira.

XII - Propor procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos

relativos as contratacoes de produtos e sen/i903.

XIII - Participar do planejamento, acompanhamento e avaliaga‘o dos

projetos especiais desenvolvidos pela secretaria.

www.aifredochaves—.es.gov.br
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VI — contribuir com informagées para a elaboracéo da pega orcamentéria

da LOA - Lei Orcamentéria Anual pertinente a Secretaria Municipal de

Educacao.

VII - gerenciar e acompanhar a execucao dos convénios firmados pela

municipalidade, através da Secretaria Municipal de Educacé‘o, bem como

a elaboracao de prestacéo de contas dos recursos recebidos.

VIII 1- colaborar com a Secretaria Municipal de Educacéo na coordenacao

dos trabalhos relativos a execugéo da despesa, visando o cumprimento

dos percentuais exigidos nas Iegislacc'ies vigentes e articulando com

outros setores da estrutura organizacional da municipalidade.

IX — Acompanhar a toda e qua/quer. auditoria, seja na area fiscal,

financeira ou patrimonial, quando solicitado pelo superior.

X - Dar suporte na captagao de recursos financeiros através de convénios

e programas.

XI — Flexibilizar as informagfies do orcamento da Secretaria Municipal de

Educagao, na execugéo de empenho, liquidacao e o pagamento da

despesa, quando solicitado pelas secretarias responséveis pela execuca‘o

financeira.

XII — Propor procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processes

relativos as contratacoes de produtos e services.

XIII - Participar do planejamento, acompanhamento e avaliagé’o dos

projetos especiais desenvolvidos pela secretaria.

www.aifredochavesfies.gov.br
Autenticar documento em http://www3.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 

com o identificador 32003000320036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 
2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - Brasil.



PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XIV — Assessorar ao(a) Secretario(a) em sua, representagao e contatos

com organismos dos setores pUblicos e privados, relacionados ao setor.

XV - Elaborar e submeter a apreciaga'o e aprovagao do(a) Secretario(a)

Municipal de Educacéo a proposta dos pianos, programas e projetos a

serem desenvolvidos pela secretaria.

XVI - Discutir e definir métodos e ferramentas em conjunto" com os

coordenadores dos pianos, projetos e programas do setor pedagogico

para, o planejamento e execugéo do Plano de Acoes Articuladas — PA-R.

XVII — Dar suporte a Secretaria Municipal de Educaga'o na celebragao de

convénios, ajustes, acordos e atos similares com orgaos e entidades

pUblicas.

XVIII - Orientar as agées desenvolvidas pelas Geréncias subordinadas, de

acordo com as normas em vigor e diretrizes estabelecidas pelo

Secretério.

XIX - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 119. O ocupanz‘e do cargo de Coordenadoria Setorial de

Planejamento, deveré possuir graduagéo em nivel de ensino superior,

acrescida de documento hébil comprobatério de: seus registros definitivos
a I : -nos conselhos ou orgaos de classes.

Art. 120. A Geréncia de Planejamento, Projetos e Manutengao da Rede

Fisica Escolar compete:

Rua  José  Pa te r l i ne ,  n° 910  - Cent ro  - A l f redo Chaves  - ES - CEP;  29240-000
Telefone: (27) 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br
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XIV - Assessorar ao(a) Secretério(a) em sua. representagao e contatos
com organismos dos setores publicos e privados, relacionados ao setor.

XV - Elaborar e submeter a apreciaga‘o e aprovagéo do(a) Secretério(a)
Municipal de Educagéo a proposta dos pianos, programas e projetos a

serem desenvolvidos pela secretaria.

XVI - Discutir e definir métodos e ferramentas em conjunto com os

coordenadores dos pianos, projetos e programas do setor pedagégico

para, o planejamento e execugéo do Plano de Agées Articuladas — PAR.

XVII — Dar suporte a Secretaria Municipal de Educaca'o na celebragéo de

convénios, ajustes, acordos e atos similares com érgéos e entidades

publicas.

XVIII - Orientar as acées desenvolvidas pelas Geréncias subordinadas, de

acordo com as normas em vigor e diretrizes estabelecidas pelo

Secretaria.

XIX - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 119. O ocupante do cargo de Coordenadoria Setorial de

Planejamento, devera possuir graduagao em nivel de ensino superior,

acrescida de documento hébil comprobatério de'. seus registros definitivos

nos conselhos ou érgéos de classes.

Art. 120. A Geréncia de Planejamento, Projetos e Manutenca'o da Rede

Fisica Escolar compete:
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. PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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l - promover o gerenciamento técnico do Setor de Planejamento, Projetos

e Manutencéo da Rede Fisica e de programas correlatos da Secretaria

Municipal de Educacéo, por delegacao da Coordenadoria e do(a)

Secretério(a);

II — assistir a Coordenadoria e a Secretaria na-an‘iculagéo com érgéos que

mantenham parceria, objetivando alinhar as acées a serem

implementadas;

III — articular os procedimentos necessérios a0 Iicenciamento das

edificacoes municipais educacionais;
0

IV ~ promover o acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em

desenvolvimento;

V - participar do processo de planejamento setorial;

VI - fornecer informacées sobre a execugéo das atividades planejadas;

VII — coordenar e acompanhar o desenvolvimento de programas e projetos

a cargo da Secretaria que dizem respeito a infraestrutura fisica dos

estabelecimentos municipais educacionais;

VIII - emitir relatérios sabre as atividades executadas pela Secretaria;

IX - elaborar correspondéncias em geraI correspondentes ao cargo;
9

X — acompanhar o planejamento do Plano de Acées ArticU/adas da

Secretaria de Educacéo; I
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I - promover o gerenciamento técnico do Setor de Planejamento, Projetos

e Manutencéo da Rede Fisica e de programas correlatos da Secretaria

Municipal de Educacéo, por delegaca'o da Coordenadoria. e do(a)

Secretario(a);

II — assistir a Coordenadoria e a Secretaria na-articulaga’o com érgéos qua

mantenham parceria, objetivando alinhar as acées a serem

implementadas;

III - articular os procedimentos necessérios ao licenciamento das

edificacoes municipais educacionais;
I

IV - promover o acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em

desenvolvimento;

V - pan‘icipar do processo de planejamento setorial;

VI - fornecer informagées sobre a execucao das atividades planejadas;

VII - coordenar e acompanhar o desenvolvimento de programas e projetos

a cargo da Secretaria que dizem respeito a infraestrutura fisica dos

estabelecimentos municipais educacionais;

VIII - emitir relatérios sabre as atividades executadas pela Secretaria;

IX - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

6

X - acompanhar o planejamento do Plano de Acées ArticUIadas da

Secretaria de Educacao; ‘
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XI - executar o monitoramento e acompanhamento das acoes do Sistema

lntegrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Ministe’rio da

.Educacao no  ambito da Secretaria Municipal de Educacao;

XII - desempenhar outras atribuicoes afins.

Art. 121 .- Compete a Geréncia Setorial de Prestacao de Contas a

articulacéo e coordenacéo administrativa e operacional da prestagao ‘de

contas da Secretaria Municipal de Educacao, tendo por finalidade:

I - Promover o gerenciamento técnico do Setor e de programas correlatos

da Secretaria, por delegaca'o do Secretério.

II - Prestar suporte aos Diretores da rede municipal de ensino quanto a

exequca'o e prestacao de contas dos Programas de transferéncias de

recursos financeiros do governo federal e municipal as UEX — Unidades

Executoras.

III - Analisar as Prestacoes de Contas das UEX, bem como emitir parecer

técnico.

IV - Prestar suporte a0 Gestor municipal de educacéo quanto a execucéo

dos Programas de transferéncias de recursos financeiros do governo

federal (PNATE, PNAE e PDDE) e do governo estadual, bem como

realizar prestaca'o de contas a serem disponibilizadas aos conselhos

(CAE e CACS—FUNDEB).

V - Inserir as prestacées de contas, atrave’s de sistema disponibilizado

peIoéGoverno Federal (SIGPC).

(I s ‘
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XI - executar o monitoramento e acompanhamento das agoes do Sistema

lntegrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Ministério da

.Educaca'o no ambito da Secretaria Municipal de Educacao;

XII - desempenhar outras atribuicées afins.

Art. 121 .- Compete a Geréncia Setorial de Prestacao de Contas a

articulaca'o e coordenacéo administrativa e operacional da prestagéo 'de

contas da Secretaria Municipal de Educagao, tendo por finalidade:

I - Promover o gerenciamento técnico do Setor e de programas correlatos

da Secretaria, por delegaga'o do Secretaria.

II - Prestar suporte aos Diretores da rede municipal de ensino quanto a

exequca'o e prestaga'o de contas dos Programas de transferéncias de

recursos financeiros do governo federal e municipal as UEx — Unidades

Executoras.

Ill - Analisar as Prestacoes de Contas das UEX, bem como emitir parecer

técnico.

IV  - Prestar suporte ao Gestor municipal de educaca'o quanto a execuca'o

dos Programas de transfere‘ncias de recursos financeiros do govemo

federal (PNATE, PNAE e PDDE) e do governo estadual, bem como

realizar prestaga'o de contas a serem disponibilizadas aos conselhos

(CAE e CACS—FUNDEB).

V - lnserir as prestagées de contas, através de Sistema disponibilizado

pelo'Govemo Federal (SIGPC).
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VI - Gerenciar o acompanhamento técnico—administrativo d'as prestagées

de contas, designadas pelo superior hierérquico.

VII - Orientar os gestores quanto as parcerias estabelecidas pela-

administragao pUblica com organizagao da sociedade civil que envolvam

a transferéncia de recursos financeiros.

VIII - Participar da execugéo técnico-gerencial de Projetos e Programas

em desenvolvimento.

IX — Contribuir em treinamentos de usuarios e demonstragao de prestagéo

de cpntas, pertinentes a sua area de atuagéo, incluindo a preparagéo de

ambiente, equipamento e material de apresentaga'o.

X - Manter—se atualizado em relaga'o as Iegislagoes vigentes aplicéveis na

sua area de atuagao e das necessidades do setor/departamento.

XI - Colaborar no processo de planejamento setorial do PAR — Plano de

Agoes Articuladas;

XII - Fornecer informagoes sobre a execugéo das atividades planejadas;

XIII - Colaborar nos processos de aquisigoes de produtos e contrataoéo

de servigos, quanto:

9

a) a programagéo das compras ou servigos.
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VI - Gerenciar o acompanhamento técnico-administrativo das prestagées

de contas, designadas pelo superior hierérquico.

VII - Orientar os gestores quanto as parcerias estabelecidas pela-

administragéo publica com organizagao da sociedade civil que envolvam

a transferéncia de recursos financeiros. '

VIII - Participar da execugéo técnico-gerencial de Projetos e Programas

em desenvolvimento.

IX - Contribuir em treinamentos de usuarios e demonstraga'o de prestagéo

de cpntas, pertinentes a sua area de atuaga'o, incluindo a preparaga‘o de

ambiente, equipamento e material de apresentagéo.

X - Manter-se atualizado em relaga'o as Iegislagées vigentes aplicéveis na

sua area de atuaga'o e das necessidades do setor/depan‘amento.

XI - Colaborar no processo de planejamento setorial do PAR — Plano de

Agfies Articuladas;

XII - Fomecer informagées sobre a execugé‘o das atividades planejadas;

XIII - Colaborar nos processes de aquisigées de produtos e contratagao

de servigos, quanto:

O

a) a programagéo das compras ou servigos.
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9

b) ao acompanhamento da execugao dos processos de aquisigoes e

contratagoes;

c) a conferéncia das notas fiscais, juntamente com comunicagao interna

informando a fonte de recurso, programa e ou namero da conta bancaria

e demais documentos necessérios a contabiliZagéo e pagamem‘o, visando

a prevengéo de erros ou falhas;

XIV - Emitir relatérios sobre as atividades executadas pela Secretaria

Manicipal de Educagéo;

XV - Elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

i

XVI - Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

na”o Ihe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam

de deciséo superior; -

XVII - Dar conhecimento ao superior hierarquico de todos os fatos

ocorridos e de outros que tenha realizado por iniciativa propria;

XVIII - Desempenhar outras atribuigées afins.

Art. 122 - Compete a Geréncia Setorial de Pessoal:

I - executar as atividades de atendimento e recepga‘o ao pUico para o
Secreta’rio;
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b) ao acompanhamento da execugao dos processos de aquisigées e

contratagées; ‘

c) a conferéncia das notas fiscais, juntamente com comunicagao interna

informando a fonte de recurso, programa e ou namero da conta bancéria
e demais documentos necessérios a contabiliiagao e pagamento, visando

a prevenga‘o de erros ou falhas;

XIV - Emitir relatérios sobre as atividades executadas pela Secretaria

Municipal de Educagéo;

XV - Elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

i

XVI - Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou par
escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

nao Ihe caiba resolver; bem como todos os documentos que dependam

de decisao superior; -

XVII - Dar conhecimento ao superior hierarquico de todos os fatos

ocorridos e de outros que tenha realizado por iniciativa prépria;

XVIII - Desempenhar outras atribuigées afins.

Art. 122 - Compete a Geréncia Setorial de Pessoal:

I - executar as atividades de atendimento e recepga'o ao publico para o
Secretaria;

/
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II - atender as Iigagoes telefénicas dirigidas ao Secretaria;

d

III - providenciar a agenda diaria do Secretario divulgando-a as partes.

IV - providenciar os processos de requisigao de adiantamento, taxa de

inscriga'o, diarias e passagens para o Secretaria;

V - preparar a redagao e digitaga'o da correspondéncia do Secretario;

VI - supervisionar os servigos de copa da Secretaria;

VII - solicitar e supervisionar a execuga'o dos servigos de Iimpeza e

conservagao da sede da Secretaria;

VIII - coordenar as atividades de conirole de pessoal, apurada através do

ponto eletrénico ou  manual;

9 ' -

IX - promover a constante atualizagéo dos registros funcionais dos

servidores municipais;

X - controlar a situagéo do pessoal a disposigéo, em suspensao contratual

e outros afastamentos;

XI - orientar e fiscalizar o cumprimento da legislagéo de pessoal do setor;

XII - providenciar a escala de férias do pessoal sob sua supervisa'o;

XIII - preparar os editais sobre selega‘o simplificada para contrato por

tempo determinado, de acordo com as necessidades detectadas nas

unidades escolares;
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II - atender as ligagoes telefénicas din'gidas ao Secreta'rio;

i
III - providenciar a agenda diaria do Secretério divulgando-a as partes.

IV - providenciar os processos de requisigao de adiantamento, taxa de

inscrigao, diérias e passagens para o Secretaria;

V - preparar a redagao e digitaga'o da correspondéncia do Secretaria;

VI - supervisionar os servigos de copa da Secretaria;

VII - solicitar e supen/isionar a execuga'o dos servigos de limpeza e

conservagao da sede da Secretaria;

VIII - coordenar as atividades de conirole de pessoal, apurada através do

ponto eletronico ou manual;

I ' .

IX - promover a constante atualizagao dos registros funcionais dos

servidores municipais;

X - controlar a situagéo do pessoal a disposigao, em suspensa"o contratual

e outros afastamentos;

XI - orientar e fiscalizar o cumpn'mento da legislagéo de pessoal do setor;

XII - providenciar a escala de férias do pessoal sob sua supervisa‘o;

XIII - preparar os editais sobre selegéo simplificada para contrato por

tempo determinado, de acordo com as necessidades detectadas nas

unidades escolares;
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XIV— tomar todas as providéncias administrativas necessaries a realizagao

de selegéo simplificada para contrato por tempo determinado;
i

W - determinar a publicaga'o dos editais e informagoes, bem como dos

respectivos resultados;

XVI - atender e analisar as solicitagoes de reposigao/remanejamento de

pessoal, em conjunto ao superior hierarquico;

XVII - programar e gerenciar as atividades de recrutamento, selegéo,

registro e controle funcionais e demais atividades relativas aos servidores

das unidades escolares e secretaria;

XVIII- relacionar-se com o setor de recursos humanos da administraga'o;

XIX - desempenhar outras atribuigoes afins.

Art. 123 - Compete a Geréncia de Alimentaga'o e Nutriga'o Escolar:

I - programar e realizar Chamada PUica da Agricultura Familiar,

programar as compras, o armazenamento, a distribuigao, a qualidade e o

valor nutricional de géneros alimenticios e no que compete as utensilios

de cozinha necessarios ao programa da merenda escolar;

II — pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os  programas e sen/igos de

nutrigao referentes a merenda escolar;

III - realizar a aben‘ura e acompanhamento dos processos de cempra dos

materiais necessérios a elaboraga'o da merenda escolar;
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XIV- tomar todas as providéncias administrativas necessaries a realizagéo

de selegéo simplificada para contrato por tempo determinado;
I

XV - determinar a publicaga'o dos editais e informagoes, bem como dos

respectivos resultados;

XVI - atender e analisar as solicitagées de reposigao/remanejamento de

pessoal, em conjunto ao superior hiera’rquico;

XVII - programar e gerenciar as atividades de recrutamento, selega'o,

registro e controle funcionais e demais atividades relativas aos servidores

das unidades escolares e secretaria;

XVIII- relacionar-se com o setor de recursos humanos da administraga‘o;

XIX - desempenhar outras atribuigoes afins.

Art. 123 - Compete a Geréncia de Alimentagao e Nutrigao Escolar:

I - programar e realizar Chamada PUica da Agriculture Familiar,

programar as compras, o armazenamento, a distribuigéo, a qualidade e o

valor nutricional de géneros alimenticios e no que compete as utensilios

de cozinha necessén‘os ao  programa da merenda escolar;

II — pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os programas e servigos de

nutriga‘o referentes a merenda escolar;

III - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de oompra dos

materiais necessén'os a elaboragao da merenda escolar;
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IV - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras da Agricultura

Familiar para cumprimento da aplicagéo do percentual minimo obrigatério,

confprme legislaga'o vigente;

V — elaborar pesquisas de pregos para a instaUragéo de processos de

compra com dispensa ou  na‘o de Iicitagao;

VI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagées necessaries para abertura de processo de contratagao de

fornecimento de materiais 9 cu  prestagao de servigos relacionada a

Geréncia;

VII - presidir a Chamada PUica da Agricultura Familiar e acompanhar os

processos Iicitatérios;

VIII ‘— solicitar a emisséo das ordens de compra ou servigo dos

fornecedores ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar—se

do recebimento das Ordens pelos fornecedores;

IX - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisigéo de materiais

destinados a merenda escolar e informar com antecedéncia de pelo

menos sessenta dias ao superior para tomada de deciséo;

X - receber e conferir os materiais de consumo entregUes pelos

fornecedores, conforme as especificagées inseridas na- ordem de

fornecimento;
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IV  - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras da Agriculture

Familiar para cumprimento da aplicagéo do percentual minimo obrigatério,

confprme Iegislaga'o vigente;

V - elaborar pesquisas de pregos para a instauragéo de processos de

compra com dispensa ou na‘o de Iicitagao;

VI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagées necessaries para abertura de processo de contratagéo de

fornecimento de materiais 9 cu prestagéo de servigos relacionada a

Geréncia;

VII - presidir a Chamada Pablica da Agriculture Familiar e acompanhar os

processos Iicitato'rios;

VIII i -  solicitar a emisséo das ordens de compra ou servigo dos

fornecedores ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar—se

do recebimento das Ordens pelos fornecedores;

IX - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisiga'o de materiais

destinados a merenda escolar e informar coin antecedéncia de pelo

menos sessenta dias ao superior para tomada de deciséo;

X - receber e conferir os materiais de consumo entregUes pelos

fornecedores, conforme as especificagées inseridas na- ordem de

fomecimento;

Rua  José  Pa te r l i ne ,  n° 910  — Cen t ro  ~ Al f redo  Chaves  - ES - CEP;  29240-000 / ‘

Telefone: (27) 3269-2700 - www.a | f redochaves .es .gov .b r
Autenticar documento em http://www3.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 

com o identificador 32003000320036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 
2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - Brasil.



PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua José  Pa te r l i ne ,  n° 910  - Cent ro  - Al f redo Chaves  — ES - CEP:  29240—000
Telefone: (27) 3269-2700 - www.a|fredochaves.es.gov.br

XI - solicitar espago para o armazenamento adequado dos materiais,

evitando perdas, deterioragao e garantindo que 0 material permaneceré

em bom estado;

9'
XII — controlar,‘ movimentar e distribuir materiais, conforme 0's

procedimentos adequados;

XIII - encaminhar aos setores responséveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagéo interna informando a fonte de recurso, programa e ou

namero da conta bancaria e demais documentos necessérios a

contabilizagao e pagamento;

XIV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais de

consumo para orientar a elaboraga'o do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XV - evitar excesso de estoques, que representam custos
0'

desnecessarios;

XVI - supervisionar a distribuigao da merenda escolar;

XVII - realizar visitas nas unidades de ensino, no  sentido de verificar os

procedimentos e boas préticas de controle relacionados ao preparo e

distribuiga'o da alimentagéo escolar;

L
O

. /

~
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XI - solicitar espago para o armazenamento adequado dos materiais,

evitando perdas, deterioragao e garantindo que 0 material permaneceré

em bom estado;

I
XII - cpntrolar,‘ movimentar e distribuir’ materiais, conforme as

procedimentos adequados;

XIII - encaminhar aos setores responsaveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagao interna informando a fonte de recurso, programa e ou

namero da conta bancéria e demais documentos necessérios a

contabilizagao e pagamento;

XIV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais de

consumo para orientar a elaboraga'o do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XV - evitar excesso de estoques, que representam custos
i

desnecessarios;

XVI - supervisionar a distribuigao da merenda escolar;

XVII - realizar visitas nas unidades de ensino, no sentido de verificar os

procedimentos e boas préticas de controle relacionados ao preparo e

distribuigéo da alimentagao escolar;

Autenticar documento em http://www3.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
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XVIII - elaborar relatorios mensais com conteL’Idos relacionados aos

recursos aplicados na alimentagao e apresenta-los ao Conselho de

Alimentagao Escolar e aos outros segmentos que se fizerem necessarios;

XIX - apoiar o Conselho de Alimentagéo Escolar no desenvolvimento de

todas as suas agoes; 'a .

XX — manter-se atualizado em relagéo aslegislagoas vigentes aplicéveis

na sua area de atuaga‘o e das necessidades do setor/departamento;

XXI - subsidiar e assessorar a Secretaria Municipal de Educagéo nas

tomadas de decisao referentes ao Setor;

XXII — Desempenhar outras atribuigoes afins.

Paragrafo L’mico. A Geréncia de Servigo de Alimentagao Escolar e

Nutrigéo contara com 01 (um) Supervisor de Distribuigao da Alimentagéo

Escolar que seré responsavel por:

9

I - realizar pesagem, mensuragéo e outras técnicas definidas pelo

Nutricionista, para concretizaga‘o da avaliagéo nutricional e de consumo

alimentar;

II - realizar a separagao dos produtos para distribuigéo da merenda

escolar segundo o calendario aprovado pela Secretaria Municipal de

Educagéo;

Rua  José  Pate r l i ne ,  n° 910  - Centro - A l f redo Chaves  - ES - CEP:  29240-000
Telefone: (27) 3269-2700 - www.a l f redochaves.es ,gov .br
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4V

XVIII - elaborar relatorios mensais com conteUdos relacionados aos

recursos aplicados na alimentaga‘o e apresenté-Ios ao Conselho de

Alimentaga'o Escolar e aos outros segmentos que se fizerem necessérios;

XIX - apoiar o Conselho de Alimentagao Escolar no desenvolvimento de

todas as suas agoes; '

XX — manter-se atualizado em relaga'o aslegislagoas vigentes aplicéveis

na sua area de atuagao e das necessidades do setor/departamento;

)O(I - subsidiar e assessorar a Secretaria Municipal de Educaga'o nas

tomadas de decisao referentes ao Setor;

XXII — Desempenhar outras atribuigoes afins.

Paragrafo L'mico. A Geréncia de Servigo de Alimentagao Escolar e

Nutriga‘o contara com 01 (um) Supervisor de Distfibuigao da Alimentaga'o

Escolar que seré responsavel par:

6
I - realizar pesagem, mensuraga'o e outras técnicas definidas pelo

Nutricionista, para concretizagéo da avaliagao nutricional e de consumo

alimentar; ‘

II - realizar a separagao dos produtos para distribuigao da merenda

escolar segundo o calendén'o aprovado pela Secretaria Municipal de

Educagéo; ‘

VA
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III — supen/isioner as atividades de higienizageo de alimentos, embientes,

equipamentos e utensilios, visando a segurenga alimentar e difundindo as

técnices seniteries vigentes;

IV - realizar o controle dos reletérios de entrega dos produtos;

V - rbelizer periodicemente o levantemento do estoque;

VI - verificar a integridade des embelegens dos produtos;

VII - colaborar no treinemento de merendeiras;

VIII - auxiliar no controle periédico dos trabalhos executados;

IX - reelizer visites nas unidades de ensino .no sentido de observer os

procedimentos e boas prétices relecionados eo estoque e

armazenemento da merenda escolar, ceso o superior imediato solicite;

X - exercer atividades correlates.
I

Art. 124. A Geréncia de Administrega‘o de Materiais compete:

I - determiner quendo e quanto edquirir meteriais eo menor custo,

executer o recebimento, armezenamento, gestéo do estoque e a

distribuigéo do material de consumo e permanente de uso esp'ecifico de

Secreten'e e seus orgéos;

WA

IllI

3101.1!“ 0‘5.
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é ;

III — supervisionar as atividedes de higienizege‘o de alimentos, embientes,

equipamentos e utensilios, visando e segurenga alimentar e difundindo as

técnices senitén'as vigentes;

IV - realizar o controle dos reletorios de entrega dos produtos;

V - rbalizer periodicemente o Ievantamento do estoque;

VI - ven'ficer e integridade des embalagens dos produtos;

VII - colaborar no treinemento de merendeires;

VIII - euiier no controle periodico dos trabalhos executados;

IX - realizar visites nes unidades de ensino .no sentido de observer os

procedimentos e boes préticas relacionados eo estoque e

armazenamento de merenda escolar, ceso o superior imediato solicite;

X - exercer atividedes correlates.
i

Art. 124. A Geréncia de Administrageo de Materiais compete:

I - determiner quando e quento adquin'r maten'eis eo menor custo,

executer o recebimento, armazenamento, geste'o do estoque e a

distribuigéo do materiel de consumo e permenente de uso esp'ecifico de

Secreteria e seus orgé'os;

{’6};
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II - programar as compras e a distribuigao dos materiais;

III - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra dos

materiais necessérios a utilizaga'o, conservagao e manutengéo da

Secretaria e suas unidades escolares, conforme dispositivos Iegais;

VI - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras, conforme

legislagao vrgente;

V - elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de

compra com dispense ou na"o de Iicitagéo;

VI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagées necessaries para abertura de processo de contratagao de

fornecimento de materiais e ou prestagao de servigos;

VII - acompanhar os processos Iicitatérios;

VIII - integrar a ComiSsao da Chamada PL’Iblica da Agricultura Familiar;

IX 3, solicitar a emissao das ordens de compra ou sen/igo dos

fornecedores ao setor de Compras da Prefeiz‘ura, bem como certificar—se

do recebimento das ordens pelos fornecedores;

X — acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisigao de materiais da

pasta e informer com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta) dias ao

superior para tomada de deciséo;

Rua  José  Pa te r l i ne ,  n° 910  - Cen t ro  - A l f redo Chaves  - ES — CEP:  29240-000
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II - programar as compras e a distfibuigéo dos materiais;

III - realizar a aben‘ura e acompanhamento dos processos de compra dos

materiais necessaries a utilizaga‘o, conservaga'o e manutenga'o da

Secretaria e suas unidades escolares, conforme dispositivos Iegais;

VI - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras, conforme

legislagéo vigente; '

V - elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de

compra com dispensa ou  nao de Iicitagao;

VI - elaborar os termos de refere‘ncia e providenciar todas as

documentagoes necessarias para abertura de processo de contrataga'o de

fomecimento de materiais e ou prestaga'o de servigos;

VII - acompanhar os processos Iicitatérios;

VIII - integrar a ComiSsao da Chamada Pablica da Agricultura Familiar;

IX 7 solicitar a emissao das ordens de compra ou sen/igo dos

fornecedores ao setor de Compras da Prefeitura, bem como certificar-se

do recebimento das ordens pelos fornecedores;

X - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisigao de materiais da

pasta e informar com antecedéncia de peIo menos 60 (sessenta) dias ao

superior para tomada de deciséo;
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XI - receber e conferir os materiais de consumo e as bens patrimoniaveis

entregues pelos fornecedores, conforme as especificagées inseridas na

ordem de fornecimento;

XII — solicitar espago para o armazenamento adequado dos materiais,

evitando perdas, deterioragao e garantindo que 0 material permaneceré

em bom estado;

XIII ° - controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os

procedimentos adequados;

XIV - gerir o fornecimento de 9613 quefeito de petréleo da Secretaria

Municipal de Educagao, bem como a autorizagéo de entrega as unidades

escolares;

XV - encaminhar aos setores responsaveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagéo interna informando a fonte de recurso 6 cu nL’Imero da

conta bancaria e demais documentos necessérios a contabilizagéo e

pagamento;

XVI - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais de

consumo para orientar a elaboragao do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XVII - evitar excesso de estoques, que representam custos

desnecessarios;

I
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XI - receber e conferir os materiais de consumo e as bens patrimoniéveis

entregues pelos fomecedores, conforme as especificagées inseridas na

ordem de fornecimento;

XII - solicitar espago para o armazenamento adequado dos materiais,

evitando perdas, deterioragao e garantindo que 0 material permaneceré

em bom estado;

XIII " - controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os

procedimentos adequados;

XIV - gerir o fornecimento de gas quefeito de petréleo da Secretaria

Municipal de Educagéo, bem como a autorizagao de entrega as unidades

escolares;

XV - encaminhar aos setores responsaveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagéo interna informando a fonte de recurso 6 cu namero da

conta bancaria e démais documentos necessaries a contabilizaga'o e

pagamento;

XVI - gerar relato’rio estatistico sabre a demanda anual dos materiais de

consumo para orientar a elaboragao do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XVII - evitar excesso de estoques, que representam custos

desnecessérios;

/
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Will - controlar a movimentagao dos bens patrimoniados, bem como dos

termos de responsabilidade das unidades escolares;

XIX - solicitar e orientar as unidades escolares quanto ao procedimento

para tom‘bamento dos bens patrimoniaveis adquiridos ou recebidos em

doaga'o;

XX - receber e encaminhar moveis e equipamentos danificados a

manutengéo;

XXI - manter-se atualizado em relagéo as legislagoes vigentes aplicéveis

na sua area de atuaga‘o e das necessidades do setor/departamento;

XXII - subsidiar e assessorar o superior hierarquico nas tomadas de

decisa'o referentes ao Setor;

XXIII - Desempenhar outras atribuigoes afins.

Art. 125 - Compete ao Setor de Informa’tica desenvolver atividades de

suporte técnico aos usuarios de microcomputadores, envolvendo

utilizaga‘o de aplicativos e problemas de hardware e software. Assim como

o objetivo:
a

I - Realizar atividades técnicas, envolvendo a avaliagéo, controle,

montagem, testes, monitoramento e manutengéo de equipamentos de

informa’tica, bem como montagem de aparelhos ou cofnponentes

eletrénico informatizados da secretaria e escolas.

j“;

7‘";
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O

XVIII - controlar a movimentagéo dos bens patn'moniados, bem como dos

tennos de responsabilidade das unidades escolares;

XIX - solicitar e on'entar as unidades escolares quanto ao procedimento

para tombamento dos bens patrimoniéveis adquiridos ou recebidos em

doagéo;

)O( - receber e encaminhar moveis e equipamentos danificados a

manutengéo;

)O(I - manter-se atualizado em relagao a‘s legislagées vigentes aplica’veis

na sua a’rea de atuagéo e das necessidades do setor/departamento;

)O(II - subsidiar e assessorar o superior hierérquico nas tomada's de

decisao referentes ao Setor;

)O(III - Desempenhar outras atribuigoes afins.

Art. 125 - Compete ao Setor de Infom'la'tica desenvolver atividades de

suporte técnico aos usuérios de microcomputadores, envolvendo

utilizagao de aplicativos e problemas de hardware e software. Assim como

o ob{'etivo: -

I — Realizar atividades técnicas, envolvendo a avaliagao, controle,

montagem, testes, monitoramento e manutengéo de equipamentos de

informatica, bem como montagem de aparelhos ou corhponentes

eletrénico informatizados da secretafia e escolas.

((5
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ll - Operar e monitorar sistemas de sonon’zagéo e gravaga'o da Secretaria

Municipal de Educagéo.

Ill — Solicitar e acompanhar manutengées corretivas realizadas interna ou

externamente.

IV - Realizar em parceria com a Gerencia de Tecnologia da Informagéo da

Administragéo, atividades relativas ao planejamento, avaliagéo e' controle

dos projetos de instalagées e manutengéo de equipamentos pertinentes a

Secretaria Municipal de Educagao.

V - assessorar a organizaga‘o dos servigos;

VI - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou par

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

nao lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam

de decisao superior; I

VII - elaborar correspbnde‘ncias em geral;

VIII - Prestar suporte técnico aos usuérios de microcomputadores, no

tocante ao uso de software basico, aplicativos, servigos de informética e

de redes em geral.

IX - Coordenar as contratagées de terceiros para trabalhos de natureza

técnica inviaveis a execugéo pelo setor.
a

X - Articular-se com orga‘os que mantenham parceria com a Secretaria de
Educagao, objetivando alinhar as agoes a serem implementadas;

Telefone: (27) 3269-2700 - www.aIfredochaves.es.gov.br
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II - Operar e monitorar sistemas de sonon'zagéo e gravaga'o da Secretaria

Municipal de Educagao-

III — Solicitar e acompanhar manutengées corretivas realizadas interna ou

extemamente.

IV - Realizar em parceria com a Gerencia de Tecnologia da Informaga‘o da

Administragao, atividades relativas ao planejamento, avaliagao e controle

dos projetos de instalagoes e manutengao de equipamentos pertinentes a

Secretaria Municipal de Educagao.

V - assessorar a organizaga‘o dos servigos;

VI - Ievar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

na”o Ihe caiba resolver; bem como todos os documentos que dependam

de deciséo superior; I

VII - elaborar correspondencias em geral;

VIII — Prestar supon‘e técnico aos usuérios de microcomputadores, no

tocante ao uso de software bésico, aplicativos, servigos de informatica e

de redes em geral.

IX - Coordenar as contratagoes de terceiros para trabalhos de natureza

técnica inviéveis a execugao pelo setor.
a

X - Articular-se com orgaos que mantenham parceria com a Secretaria de
Educagao, objetivando alinhar as agées a serem implementadas;
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XI - Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de

solicitagées recebidas dos usua’m'os, buscando soluga'o para os mesmos

ou solicitando apoio a Geréncia de lnfonnética da Administragé‘o.

XII - Acompanhar os trabalhos de instalagao, manutengao ou ampliaga‘o

de redes telefénlcas e tarefas correlates para garantir o seu perfeito

funcionahvento.

XIII - Dar suporte técnico em apresentaoées de palestras, seminérios,

etc.., que requeiram o uso de equipamentos de informética.

XIV - Zelar pela guarda, conservagéo; manutenga‘o e Iimpeza dos

equipamentos, instrumentos e materials utilizados, bem como do local de

trabalho. '

XV - Participar do processo de planejamento setorial do PAR — Plano de

A96es Articuladas;

XVI - Fornecer informagoes sobre a execugéo das atividades planejadas;

XVII - Executar as aquisigoes de pmdutos e contrataga'o de servigos, sob

a orientaga'o do superior hierérquico;

XVIII — Programar compras, armazenamento e- distribuigzéo de produtos

relacionados ao setor;

XIX - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra

dos materials;
6
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XI - Diagnosticar problemas de hardware e soflware, a partir de

solicitagées recebidas dos usuén'os, buscando soluga‘o para os mesmos

ou solicitando apoio a Geréncia de Informética da Administragéo.

XII - Acompanhar os trabalhos de instalaga'o, manutengzao ou ampliagéo

de redes telefénicas e tarefas correlates para garantir o seu perfeito

funcionarnento.

XIII - Dar suporte técnico em apresentapoes de palestras, semina’rios,

etc.., que requeiram o uso de equipamentos de informética.

XIV - Zelar pela guarda, conservagéo, manutengéo e Iimpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de

trabalho. '

XV - Participar do processo de planejamento seton'al do PAR — Plano de

Agoes Articuladas;

XVI - Fomecer informagoes sobre a execugéo das atividades planejadas;

XVII - Executar as aduisigoes de produtos e contratagéo de servigos, sob

a on'entaga'o do superior hierérquico;

XVIII - Programar compras, armazenamento e- distribuigéo de produtos

relacionados ao setor;

XIX - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra
dos maten'ais;

6
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XX - elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de
0'

compra com dispensa ou  nao de Iicitagao;

XXI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessén’as para abertura de processo de contrataga'o de

fomecimento de materiais e ou  prestagao de servigos;

XXII - solicitar a emissa‘o das ordens de compra ou sen/igo dos

fornecedores ao Setor de Compras da préfeitura, bem como certificar—se

do recebimento das ordens pelos fornecedores;

XXIII - receber e conferir os materiais entregues pelos fornecedores,

conforme as especificagoes inseridas na ordem de fornecimento;

XXIV - encaminhar aos setores responsa’veis, as notas fiscais, juntamente

com‘comunicagéo interna informando a fontede recurso, programa 6 cu
nL’Imero da conta bancaria e demais documentos necessén'os a

contabilizagéo e pagamento;

XXV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anuaI dos materiais
para orientar a elaboragao do planejamento para o exercicio financeiro

seguinte;

XXVI - Evitar excesso de estoques, qUe representam custos

desnecessarios;

XXVII - Elaborar correspondéncias em geraI correspondentes ao. cargo;

XXVIII - Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmehte ou par

escrgto, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

NS,
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)O( f elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de
0

compra com dispensa ou na‘o de Iicitaga‘o;

)O(I - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessén'as para abertura de processo de contrataga'o de

fomecimento de materiais 6 cu prestagao de servigos;

XXII - solicitar a emisséo das ordens de compra ou ser‘vigo dos

fornecedores ao Setor de Compras da préfeitura, bem como certificar—se

do recebimento das ordens pelos fornecedores;

)O(III - receber e conferir os materiais entregues pelos fornecedores,

conforme as especificagoes inseridas na ordem de fornecimento;

XXIV - encaminhar aos setores responséveis, as notas fiscais, juntamente

com‘comunicagéo interna informando a fontetde recurso, programa e ou

namero da conta banca’ria e demais documentos necessérios é

contabilizagao e pagamento;

XXV — gerar relato'n'o estatistico sobre a demanda anual dos materiais

para orientar a elaboragéo do planejamento para o exercicio financeiro

seguinte;

)O(VI - Evitar excesso de estoques, qde representam custos

desnecessérios;

XXVII ~ Elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao. cargo;

)O(VIII - Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalméhte ou par
escrgto, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

4i6’»Rua José  Paterline, n° 910 - Centro - Alfredo Chaves - ES - CEP: 29240-000 7,,5 A1
TeIefone: (27) 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br

Autenticar documento em http://www3.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 32003000320036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - Brasil.



. PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua José Paterline, n° 910 - Centro - Alfredo Chaves - ES - CEP: 29240-000  / "

nao Ihe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam

de decisa‘o superior;
a

XXIX - Desempenhar outras atribuigées afins.

Art. 126 - O ooupante do cargo de Chefe de Setor de Informatica

preferencialmente, deveré possuir graduaga’o em nivel de ensino superior

ou  técnico na area de informa’tica, acrescida . de  documento habil

comprobatorio de seus registros definitivos nos conselhos ou orgaos de

classes, quando houver.

Art. 127 - Compete ao Setor de Transporte Oficial e Escolar:

I - autorizar, executar, disciplinar, sopervisionar e fiscalizar a operaga'o

dos servigos de transporte escolar realizado no ambito do Municipio.

II - providenciar a abertura e acompanhamento dos processos de compra

dos ‘materiais necessérios a utilizagao, conservaga‘o e manutenga'o dos

veiculos da secretaria;

III - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessaries para abertura de processo de contratagéo de

fornecimento de materiais e ou  prestagao de servigos;

IV - acompanhar a vigéncia dos contratos de materiais de consumo

necessérios ao funcionamento dos veiculos, assim como as de prestagéo

de servigos;

V - controlar o estoque dos materiais referentes aos veiculos da pasta;

VI — controlar e acompanhar relatorios das manutengées ‘corretivas

realizadas e historico das manutengées;

-{All ‘(I?)
Telefone: (27) 3269-2700 - www.alfredochaves..es.gov.br
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nao Ihe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam

de decisa‘o superior;
a

)O(IX - Desempenhar outras atribuigées afins.

Art. 126 - O ocupante do cargo de Chefe de Setor de Informatica
preferencialmente, deveré possuir graduagao em nivel de ensino superior
ou técnico na area de informética, acrescida _de documento hébil

comprobatorio de seus registros definitivos nos conselhos ou orga'os de

classes, quando houver.

Art. 127 - Compete ao Setor de Transporte Oficial e Escolar:
I - autorizar, executar, disciplinar, sopervisionar e fiscalizar a operaga‘o

dos servigos de transporte escolar realizado no ambito do Municipio.

II - providenciar a abeltura e acompanhamento dos processos de compra

dos émateriais necessérios a utilizagao, conservaga'o e manutengé’o dos
veiculos da secretaria;

III - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessa’rias para abertura de processo de contrataga'o de
fornecimento de materiais e ou prestagao de sen/i908;

IV - acompanhar a vigéncia dos contratos de materiais de consumo
necessarios ao funcionamento dos veiculos, assim como as de prestaga‘o

de servigos;

V - controlar o estoque dos materiais referentes aos veiculos da pasta;

VI - controlar e acompanhar relatérios das manutengfies ‘corretivas
realizadas e historico das manutengfies;
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VII - acompanhar manutengoes corretivas realizadas interna ou

externamente nos veiculos;

VIII 3 realizar periodicamente servigos de fiscalizagéo nos veiculos, quanto

as normas de seguranga, de conduta e condigoes dos veiculos;

IX - elaborar relatorios e notificagoes, quando necessario, remetendo a0

superior; I
X — contro/ar e cuidar para que o contrato firmado entre a prefeitura e a

prestadora do servigo seja cumprido nos seus artigos;

XI - realizar periodicamente reunioes com os condutores dos veiculos e

alunos que utilizam o transporte;

XII - reestruturar as Iinhas do transporte escolar, quando necessario;

XIII - exigir cumprimento das normas que constam no Co’digo Nacional de

Transito; I
XIV - criar regulamento para alunos usuérios do transporte escolar, caso

necessério; .

XV -‘ atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas

no triansporte;

XVI - trabalharjunto a diregéo das escolas que utilizam o transporte para

que o servigo seja exécutado da melhor maneira;

XVII - monitorar e contro/ar quilometragem dos veiculos da pasta;

XVIII - controlar os mapas de quilometragem diarios do transporte escolar;

XIX — acompanhar as inspegées necessaries nos veiculos que prestam

sen/igo;

XX - pedir empenhos e pagamento das notas fiscais das empresas

prestadoras do transpon‘e; ‘

XXI - desempenhar atividades afins.
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VII - acompanhar manutengoes corretivas realizadas interna ou

extemamente nos veiculos;

VIII 3 realizar periodicamente sen/igos de fiscalizagéo nos veiculos, quanto

a‘s normas de seguranga, de conduta e condigoes dos veiculos;

IX - elaborar relatorios e notificagoes, quando necessario, remetendo a0

superior; I
X - controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a prefeitura e a

prestadora do servigo seja cumprido nos seus artigos;

XI - realizar periodicamente reunioes com os condutores dos veiculos e
alunos que utilizam o transporte;

XII - reestruturar as Iinhas do transporte escolar, quando necessério;

XIII - exigir cumprimento das normas que constam no Co'digo Nacional de

Trénsito; I
XIV - criar regulamento para alunos usuérios do transporte escolar, caso

necessério; .

XV -‘ atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas

no transporte;

XVI - trabalharjunto a direga‘o das escolas que utilizam o transporte para

que o servigo seja ex'ecutado da melhor maneira;

XVII - monitorar e controlar quilometragem dos veiculos da pasta;

XVIII - controlar os mapas de quilometragem dién'os do transporte escolar;

XIX — acompanhar as inspegoes necessaries nos veiculos que prestam

servigo;

)O( - pedir empenhos e pagamento das notas fiscais das empresas

prestadoras do transporte; ‘

)O(I - desempenhar atividades afins.
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Art. 128. A Coordenagéo Escolar da Educagéo Bésica desenvolve as

atividades relacionadas com a organizagéo e o funcionamento da unidade

de ensino, participando, com os demais profissionais, educandos e a

coméunidade esco/ar, das agées desenvolvidas, em consonéncia com a

proposta pedagégica.

Art. 129. Sé‘o atribuigoes da Coordenagé’o Escolar da Educagéo Bésica; ‘

I — participar da elaboragéo, execugéo e avaliagéo da .proposta

pedagégica; '

II — participar de estudo, pesquisa e Ievantamento para formulagéo,
implementagéo, manutengéo e funcionamento do Plano de

Desenvolvimento Escolar— PDE;

III — participar do planejamento e organizagéo do horério de au/a e do

calendério da unidade de ensino; ,

IV  — encaminhar ao Diretor Escolar da unidade de ensino o problema

identificado em relagéo ao educando e sua familia, solucionando

questées relacionadas as suas atribuigées; 7

V — Tpromover condigéo de cooperagéo com os demais profissionais da

unidgrde de ensino e a integragéo escoIa-comunidade;

VI — buscar solugéo em situagéo de conflito na relagéo interpessoal no

émbito escolar e, se necessério, encaminhar é diregé'o da unidade de

ensino;

VII — escriturar, de forma correta e fidedigna, o Iivro de ponto, em seu

turno de atuagéo, registrando a auséncia do servidor, do docente e a

reposigéo de aula, bem como acompanhar o cumprimento do horério de

planejamento e outras atividades;

Rua José Paterlinei n° 910 - Centro - Alfredo Chaves - ES - CEP: 29 :240-000/
Telefone: (27) 3269-2700 - www.alfredochaves=es.gov.br
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Art. 128. A Coordenagéo Escolar da Educagé'o Bésica desenvolve as

atividades relacionadas com a organizagéo e o funcionamento da unidade
de ensino, participando, com os demais profissionais, educandos e a
comynidade esco/ar, das agées desenvolvidas, em consonéncia com a

proposta pedagégica.

Art. 129. $50 atribuigées da Coordenagé’o Escolar da Educagéo Ba’sica; '
I — participar da elaboragéo, execugé’o e avaliagé‘o da proposta

pedagégica; '
II — participar de estudo, pesquisa e Ievantamento para fonnulagé‘o,
implementagéo, manutengéo e funcionamento do Plano de

Desenvolvimento Escolar- PDE;
III — participar do planejamento e organizagéo do hora’rio de aula e do

caIendério da unidade de ensino; '

IV — encaminhar ao Diretor Escolar da unidade de ensino o problema

identificado em relagéo ao educando e sua familia, solucionando

questoes relacionadas és suas atribuigées; -

V — ‘promover condigéo de cooperaga'o com os demais profissionais da

unidade de ensino e a integragéo escoIa-comunidade;

VI — buscar solugéo em situagéo de conflito na relagéo interpessoal no

émbito escolar e, se necessén'o, encaminhar é diregé'o da unidade de

ensino;

VII — escriturar, de fonna correta e fidedigna, o Iivro de ponto, em seu

tumo de atuagéo, registrando a auséncia do servidor, do docente e a

reposigéo de aula, bem como acompanhar o cumprimento do horério de

planejamento e outras atividades;

7 ,
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VIII — registrar, em Iivro préprio, a ocorréncia considerada relevante no

turno de sua atuagéo, informando a diregéo da unidade de ensino ou a

quem de direito;

IX — coordenar a entrada, o recreio e a saida do educando, no turno de

funcionamento, mantendo a organizaga'o escolar;

X — supervisionar as condigées de manutehgéo, higiene, seguranga "e

Iimpeza da unidade de ensino;

XI — zelar peIo patriménio pUblico e recursos didéticbs-pedagégicos;

XII — outras atribuigées que Ihe forem conferidas.

Alfredo Chaves (ES), 20 de margo de  2023.
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VIII — registrar, em Iivro prépn'o, a ocorréncia considerada relevante no

turno de sua atuagé’o, informando a direga‘o da unidade de ensino ou a
quem de direito;

IX — coordenar a entrada, o recreio e a saida do educando, no tumo de

funcionamento, mantendo a organizagé'o escolar;

X — supervisionar as condigées de manutehgéo, higiene, seguranga e

Iimpeza da unidade de ensino;

XI — zelar pelo patriménio pUblico e recursos dida’ticbs-pedagégicos;

XII — outras atribuigées que Ihe forem conferidas.

Alfredo Chaves (ES), 20 de margo de 2023.
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ANEXO VIII

Representaga’o Gréfica da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Alfredo _

4 ~ Chaves/ES

Da Secretaria Municipal de EdUcagéo .
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAgflo

SUBSECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAcfiIo

GERENCIA SETORIAL DE
PESSOAL

GEIIENCIA SETORIAL DE
PESTAgfio DE CONTAS

SETOR DE‘TRAN‘SPORTE
OFICIAL E ESCOLAR

cooaDENAcAo ESCDLAR DE
EDUCAEAD BASICA

COODENADORIA SETORIAL
DE PLANEJAMENTO

GERENCIAJDE
ADMINISTRAcio DE

MATERIAIS

GERENéIA DE
ALIMENTAQAD E

NUTRIn ESCOLAR

SETOR DE INFORMATIZAQ’SO

GERENCIA DE
PLANEJAMENTO, PROJEI'OS E

MANUTENQEID DA REDE
FI’SICA ESEOLAR

SUPERVISOR DE
DISTRIBUIQKO DA

ALIMENTAcAo ESCOLAR
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DECLARAn

Em consonéncia com 0 art. 14, da  Lei Complementar Federal-N°. 101/2000 — Lei de

Responsabilidade Fiscal, declara que o Projeto de Lei Complementar N° 03/2023,
que tem a finalidade de alterar a Lei Complementar 14/2019, visando criar cargos na

estrutura da Secretaria Municipal de Educagéo, tem adequagéo orgamentéria e
financeira com a Lei Orgamentéria anual, compatibilidade com 0 Plano Piurianual e

com a Lei de Diretrizes Orgamentéria.

Alfredo Chaves (ES), 20 de margo de 2023.

FERN AFAYETTE
PREFEIT MUNICIPAL
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DECLARAQAO

Em consonéncia com 0 art. 14, da Lei Complementar Federal-N°. 101/2000 - Lei de

Responsabilidade Fiscal, declara que o Projeto de Lei Complementar N° 03/2023,

que tem a finalidade de alterar a Lei Complementar 14l2019, visando criar cargos na

estrutura da Secretaria Municipal de Educaqéo, tem adequagéo orgamentéria e
financeira com a Lei Orgamentéria anual, compatibilidade com 0 Plano Plurianual e

com a Lei de Diretrizes Orgamentéria.

Alfredo Chaves (ES), 20 de margo de 2023.
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PREFEITURA DE

TIMATIVA DE IMPACTO ORQAMENTARIO-FINANCEIRO NO EXERCiClO EM VIGOR
E NOS DOIS SUBSEQUENTES, CONFORME inciso II do art. 16 DA
LEICOMPLEMENTAR FEDERAL N°. 101/2000, LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.

A Lei N°. 769: de 08 de outubro de 2021, Lei de Diretrizes Orcamentarias que

aprovou 0 Plano Plurianual de 2022-2024, estabelecem metas e riscos fiscais na

execucao do Orcamento anual até 2024.

O Projeto de Lei Complementar N° 03/2023, visando criar cargos na  estrutura da

Secretaria Municipal de Educacao, teré os seus impactos suportados peio
orcamento-financeiro com base nas seguintes informacées:

- Crescimento Crescimento NominalNalores
ANO lnflagao Real  Constantes

2022 i 3,41% 2,43% 1,0341%

2023 3,31 % _ 2,42% 1,06833%
2024 3,24% 2,41% 1 ,10294%

As projecées de inflacao, Crescimento Real e Crescimento Nominal seguem as perspectives

de  comportamento contempladas na  Lei de Diretrizes Orcamentérias n°  769, de  08 de

outubro de 2021. ‘

Para a elevacéo da arrecadacao fiscal para o ano corrente e 05 dois subsequentes,

sera'o observados os efeitos da alteracao da legislacéo tributaria; os incentivos

fiscais autorizados, considerando os efeitos das alteracées na  legislacéo, da
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PREFEITURA DE

TIMATIVA DE IMPACTO ORQAMENTARIO-FINANCEIRO NO EXERCiCIO EM VIGOR
E NOS DOIS SUBSEQUENTES, CONFORME inciso II do art. 16 DA
LEICOMPLEMENTAR FEDERAL N°. 101/2000, LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.

A Lei N°. 769: de  08  de  outubro de 2021, Lei de Diretrizes Orgamentérias que

aprovou 0 Plano Plurianual de 2022-2024, estabelecem metas e riscos fiscais na

execugao do Orgamento anual até 2024.

O Projeto de Lei Complementar N° 03/2023, visando criar cargos na estrutura da
Secretaria Municipal de Educagéo, tera os seus impactos suportados pelo
orgamento—financeiro com base nas seguintes informagfies:

_ Crescimento Creseimento NominalNalores
ANO lnflagao Real Constantes

2022 ' 3,41% 2,43% 1,0341%

2023 3,31 % _ 2,42% 1,06833%
2024 3,24% 2,41% 1 ,10294%

As projegfies de  inflagéio, Crescimento Real e Crescimento Nominal seguem as perspectivas

de comportamento contempladas na Lei de Diretrizes Orgamentérias n° 769, de 08 de

outubro de 2021. ‘

Para a elevagéo da arrecadagéo fiscal para 0 am corrente e os dois subsequentes,

seréo observados os efeitos da alteragéo da  legislagéo tributéria; os incentivos

flscais auton'zados, considerando os efeitos das alteragées na legislagéo, da
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variagéo do indice de pregos, do crescimento economico e de qualquer outro fator

relevante, bem como a ampliagéo da base de  célculo dos tributos.

Insta salientar que ,  algumas medidas planejadas para proporcionar um

crescimento da receita jé estéo em curso e outras deveréo ser adotadas, dentre as

quais destacamos: V

| - Atualizagéo do  Cadastro Imobiiiério, visando alcangar ifnéveis néo cadastrados

ou  que apresentem situaoéo diversa da  constante nos registros municipais;

I i  - Politicas de incentivo é instaiagéo de empresas que realizem negécios

compativeis com a politica de desenvoivimento do  municipio; e

I l l  - Cobranga da Divida Ativa; e

IV - Atualizagéo da Legislagéo Tributéria Municipal

As metas do planejamento e o fiel cumprimento da Legislagéo possibilitaréo a

adogéo da  medida proposta no  Projeto de Lei em  tela.

Alfredo Chaves ES  , 20 e m r90 de 2023.
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variagéo do indice de pregos, do crescimento economico e de qualquer outro fator
relevante, bem como a ampliagéo da base de célculo dos tributos.

lnsta salientar que, algumas medidas planejadas para proporcionar um

crescimento da  receita jé  estéo em curso e outras deveréo ser adotadas, dentre as

quais destacamos: ’ '

| - Atualizagéo do Cadastro imobiiiério, visando alcangar iinéveis néo cadastrados

ou que apresentem situagéo diversa da constante nos registros municipais;
l l  - Politicas de incentivo é instalaoéo de empresas que realizem negécios

compativeis com a politica de desenvolvimento do municipio; e
Ill - Cobranga da Divida Ativa; e
IV - Atualizagéo da Legislagéo Tributa'ria Municipal

As metas do  planejamento e o fiel cumprimento da  Legislagéo possibilitaréo a

adogéo da  medida proposta no  Projeto de  Lei em  tela.

Alfredo Chaves ES , 20 e m r90 de  2023.
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