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AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR N.° 051/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, Estado do Espirito
Santo, havendo aprovado o Projeto de Lei Complementar do Executivo n.°
012/2025, resolve, em conformidade com o artigo 98 da Lei Orgénica do Municipio,

envia-lo ao Prefeito Municipal para fazé-lo executar nos termos da supracitada Lei.

EMENTA: Altera a Lei Municipal n.°
607/2017, que dispbe sobre a criacao de
cargos em comissdo no ambito do
Servigco Autdnomo de Agua e Esgoto de
Alfredo Chaves (SAAE), e da outras
providéncias.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do

Espirito Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL aprovou, € o
Chefe do Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Na Lei Municipal n.° 607/2017, o Capitulo X que trata das Disposi¢des

Gerais e Transitorias passa a vigorar acrescido dos artigos 22-A e 22-B, com as
seguintes redacgdes:

Art. 22-A. Ficam criados, no quadro de pessoal do Servico
Autdnomo de Agua e Esgoto de Alfredo Chaves (SAAE), os
seguintes cargos em comissao, que passam a integrar o Anexo
IV da Lei n.° 607/2017:

| — Coordenador de Equipe Operacional de Trabalho, Nivel I;

Il — Coordenador de Equipe Operacional de Trabailho, Nivel Ii; k&\

il — Coordenador de Equipe Operacional de Zeladoria e

Conservacéao de Equipamentos Publicos;
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IV — Coordenador de Recursos Humanos;

V — Coordenador de Laboratério Quimico;

VI — Assessor em Comunicacio;

VIl — Coordenador de Almoxarifado e Patriménio;
VIII — Assessor Administrativo.

Art. 22-B. A nomenclatura, o padrdao, o quantitativo, os
vencimentos e a descricdo dos cargos criados pelo art. 22-A
integraréo o Anexo IV da Lei n.° 607/2017.

Art. 2° As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo a conta das
dotacbes orcamentarias préprias do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Alfredo
Chaves (SAAE), podendo ser suplementadas, se necessario.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Alfredo Chaves, (ES), 11 de setembro de 2025.

UMBINI
Presidente ga Caymara Municipal

N
%\I)ARLEI FERRARINI PESSALI

1° Secretario
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ANEXO IV

DESCRIGCAO DAS CLASSES E DOS CARGOS

CARGO: Coordenador de Equipe Operacional de Trabalho — Nivel I.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atuar na coordenacao direta e imediata de
equipes operacionais em campo, distribuindo atividades, acompanhando a execugao

dos servigcos e assegurando o cumprimento de normas técnicas, de seguranca e de
qualidade.

DESCRIGCAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

a) Coordenar e supervisionar a execugdo dos servicos de manutencio, reparo e

ampliacéo de redes de agua e esgoto, orientando as equipes de campo;

b) Planejar e distribuir atividades enire os servidores sob sua coordenacéo,
assegurando a eficiéncia e o cumprimento dos prazos;

c) Monitorar a execucgao dos trabalhos, garantindo observéncia as normas técnicas,
ambientais e de segurancga;

d) Organizar e coordenar escalas de plantdo e atendimento de emergéncias da
equipe sob sua responsabilidade;

e) Executar outras atribuigdes correlatas de supervisao e coordenagao que lhe forem
delegadas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Nivel de escolaridade compativel com a

complexidade das atribuigdes e/ou a ser definido pela administragao.

CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Equipe Operacional de Trabalho — Nivel Il.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, supervisionar e orientar equipes
operacionais de campo, em atividades relacionadas a manutencio de redes de agua

e esgoto, garantindo a execugao eficaz das tarefas.
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DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

a)

Coordenar, supervisionar e orientar as equipes de campo na execucdo de

servicos de manutengao, reparo e ampliagio de redes de agua e esgoto;
b) Coordenar o transporte e manuseio de materiais, ferramentas e equipamentos;
c) Coordenar os servidores em intervencdes na rede de agua e esgoto;

d) Coordenar a limpeza de areas afetadas por servigos operacionais;

e) Coordenar o desentupimento manual de redes e dispositivos de esgoto;

f) Coordenar e planejar a montagem de ligagcdes de agua e esgoto, quando
necessario;

g) Executar outras atribuicdes correlatas de supervisdo e coordenacio que lhe
forem delegadas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Nivel de escolaridade compativel

complexidade das atribuicdes efou a ser definido pela administracao.

com a

CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Equipe Operacional de Zeladoria e Conservagdo de
Equipamentos Puablicos.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, supervisionar € acompanhar as
atividades de zeladoria, conservagdo e pequenos reparos em prédios, estagoes de
tratamento, redes coletoras e demais instalagcbes do SAAE, assegurando a

adequada manutencdo das estruturas fisicas e a observancia das normas de
seguranga e higiene.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:
a) Planejar e distribuir as atividades das equipes de zeladoria e conservagao;

b) Coordenar e supervisionar os servigos de limpeza, conservagéo e organizagdo d
areas, prédios e instalagdes sob responsabilidade do SAAE;

c) Fiscalizar a correta execugdo dos servicos de higienizacdo e manutengao,
assegurando condi¢des adequadas de salubridade e seguranga;
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d) Acompanhar a realizacdo de pequenos reparos em estruturas, mobiliarios e

equipamentos, acionando quando necessario os setores técnicos competentes;

e) Orientar e treinar os servidores quanto ao uso adequado de materiais,
equipamentos e EPI’s;

f) Elaborar cronogramas de trabalho e relatérios de desempenho das atividades sob
sua coordenacao;

g) Solicitar materiais de consumo e insumos necessarios a execucao das atividades;

h) Monitorar necessidades de manutencéo corretiva, comunicando e articulando com
os setores técnicos responsaveis;

i) Garantir o cumprimento das normas de seguranga, higiene, salude e meio
ambiente;

j) Executar outras atribuigdes correlatas de superviséo e coordenacéo que lhe forem
delegadas pela Diretoria.

REQUISITO ESPECIFICOS: Nivel de escolaridade compativel com a complexidade

das atribuigbes e/ou a ser definido pela administragao.

CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Recursos Humanos.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar as atividades de gestdo de
pessoal do SAAE, assegurando a correta aplicacao da legislacéo trabalhista,
previdenciaria e estatutaria, bem como a eficiéncia administrativa nos processos de

admissao, folha de pagamento, beneficios, capacitacéo e avaliagdo funcional.

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

a) Planejar e coordenar os processos de recrutamento, selecao e registro funcional&\

de servidores e empregados, em conformidade com a legislagao aplicavel;

(C;

niia Cais Costa Pinto, n.° 62, Rairro Geovani Breda. Alfredo Chaves, ES — CEP: 29.240-000
T Auienticar documenta e DpS.SplcamaraalisdoeRavEs 3 gov:bi/aiiteitieid
LM 2 20022 /200 F ) (i st adnl | secretariai@aniaidal ), assinadordigitalmente iConfi




& - CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

Estado do Espirito Santo

6 2041360 o Poder Legislativo

b) Acompanhar e supervisionar a elaboragdo da folha de pagamento, a

administracdo de beneficios e demais obrigagdes trabalhistas e previdenciarias,
zelando pela regularidade e pontualidade;

c) Coordenar programas de capacitacado, treinamento e desenvolvimento funcional,
em articulagdo com a Diretoria;

d) Acompanhar avaliagdes funcionais e relatérios de desempenho previstos em

regulamentos, propondo medidas de aprimoramento da gestao de pessoal;

e) Orientar os servidores quanto ao cumprimento da legislacdo trabalhista,

previdenciaria e estatutaria, prestando assessoramento técnico a Diretoria e as
chefias;

f) Elaborar relatérios gerenciais de pessoal, consolidando dados para subsidiar a
tomada de decisao administrativa;

g) Supervisionar a equipe administrativa de Recursos Humanos, distribuindo tarefas,

acompanhando o desempenho e assegurando o cumprimento de metas e prazos;

h) Garantir o cumprimento das normas legais e regulamentares relacionadas a
gestao de pessoal;

i) Executar outras atribuicées correlatas de supervisdo e assessoramento que lhe
forem delegadas pela Diretoria.

REQUISITO ESPECIFICOS: Ensino superior completo.
CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Laboratério Quimico.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar e supervisionar as atividades \
\
laboratoriais do SAAE, assegurando o controle de qualidade da agua e do esgoto,,

em conformidade com os parametros legais e técnicos estabelecidos pelas normas

ambientais e de saude publica.

DESCRIGCAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:
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a) Coordenar, supervisionar € acompanhar as atividades do Laboratério Quimico do
SAAE;

b) Planejar e fiscalizar a execucdo das analises fisico-quimicas e microbiologicas

realizadas pela equipe técnica, garantindo preciséo e confiabilidade nos resultados;

c) Monitorar os padrdes de qualidade da agua e do esgoto, assegurando o
cumprimento das normas legais e regulamentares;

d) Gerenciar o estoque de reagentes, insumos e materiais de laboratério,
promovendo o uso racional e seguro dos recursos;

e) Implementar e acompanhar programas de controle de qualidade e boas praticas
laboratoriais;

f) Assessorar a Diretoria em questdes relacionadas a qualidade da agua e do
esgoto, propondo medidas de melhoria;

g) Executar outras atribuicbes correlatas de supervisdo, coordenacdo e
assessoramento que lhe forem delegadas.

REQUISITO ESPECIFICOS: Ensino superior completo em Quimica e/ou Engenharia

Quimica com o devido Registro Profissional ativo no respectivo conselho de classe.
CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Comunicagao.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Planejar, coordenar e supervisionar a politica
de comunicacdo institucional do SAAE, assegurando a adequada divulgagao das

acbes da autarquia e a interagdo transparente com a populagdo, a imprensa € 0s
servidores.

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

a) Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de comunicacdo interna e

externa da autarquia; r{)
0
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b) Definir diretrizes e estratégias para a produgdo de materiais de divulgacéo,
publicagdes institucionais e conteudos digitais, supervisionando sua execugao pelas
equipes técnicas ou prestadores de servicgo;

c) Assessorar a Diretoria-Geral no relacionamento com a imprensa, érgaos publicos
e comunidade, zelando pela imagem institucional do SAAE;

d) Coordenar e acompanhar a organizacdo de eventos, campanhas educativas e
acbes de comunicacgao institucional,

e) Supervisionar a atualizacdo e manutengéo dos canais oficiais de comunicagéo da
autarquia (site, redes sociais, publicacdes impressas);

f) Monitorar a repercusséo das agdes do SAAE na midia e elaborar relatérios
gerenciais de imagem institucional;
g) Propor estratégias de aprimoramento da comunicagéo, alinhadas aos principios
da transparéncia e do interesse publico;
h) Executar outras atribuigdes correlatas de supervisdo e assessoramento que lhe

forem delegadas pela Diretoria.

REQUISITO ESPECIFICOS: Ensino superior completo.
CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Coordenador de Almoxarifado e Patriménio.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar e supervisionar as atividades de
gestdo de materiais e patrimonio do SAAE, assegurando eficiéncia, rastreabilidade e
conformidade legal no controle de estoques e bens publicos.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

a) Coordenar e supervisionar as atividades do almoxarifado, garantindo o correto "
recebimento, registro, armazenamento, controle de validade, distribuicdo e inventario

de materiais de consumo; \

b) Supervisionar os processos de registro, tombamento, classificagéo, codificacgao, (‘()

controle e baixa de bens patrimoniais méveis e iméveis pertencentes ao SAAE;
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c) Coordenar a realizagdo de inventarios fisicos de estoque e de patrimdnio,

peribdicos e extraordinarios, promovendo a reconciliagdo de eventuais divergéncias;

d) Propor medidas de alienagdo, doagao, transferéncia, incorporacéo, cessio ou

desfazimento de bens inserviveis, obsoletos ou ociosos, em conformidade com a
legislacao aplicavel;

e) Orientar e fiscalizar o uso adequado dos materiais e bens patrimoniais,

promovendo a conscientizacdo quanto a conservacdo e ao uso racional dos
recursos publicos;

f) Prestar apoio as auditorias internas e externas, fornecendo informacées, relatérios
e documentos solicitados;

g) Executar outras atribuicbes correlatas de supervisdo e assessoramento
determinadas pela autoridade competente.

REQUISITO ESPECIFICOS: Ensino médio completo.
CARGA HORARIA: 40h/s.

CARGO: Assessor Administrativo.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Assessorar a direcdo e as chefias da
autarquia em atividades administrativas e de gestao, prestando apoio estratégico na
elaboracdo de documentos, analise de dados, organizagdo de informagGes,
acompanhamento de processos e cumprimento de rotinas institucionais,

contribuindo para a eficiéncia, legalidade e transparéncia da Administragao.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

a) Assessorar diretamente a direcdo e os setores administrativos do SAAE,

prestando apoio técnico e estratégico na execucéo das atividades institucionais;

b) Apoiar a gestdo de projetos, programas e agbes da autarquia, elaborando
relatérios, pareceres e propostas de melhoria administrativa;
¢) Participar de reunides e auxiliar na elaboragéo de pautas, atas e registros das
deliberacoes;
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d) Acompanhar a tramitagéo de processos internos e externos, articulando junto aos
setores competentes;

e) Colaborar na organizacdo de eventos, audiéncias e demais atividades
institucionais de interesse da autarquia;

g) Manter articulacdo com o6rgéos e entidades publicas e privadas, visando o
alinhamento de agdes e cooperacao institucional;

h) Zelar pelo cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas pela direcdo do
SAAE;

i) Executar outras atividades de assessoramento determinadas pela autoridade
competente.

REQUISITO ESPECIFICOS: Ensino médio completo.

CARGA HORARIA: 40h/s.

Alfredo Chaves, (ES), 11 de setem

Presidente da Camara Municipal
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LEI FERRARINI PESSALI
1° Secretario
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TABELA DE VENCIMENTOS

Nomenclatura do Cargo

Padrao

Quantitativo

Vencimentos

(R$)

COORDENADOR DE EQUIPE
OPERACIONAL DE TRABALHO -
NIVEL 1l

R$ 2.418,00

COORDENADOR DE EQUIPE
OPERACIONAL DE TRABALHO -
NIVEL IV

R$ 1.518,00

COORDENADOR DE EQUIPE
OPERACIONAL DE ZELADORIA E
CONSERVACAO DE
EQUIPAMENTOS PUBLICOS

R$ 1.518,00

COORDENADOR DE RECURSOS
HUMANOS

R$ 1.980,88

COORDENADOR
LABORATORIO QUIMICO-

R$ 3.150,00

ASSESSOR DE COMUNICACAO

CC6

01

R$ 2.040.00

COORDENADOR ~ DE
ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

CC7

01

R$ 1.980,88

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

CC7

01

R$ 1.980,88

Alfredo Chaves, (ES), 11 de setembro de 2025.
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