
ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPiRlTO SANTO

PROJETO DE LEI SUBSTITUTIVO A0 PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°
006, DE 19 DE MAIO DE 2023

Ementa: Altera a Lei Complementar 14, de
05 de abril de 2019.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do Espirito
Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO D0 MUNICiPlO DE ALFREDO
CHAVES (ES) aprovou e o Chefe do Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° 0 art. 117 da Lei Complementar n° 14/2019 passa a vigorar com a

seguinte redagéo:

An‘. 117. Cs Orgéos vinculados a Secretan‘a Municipal de Educagéo, $50:

I -  Coordenadoria Setorial de Planejamento;

II - Geréncia de Planejamento, Projetos, e Manutengéo da Rede Fisica
EscoIaI:

III - Geréncia Setorial de Prestagéo de Contas;

IV - Geréncia de Pessoal da Educagéo;

V - Setor de Informatizagao;

VI - Setor de Alimentagéo e Nutrigao EscoIar,

VII - Setor de Administragéo de Materiais;

VIII - Setor de Transporte Oficial e EscoIar;

IX - Centres de Educagao Infantil (Creches) — Diretor EscoIar;

X - EscoIas de Ensino Fundamental — Diretor EscoIar;

XI - Coordenagao Esco/ar da Educaga’o Bésica;

Art. 2° Os artigos 118 a 135 da Lei Complementar n° 1412019 passa a vigorar
com a seguinte redagéo:
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Art. 118 - Compete a Coordenadoria Setorial de Planejamento a an‘iculacao

e coordenagao da gestéo administrative e operacional do Setor, instruindo

seus subordinados de mode a se conscientizarem sobre a responsabilidade

que possuem.

l— coordenar a organizagéo do planejamento da Secretaria Municipal de

Educagéo;

l/ — averiguar as ocorréncia que envolvam a Secretaria Municipal de

Educagao e, fonmalmente, dar conhecimento ao superior imediato com toda

documentagao comprobatéria, cabendo a ele(a) a decisao saneadora;

l/I — orientar a equipe quanta a aplicacao de recursos da Manutengao e

Desenvolvimento do Ensino em processos de aquisicc'ies e servicos;

IV — acompanhar a aplicaga’o de recursos financeiro provenientes do

FUNDEB em processos de aquisigées, servicos e outros recursos externos,

todos provenientes de programas e convénios com o Governo Federal e

Estadual;

V -  prestarinformagées ao Contra/e Intemo sabre cs recursos aplicados em

Manutengao e Desenvolvimento do Ensino e outras demandas;

VI - contribuir com informacées para a elaboragéo da peca orcamentéria da

LOA - Lei Orcamentéria Anual pertinente a Secretaria Municipal de

Educagao.

Vll - gerenciar e acompanhar a execugao dos convénios firmados pela
municipalidade, através da Secretaria Municipal de Educaga‘o, bem como

a elaboracao de prestacao de contas dos recursos recebidos.
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VIll — colaborar com a Secretaria Municipal de Educaga'o na coordenaga‘o

dos trabalhos relativos a execugao da despesa, visando o cumpn'mento dos

percentuais exigidos nas legislagoes vigentes e articulando com outros

setores da estrutura organizacional da municipalidade.

IX - acompanhar a toda e qualquer auditoria, seja na érea fiscal, financeira

ou patrimonial, quando solicitado pelo superior.

X - dar suporte na captagao de recursos financeiros através de convénios

e programas.

XI — flexibilizar as informagées do orgamento da Secretaria Municipal de

Educacéo, na execugéo de empenho, liquidaca'o e o pagamento da

despesa, quando solicitado pelas secretaries responséveis pela execucé’o

financeua

XII - propor procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos

relatives as contratacoes de produtos e servigos.

XIll — participar do planejamento, acompanhamento e avaliagao dos

projetos especiais desenvolvidos pela secretaria.

XIV - elaborar e submeter a apreciagéo e aprovagéo do(a) Secreta’rio(a)

Municipal de Educagao a proposta dos planos, programas e projetos a

serem desenvolvidos pela secretaria.

XV - discutir e definir métodos e ferramentas em conjunto com os

coordenadores dos planos, projetos e programas do setor pedagégico para

o planejamento e execugao do Plano de Acoes Articuladas — PAR.
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XVI - dar suporte a Secretaria Municipal de Educacé‘o na celebraga’o de

convénios, ajustes, acordos e atos similares com orgaos e entidades

pub/ices.

XVII - orientar as agoes desenvolvidas pela Geréncia subordinada, de

acordo com as names em vigor e diretrizes estabelecidas pelo Secretério.

XVIII - exercer outras competéncias correlates.

Art. 119. O ocupante do cargo de Coordenadoria Setorial de Planejamento,

deveré possuir graduacao em m’vel de ensino superior, acrescida de

documento hébil comprobatorio de seus registros definitivos nos conselhos

ou orgéos de classes.

Art. 120. A Geréncia de Planejamento, Projetos e Manutengé'o da Rede

Fisica Escolar compete:

I - promover o gerenciamento técnico do Setor de Planejamento, Projetos

e Manuz‘encao da Rede Fisica e de programas correlatos da Secretaria

Municipal de Educagé’o, por delegacé‘o da Coordenadoria e do(a)

Secretério(a);

II - assistir a Coordenadoria e a Secretaria na articulacéo com Orgaos que

mantenham parceria, objetivando alinhar as acoes a serem

implementadas;

lll - articular os procedimentos necessén'os ao licenciamento das

edificagées municipais educacionais;

IV  - promover o acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em

desenvolvimento;
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V - participar do processo de planejamento setorial;

VI - fornecerinformacées sobre a execugao das atividades planejadas;

VII - coordenare acompanhar o desenvolvimento de programas e projetos

a cargo da Secretaria que dizem respeito a infraestrutura fisica dos

estabelecimentos municipais educacionais;

VIII - emitir relato'rios sabre as atividades executadas pela Secretaria;

IX - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

X - acompanhar o planejamento do Plano de Agoes Articuladas da

Secretaria de Educagao;

XI - executar o monitoramento e acompanhamento das acfies do Sistema

Integrado de Planejamento, Orgamento e Financas do Ministén'o da

Educacao no ambito da Secretaria Municipal de Educaga'o;

XII - desempenhar outras atn’buigo‘es afins.

An‘. 121. Compete a Geréncia Setorial de Prestagao de Contas a

articulagéo e coordenaga’o administrative e operacional da prestacao de

contas da Secretaria Municipal de Educacao, tendo por finalidade:

I - promover o gerenciamento técnico do Setor e de programas correlatos

da Secretaria, por delegacao do Secretario.

II - prestar suporte aos Diretores da rede municipal de ensino quanta a

execucao e prestaga'o de contas dos Programas de transferéncias de

recursos financeiros do govemo federal e municipal as UEx — Unidades

Executoras.
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III - analisar as Prestagoes de Contas das UEx, bem como emitir parecer

técnico.

IV - prestar suporte 'ao Gestor municipal de educaga‘o quanto a execugao

dos Programas de transferéncias de recursos financeiros do governo

federal (PNA TE, PNAE e PDDE) e do governo estadual, bem como realizar

prestagéo de contas a serem disponibilizadas aos conselhos (CAE e

CACS—FUNDEB).

V - inserir as prestagoes de contas, através de sistema disponibilizado pelo

Govemo Federal (SIGPC).

VI - gerenciar o acompanhamento técnico—administrativo das prestagoes de

contas, designadas pelo superior hierérquico.

VII - orientar os gestores quanta as parcerias estabelecidas pela

administraga‘o publica com organizagao da sociedade civil que envolvam a

transferéncia de recursos financeiros.

VIII - participar da execuga‘o técnico-gerencial de Projetos e Programas em

desenvolvimento.

IX - contribuir em treinamentos de usuén'os e demonstragao de prestagé'o

de contas, pertinentes a sua area de atuagéo, incluindo a preparaga'o de

ambiente, equipamento e material de apresentaga’o.

X - manter-se atualizado em telagé'o as Iegislagoes vigentes aplicéveis na

sua area de atuagéo e das necessidades do setor/departamento.
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XI - colaborar no processo de planejamento seton'al do PAR — Plano de

Acoes Articuladas;

XII - fomecer infonnacoes sobre a execucéo das atividades planejadas;

XIII - colaborar nos processos de aquisicoes de produtos e contratagao de

servigos, quanta:

a) a programagéo das compras ou services.

b) ao acompanhamento da execuga'o dos processos de aquisigoes e

contratagoes;

c) a conferéncia das notas fiscais, juntamente com comunicaga‘o interna

infonnando a fonte de recurso, programa e ou namero da conta bancaria e

demais documentos necessénos a contabilizaga‘o e pagamento, visando a

prevengao de erros ou falhas;

XIV - emitir relatorios sobre as atividades executadas pela Secretaria

Municipal de Educaca'o;

XV - elaborar correspondéncias em geral correspondentes ao cargo;

XVI - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou par

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

nao lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de

deciséo superior:

XVII - dar conhecimento ao superior hierarquico de todos os fatos ocorridos

e de outros que tenha realizado por iniciativa propn'a;
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XVIII - desempenhar outras atribuigoes afins.

Art. 122 - Compete a Geréncia de Pessoal da Educagao:

I - executar as atividades de atendimento e recepgéo ao publico para o

Seoretéflo;

II - atender as Iigagées telefénicas dirigidas ao Secretério;

III - providenciar a agenda dién‘a do Secretén’o divulgendo~a as partes.

IV - providenciar os processes de requisigéo de adiantamem‘o, taxa de

inscn'gao, dian'as e passagens para o Secretério;

V - preparer a redagao e digitaga’o da correspondéncia do Secreta’rio;

VI - supervisionar os servigos de copa da Secretarfa;

VII - solicitar e supervisionar a execugéo dos servigos de Iimpeza e

conservagéo da sede da Secretafia;

VIII - coordenar as atividades de controle de pessoal, apurada atrave’s do

ponto eletronico ou manual;

IX — promover a constante atuaIizagéo dos registros funcionais dos

servidores municipais;

X - controlar a situagé'o do pessoal a disposiga'o, em suspenséo contratual

e outros afastamentos;

XI - orientare fiscalizaro cumprimento da Iegislaga’o de pessoal do setor:

XII - providenciar a escala de férias do pessoal sob sua superviséo;
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XIII - preparer os editais sobre selega‘o simplificada para contrato por tempo

determinado, de acordo com as necessidades detectadas nas unidades

escolares;

XIV- tomar todas as providéncias administrativas necessaries a realizaga‘o

de selegéo simplificada para contrato por tempo determinado;

XV - determiner a publicagéo dos editais e infomwagoes, bem como dos

respectivos resultados;

XVI - atender e anaiisar as solicitagées de reposigé‘o/remanejamento de

pessoal, em conjunto ao superior hierérquico;

XVII - programar e gerenciar as atividades de recrutamento, selegéo,

registro e controie funoionais e demais atividades relativas aos servidores

das unidades escolares e secretaria;

XVIII— relacionar-se com o setor de recursos humanos da administragao;

XIX - desempenhar outras atn'buigoes afins.

Art. 123 - Compete ao Setor de Informatizagao desenvolver atividades de

suporte técnico aos usuérios de microcomputadores, envolvendo utilizagé‘o

de aplicativos e problemas de hardware e software. Assim como o objetivo:

I - realizar atividades técnicas, envolvendo a avaliagéo, controle,

montagem, testes, monitoramento e manutengao de equipamentos de

infonnética, bem como montagem de aparelhos ou componentes eletronico

informatizados da secretaria e escolas.

II - operar e monitorar sistemas de sonorizaga'o e gravagao da Secretaria

Municipal de Educaga‘o.
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III — solicitar e acompanhar manutengfies corretivas realizadas interna ou

extemamente.

IV - realizar em parceria com a Coordenadoria de Infonnatizagao e

Processamento de Dados da Administraga'o, atividades relativas ao

planejamento, ava/iagéo e controle dos projetos de instalagées e

manutengéo de equipamentos pertinentes a Secretaria Municipal de

Educagé'o.

V - assessorar a organizagé’o dos servigos;

VI - levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou par

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

néo Ihe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de

decisao superior:

VII - elaborar correspondéncias em geral;

VIII - prestar supon‘e te’cnico aos usuén‘os de microcomputadores, no

tocante ao uso de soflware bésico, aplicativos, servigos de informa’tica e de

redes em geral.

IX - coordenar as contratagées de terceiros para trabalhos de natureza

técnioa inviaveis a execugéo pelo setor.

X - articular-5e com orga'os que mantenham parceria com a Secretaria de

Educaga’o, objetivando alinhar as agoes a serem implementadas;

XI - diagnosticar problemas de hardware 9 software, a partir de solicitagées

recebidas dos usuarios, buscando solugao para os mesmos ou solicitando

apoio a Geréncia de Informética da Administragao.

Autenticar documento em https://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 35003900330038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - 
Brasil.



PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO D0 ESPIRITO SANTO

XII - acompanhar os trabalhos de instalaga'o, manutengéo ou ampliagé’o de

redes telefonicas e tarefas correlates para garantir o seu perfeito

funoionamento.

Xlll - dar supon‘e te’cnico em apresentagoes de palestras, seminarios, etc..,

que requeiram o uso de equipamentos de infonnética.

XIV - zelar pela guarda, conservagao, manutengao e Iimpeza dos

equipamentos, instrumentos e materials utilizados, bem como do local de

trabalho.

XV - participar do pmcesso de planejamento setorial do PAR — Plano de

A95es Articuladas;

XVI - fomecer inforrnagoes sobre a execuga‘o das atividades planejadas;

XVll - executar as aquisigoes de produz‘os e contratagao de servigos, sob a

orientaga'o do superior hierérquico;

XVIII - programar compras, annazenamento e dist/ibuiga‘o de produtos

relacionados ao setor:

XIX - realizar a aben‘ura e acompanhamento dos processos de compra dos

materials;

)0( - elaborar pesquisas de pregos para a instauragéo de processos de

compra com dispense ou 1750 de licitagéo;

>00 - elaborar os tennos de referénoia e providenciar todas as

documentagées necessérias para abertura de processo de contrataga’o de

fornecimento de materiais (-2 cu  prestagéo de sen/loos;
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)O(II - solicitar a emissao das ordens de compra ou servigo dos

fornecedores ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar—se

do reoebimento das ordens pelos fornecedores;

)O<lll - receber e confen'r os materiais entregues pelos fornecedores,

conforme as especificagoes inseridas na ordem de fornecimento;

)O<IV - encaminhar aos setores responséveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagé‘o intema informando a fonte de recurso, programa e ou

namero da conta bancéfia e demais documentos necessarios a

contabilizagéo e pagamento;

)O(V - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos materiais para

on'entar a elaboragéo do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

)O<VI — evitar excesso de estoques, que representam custos

desnecessérios;

)O<VII - elaborar con'espondéncias em geral correspondentes ao cargo;

)O<VIII — Ievar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou par

escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que

nao lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de

decisé’o supen‘or;

)O(IX - desempenhar outras atn'buigoes afins.

Art. 124 - O ocupante do cargo de Chefe de Setor de Infomvética

preferencialmente, possuir graduaga‘o em nivel de ensino superior ou

técnico na area de informética, acresoida de documento hébil

comprobaton'o de seus registros definitivos nos conselhos ou orgaos de

classes, quando houver.
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An‘. 125 - Compete ao Setor de Alimentagéo e Nutriga‘o Escolar:

I - programar e realizar Chamada Publica da Agriculture Familiar,

programar as compras, o amazenamento, a distribuigéo, a qualidade e o

valor nutn'cional de géneros alimenticios e no que compete as utensilios de

oozinha necessaries ao programa da merenda escolar:

II - pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os programas e servigos de

nutrigéo referentes a merenda escolar;

III - realizar a abertura e acompanhamento dos processos de compra dos

materiais necessaries a elaboragé’o da merenda escolar;

IV - gerenciar, juntamente com o seu superior, as compras da Agricultura

Familiar para cumprimento da aplicagé’o do percentual minimo obrigatorio,

conforme Iegislagé'o vigente;

V - elaborar pesquisas de pregos para a instauragéo de processos de

compra com dispense ou néo de Iicitagao;

VI - elaborar os tennos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessaries para abertura de processo de contratagé‘o de

fomecimento de materiais e ou prestagé’o de servigos reiacionada ao Setor;

VII - presidir a Chamada Pub/ice da Agriculture Familiar e acompanhar os

processos licitatorios;

VIII - solicitar a emissao das ordens de compra ou servigo dos fomecedores

ao Setor de Compras da prefeitura, bem como certificar-se do recebimento

das ordens pelos fomecedores;

Autenticar documento em https://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 35003900330038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - 
Brasil.



PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPiRITO SANTO

IX - acompanhar a vigéncia dos oontratos de aquisigéo de materiais

destinados a merenda escolar e Informar com antecedéncia de peIo menos

sessenta dias ao supen‘or para tomada de decisé’o;

X - receber e conferir os maten'ais de consumo entregues peIos

fomecedores, conforme as especificagoes insen'das na ordem de

fomecimento;

XI - solicitar espago para o armazenamento adequado dos maten'ais,

evitando perdas, detefioragéo e garantindo que 0 material permaneceré em

bom estado;

XII - controlar, movimentar e distn'buir materiais, confonne os

procedimentos adequados;

XIII - encaminhar aos setores responséveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagéo intema informando a fonte de recurso, programa 9 cu

numero da conta banca’n’a e demais documentos necessaries a

contabilizagéo e pagamento;

XIV - gerar relatério estatistico sobre a demanda anual dos maten'ais de

consumo para on'entar a elaboragao do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

XV - evitar excesso de estoques, qua representam custos desnecessérios;

XVI - supervisionar a distribuigéo da merenda escolar:
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XVII - realizar visitas nas unidades de ensino, no sentido de verificar os

procedimentos e boas préticas de controle relacionados ao preparo e

distnbuicéo da alimentacéo escolar;

XVIII - elaborar relatérios mensais com conteudos relacionados aos

recursos aplicados na alimentaga'o e apresenté-los ao Conselho de

Alimentagé’o Escolar e aos outros segmentos que se fizerem necessaries;

XIX - apoiar o Conselho de Alimentagéo Escolar no desenvolvimento de

todas as suas acoes;

)O( — manter—se atualizado em relagé’o as legislagoes vigentes aplicéveis

na sua area de atuacao e das necessidades do setor/departamento;

)O(I - subsidiar e assessorar a Secretana Municipal de Educacéo nas

tomadas de decisé‘o referentes ao Sez‘or,w

)O<Il - Desempenhar outras atribuigées afins.

Parégrafo unico. O Setor de Service de Alimentagé'o Escolar e Nutrigao

contaré com 01 (um) Supervisor de Distnbuigao da Alimentaga’o Escolar

que seré responsével por:

I - realizar pesagem, mensuragé‘o e outras técnicas definidas pelo

Nutricionista, para concretizagéo da avaliagao nutricional e de consumo

alimentar;

l l  - realizar a separagé‘o dos produtos para distribuicéo da merenda escolar

segundo o calendén‘o aprovado pela Secretaria Municipal de Educagéo;
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III — supervisionar as atividades de higienizagao de alimentos, ambientes,

equipamentos e utensilios, visando a seguranga alimentar e difundindo as

técnicas sanitan‘as vigentes;

IV  - realizar o controle dos relatorios de entrega dos produtos;

V - realizar periodicamente o levantamento do estoque;

VI - verificar a integn'dade das embalagens dos produtos;

VI/ - colaborar no treinamento de merendeiras;

VIII - auxiliar no controle periodico dos trabalhos executados;

IX - realizar visitas nas unidades de ensino no sentido de observar os

procedimentos e boas préticas relacionados ao estoque e annazenamento

da merenda escolar, caso o superior imediato solicite;

X - exercer atividades correlates.

Art. 126. A0 Setor de Administraga’o de Maten'ais compete:

l -  detenninar quando e quanta adquirir materiais ao menor custo, executar

o recebimento, armazenamento, gesté'o do estoque e a distribuigao do

material de consumo e pennanente de uso especifico da Secretaria e seus

orgaos;

II - programar as compras e a distn‘buigao dos materiais;
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III - realizar a aberiura e acompanhamento dos processos de compra dos

materiais necessaries a utilizacao, conservacao e manutengao da

Secretan'a e suas unidades escolares, conforme dispositivos Iegais;

IV - executar, as compras, conforme Iegislaga'o vigente;

V - elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de

compra com dispensa ou néo de Iicitagao;

VI - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentacoes necessaries para abertura de processo de contratacao de

fomecimento de materiais e ou prestaga'o de servicos;

VII - acompanhar os processos Iicitaton'os;

VIII - integrar a Comisséo da Chamada Pablica da Agriculture Familiar:

IX - solicitar a emisséo das ordens de compra ou servico dos fornecedores

ao Setor de Compras da Prefeitura, bem como certificar—se do recebimento

das ordens pelos fornecedores;

X - acompanhar a vigéncia dos contratos de aquisica'o de materiais da

pasta e informar com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta) dias ao

superior para tomada de decisao;

XI - receber e conferir os materiais de consumo e as bens patrimoniéveis

entregues pelos fornecedores, conforme as especificacoes inseridas na

ordem de fomecimento;
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XII - solicitar espago para o armazenamento adequado dos maten’ais,

evitando perdas, deten'oragéo e garantindo que 0 material pennaneceré em

bom estado;

XIII - controlar, movimentar e distribuir materiais, confonne os

procedimentos adequados;

XIV - gerir o fomecimento de 9573 quefeito de petro’leo da Secretaria

Municipal de Educagéo, bem como a auton'zagao de entrega as unidades

escolares;

XV - encaminhar aos setores responséveis, as notas fiscais, juntamente

com comunicagéo interna infonnando a fonte de recurso 9 cu nfimero da

conta bancaria e demais documentos necessaries a contabilizagéo e

pagamento;

XVI — gerar relaz‘o’rio estatl’stico sobre a demanda anual dos material's de

consumo para orientar a elaboragéo do planejamento para o exercicio

financeiro seguinz‘e;

XVII - evitar excesso de estoques, que representam custos desnecessén'os;

XVIII - controlar a movimentaga’o dos bens patrimoniados, bem como dos

termos de responsabilidade das unidades escolares;

XIX - solicitar e orientar as unidades escolares quanta ao procedimento

para tombamento dos bens patrimoniéveis adquiridos ou recebidos em

doagao;
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)O( - receber e encaminhar mo’veis e equipamentos danificados a

manutenga'o;

>00 - manter-se atualizado em relagéo as legislagoes vigentes aplicéveis

na sua area de atuagéo e das necessidades do setor/departamento;

)O(Il - subsidiar e assessorar o superior hierérquico nas tomadas de

decisa'o referentes ao Seton

)OGII - Desempenhar outras atn'buigoes afins.

Art. 127 - Compete ao Setor de Transpon‘e Oficial e Escolar:

I— autorizar, executar, disciplinar, supervisionar e fiscalizar a operagéo dos

servigos de transporte escolar realizado no émbito do Municipio.

II - providenciar a abertura e acompanhamento dos processos de compra

dos materiais necessérios a utilizagéo, conservagéo e manutengao dos

veiculos da secretafia;

III - elaborar os termos de referéncia e providenciar todas as

documentagoes necessén'as para abertura de processo de contratagéo de

fomecimento de materiais e ou prestagé'o de servigos;

IV - acompanhar a vigéncia dos contratos de materiais de consumo

necessérios ao funcionamento dos veiculos, assim como as de prestagéo

de servigos;

V - controlar o estoque dos materiais referentes aos veiculos da pasta;

VI - controlar e acompanhar relaton'os das manutengoes corretivas

realizadas e historico das manutengoes;
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VII - acompanhar manutengoes corretivas realizadas interna ou

extemamente nos veiculos;

VIII — realizar periodicamente servigos de fiscalizaga’o nos veioulos, quanto

as normas de seguranga, de conduta e condigoes dos veiculos;

IX - elaborar relatén'os e notificagoes, quando necessério, remetendo ao

superior;

X - oontnolar e cuidar para que o contrato firmado entre a prefeitura e a

prestadora do servigo seja cumprido nos seus artigos;

XI - realizar periodicamente reunioes com os condutores dos veiculos e

alunos que utilizam o transporte;

XII - reestruturar as Iinhas do transporte escolar, quando necessén'o;

XIII - exigir cumprimento das nonnas que constam no Co’digo Nacional de

Trénsito;

XIV - cn'ar regulamento para alunos usuén'os do transporte escoIar, caso

necessério;

XV - atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas

no transporte;

XVI - trabalharjunto a diregéo das escolas que utilizam o transports para

que o servigo seja executado da melhor maneira;

XVII - monitorar e controlar quilometragem dos veiculos da pasta;

XVIII — controlar os mapas de quilometragem dian'os do transporte escolar:

XIX - acompanhar as inspegoes necessaries nos veiculos que prestam

servigo;
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)O( - pedir empenhos e pagamento das notas fiscais das empresas

prestadoras do transporte;

>00 — desempenhar atividades afins.

Art. 128 -O Municipio de Alfredo Chaves/ES contara com os Centros de

Educagao Infantil e as Escolas de Ensino Fundamental.

Art. 129 - Os Centres de Educaga‘o Infantil, primeira etapa da educagé‘o

bésica, tem como finalidade o desenvolvimento integral da crianga de até 5

(cinco) anos, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual 9 social,

complementando a agéo da familia e da comunidade conforme prescrito no

artigo 29, na LDB 9394/96, de 20 de dezembro de 1996 e atualizagao dada

pela Lei n° 12.796, de 2013.

Art. 130 - As Escolas de Ensino Fundamental, segunda etapa da educagéo

bésica, tem como finalidade o desenvolvimento do educando, realizado por

meio de uma formagéo de base nacional comum, exercicio da cidadania,

prosseguimento dos estudos e o progresso no trabalho. conforme prescrito

no artigo 22, na LDB 9394/96, de 20 de dezembro de 1996.

Art. 131 — Os Centros de Educagéo Infantil e as Escola de Ensino

Fundamental que contaréo com um Diretor Escolar, este deveré apresentar

formagéo académica em nivel superior na area da educagéo.

Art. 132 —- Compete ao Diretor Escolar:

I -  coordenara elaboragéo coletiva da proposta pedagégica da unidade de

ensino, acompanhando a execugé'o e promovendo sue avaliaga'o continua;

ll — coordenara elaboragé’o coletiva, a execugéo e a avaliaga'o do plano de

desenvolvimento da unidade de ensino;
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III -— assegurar o cumpn'mento do calendério escolar, da legislagé‘o

educacional vigente, e das diretrizes e nonnas emanadas do Sistema

Estadual de Ensino;

IV — responsabilizar—se, juntamente com o pedagogo, o coordenador

escolar e o corpo docente, pelos resultados do processo ensino

aprendizagem;

V— viabilizar condigées adequadas ao funcionamento pleno da unidade de

ensino quanta as instalagoes fisicas, ao relacionamento escolar; é

afetividade do processo ensino aprendizagem e a participagé’o da

comunidade;

VI - coordenar o processo de estudo do Regimento e da elaboragéo e
divulgagéo das nonnas de convivéncia junto é comunidade escolar;

VII — responsabilizar-se pela gestéo dos profissionais localizados e

designados na unidade de ensino;

VIII — manter atuaIizado o cadastramento dos bens moveis e iméveis,

zeIando, em conjunto com a oomunidade escolar, pela sua conservagéo;

IX — criar condigc’ies para a viabilizagéo da formagéo continuada da equipe

escolar;

X — responsabilizar-se pela organizagéo dos processos e registros

escolares relatives ao educando, ao professor e aos demais funcionérios;
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XI — interaglr com a familia do educando, comunidade, Iiderangas,

instituigées pub/ices e pn'vadas para a promoga'o de parcerias que

possibilitem a consecuga'o das agoes da unidade de ensino;

Xll — outras atribuigoes que [he forem conferidas.

An‘. 133 — Das Competéncias e atribuigfies do Diretor Escolar dentro da

gestao escolar:

I - No ambito da Gestéo Pedagégica e Resultados Educacionais:

a) execugé’o, monitoramento e avaliagéo da Proposta curricular:

b) acompanhamento da aprendizagem dos estudantes;

c) monitoramento e acompanhamento da participaga'o dos estudantes nas

avaliagées extemas, nacionais e/ou estaduais de aprendizagem;

d) apropriagao dos indicadores educacionais da unidade escolar, analise

das metas de melhoria de sua unidade escolar e utilizagao para embasar

intervengées pedagégicas;

e) apresentaga‘o a comunidade escolar os resultados das avaliagées

internas e externas, buscando, coletivamente, estratégias de melhoria da

aprendizagem com equidade;

0 apresentaga‘o de relatérios e indicadores de resultados da unidade

escolara Secretaria Municipal de Educaga‘o, 30 final de cada trimestre e ao

final de cada ano letivo;
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g) promocéo de acoes para recuperagéo de alunos com baixo rendimento

ao longo de todo o ano letivo;

h) inovagéo pedagogica;

i) acoes de incluséo com equidade;

j) planejamem‘o da prética pedagogica;

k) implantacé’o de projetos didéticos consonantes com 0 Plano de

Desenvolvimento lnstitucional (PDI), ou Proposta Politico Pedagogica da

instituicéo;

I) promogé’o da garantia do desenvolvimento do curricula, a partir dos

documentos oficiais, assegurando a aplicagé‘o dos fundamentos, dos

principios e dos conceitos do ieto Politico Pedagogico contidos no Plano

de Desenvolvimento lnstitucional - PDI;

m)organizac§o do espago e tempo escolares com suas rotinas;

n) constmcé‘o da identidade e da autonomia da escola;

II - No émbito da Gesté‘o de Pessoas e Lideranga e Gestéo Participativa

a) participacé‘o de professores, funcionérios, pais, alunos e comunidade na

realizagé'o das diversas atividades da escola;

b) promogéo do clima organizacional;
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c) assegurara participaca'o do desenvolvimento profissional continuo;

d) valon'zagao e reconhecimento do trabalho escolaI:

e) realizagéo da avaliagao institucional continua;

t) mobilizaga’o dos conselhos de escola, lideres de turma, conselhos de

classe e outros;

g) promocé’o do bom relacionamento da escola com a Associacao de

Moradores ou Movimento Comunitério do Bairro, Minista’rio Pablico, CRAS,

CREAS, Conselho Tutelar, Unidade de Saude e outros;

Ill - no ambito da Gestéo Administrative / lnfraestrutura: recursos e servicos

a) organizaga‘o dos registms escolares e administrativos;

b) zelar pela utilizagéo adequada das instalacoes e equipamentos;

c) executar o planejamento, monitoramento e acompanhamento das acoes

dos Sistemas de Gestéo no ambito federal, estadual a municipal que

estiverem vigentes, como o PDDE lnterativo desenvolvido pelo Ministén’o

da Educagéo;

d) administrar os procedimentos de rotina para manutenga'o das atividades

da escola e gesta’o documental (procedimentos cotidianos de alimentacéo

escolar, recursos didéticos, material expediente, etc.);

e) aoompanhamento e cumprimento das normas concementes aos

sarvigos terceirizados, participacao do conselho de escola na definigao d_e A
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prioridades e nas deliberagb‘es para utilizaga’o dos recursos financeiros de

acordo com 0 Plano de Aplicagao;

r) gerir os recursos dos Programas de transferéncias de recursos

financeiros a UEX — Unidades Executoras pelos govemos federal e

municipal;

g) programar as compras dos maten’ais e contratagéo de servigos conforme

os recursos repassados através dos programas PDDE e PMDDE em

observéncia aos Pianos de Trabalho e Atas do Conselho Escolar, compete

apenas as unidades escolares cadastradas como UEX;

h) elaborar pesquisas de pregos;

i) receber e confen'r os materiais de consumo e as bens patrimoniaveis

entregues pelos fomecedores,

j) realizar a conferéncia das notas fiscais e demais documentos

necessérios para pagamento aos forneoedores e presz‘adores de servigos;

k) gerir a distribuigéo dos materiais adquiridos e recebidos;

I) evitar excesso de estoques, que representam custos desnecessén'os;

m)elaborar a prestagao de contas dos Programas de Transferencias de

Recursos Financeiros do Govemo Federal 9 Municipal as UEx — Unidades

Executoras sempre cumpn'ndo com os prazos;

n) tomar decisées relatives 5‘: aquisiga'o de produtos e contratagao de

servigos;
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o) gerar relatorio estatistico sobre a demanda anual dos materiais de

consume para orientar a elaboraga‘o do planejamento para o exercicio

financeiro seguinte;

p) contmlara movimentagéo dos bens patn‘moniados, bem come as termos

de responsabilidade da unidade escolar:

q) administrar o procedimento para tombamento dos hens patrimoniéveis

adquiridos ou recebidos em doagé‘o e encaminhar documentagao a

Secretaria Municipal de Educaga‘o;

r) zelar pela preservagao do patrimonio escolar,"

s) reiatar a Secretaria Municipal de Educagéo - SEME os moveis a

equipamentos danificados bem coma quaisquer reparos necessaries a

unidade escolar:

t) supervisionar o recebimento, armazenamento e manejo dos produtos

necessaries a oferta da merenda escolar, entregues pela SEME, bem como

o cumpn'mento do cardépio fomecido pela nutn'cionais responsével;

u) Colaborar com o Conselho de Alimentaga'o Escolar no desenvolvimento

das suas agdes;

v) manter-se atualizado em relagao as Iegisiagoes vigentes aplicéveis a sua

area de atuaga‘o;

w)ArticuIar—se com orga‘os que mantenham parcen’a com a Secretaria,

objetivando alinhar as agées a serem implementadas;
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x) Levar ao  conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito,

depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que néo [he

caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de decisé‘o

superior:

Art. 134. A Coordenagéo Escolar da Educagéo Bésica desenvolve as

atividades relacionadas com a organizagéo e o funcionamento da unidade

de ensino, participando, com os demais profissionais, educandos e a

comunidade escolar, das agoes desenvolvidas, em consonéncia com a

proposta pedagogica.

Art. 135. 850 atfibuigoes da Coordenagé‘o Escolar da Educagéo Bésica;

I— participar da elaboragéo, execugé'o e avaliagéo da proposta pedagogica;

II — participar de estudo, pesquisa e Ievantamento para fomnulagé’o,

implementagéo, manutengéo e funcionamento do Plano de

Desenvolvimento Escolar- PDE;

III — pan‘icipar do planejamento e organizagé‘o do horério de aula e do

calendério da unidade de ensino;

IV — encaminhar ao Diretor Escolar da unidade de ensino o problema

identifioado em relagéo ao educando e sua familia, solucionando questoes

relacionadas as suas atribuigoes;

V —- promover condigéo de cooperagéo com os demais profissionais da

unidade de ensino e a integragéo escola—comunidade;

VI — buscar solugé’o em situagé‘o de conflito na relagéo interpessoal no

émbito escolar e, se necessério, encaminhar a‘ direoéo da unidade de

ensino;

Autenticar documento em https://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 35003900330038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - 
Brasil.



PREFEITURA DEALFREDO CHAVES
ESTADO DU ESPiRITO SANTO

VII — escn'turar, de forma correta e fidedigna, 0 lie de ponto, em seu tumo

de atuagao, registrando a auséncia do servidor, do docente e a reposicéo

de aula, bem como acompanharo cumpn'mento do horario de planejamento

e outras atividades;

VIII -— registrar, em Iivro proprio, a ocorréncia considerada relevante no

tumo de sua atuacao, infomvando a direcao da unidade de ensino ou a

quem de direito;

IX — coordenar a entrada, o recreio e a saida do educando, no tumo de

funcionamento, mantendo a organizacao escoIaI:

X - supervisionar as condigées de manutengéo, higiene, seguranca e

Iimpeza da unidade de ensino;

XI —- zelar pelo patrimonio pLiico e recursos didaticos-pedagégicos;

XII - outras atribuicoes que Ihe forem confen'das.

Art. 3° 0 art. 44 da Lei Complementar n° 14/2019 passa a vigorar com a

seguinte redagéo:

Art. 44. Os Orgaos vinculados a Secretaria Municipal de Administragao, $50:

I — Coordenadon'a Municipal de Gestao de Recursos Humanos;

a) Geréncia de Recursos Humanos.

II - Coordenadoria Técnica Organizacional de Equipe;

III — Coordenadon'a Técnica Administrative;

IV - Coordenadoria de Informatizacao e Processamento de Dados;

V -  Geréncia de Compras, Cadastro e Preparacao de Processes de Compras;
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VI - Geréncia de Patrimonio;

Vll - Geréncia de Almoxarifado;

VIII - Geréncia de Licitaca‘o e Contratos;

IX - Gerencia de Protocolo;

X - Geréncia de Arquivo;

XI - Geréncia de Procedimentos Licitatorios nas Modalidades de Pregao

Eletrénico e Presencial;

XII - Gerencia de Vigilancia Patrimonial;

XII —- Setor de Service Especializado em Seguranga e em Medicina do

Trabalho;

XIV - Assessor Técnico Administrativo;

Art. 4° Os artigos 45 a 65 da Lei Complementar n° 14/2019 passa a vigorar

com a seguinte redagéo:

Art. 45. Compete a Coordenadoria Municipal de Gestéo de Recursos

Humanos assegurar o pleno cumprimento de todas as atribuigoes que a

integram.

Art. 46. Das atfibuicoes inerentes ao Cadastro:

l -  organizar, controlar, conservar e manter atualizados os registros, arquivos

de documentos e dados cadastrais de todo pessoal da Prefeitura Municipal

de Alfredo ChavesES;

ll - preparer e instruir os processes de beneficios de seguridade social;
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III - acompanhar e arquivar os dados da Vida funcional dos servidores;

IV  - manter 0 Tribunal de Contas atualizado dos atos de admissa'o,

desligamento, concessao de aposentadoria e pensao;

V - controlar e acompanhar as progressoes funcionais dos servidores;

VI — preparar e contmlar a documentaga’o necesséria para fins de provimento

de cargos permanentes e contratagées temporarias; e

VII - executar os procedimentos administrativos reIativos aos estagién'os.

An‘. 47. Das atribuigfies inerentes ao Pagamento:

I - coordenar e executar as operagoes de processamento da folha de

pagamento;

II - anaIisar e implementar os processes referentes a concessao de vantagens,

descontos Iegais e obrigatéfios, bem como seus pagamentos no exercicio e

em exercicios ante/fares;

III — controlar as ocorréncias referentesafarequéncia de pessoal, a fim de

alimentar o sistema de pagamento; e

IV - enoaminhar informagoes fiscais e sociais aos orgéos governamentais.

An‘. 48. Das atribuigées inerentes ao Recmtamento e Movimentagao de

Pessoas:

I - recrutar e contratar, por meio de concurso pLIico ou processo seletivo, de

acordo com a orientagao vigente e as necessidades institucionais;

II - acompanhar e pmmover a movimentagé’o de pessoal e ocupaga’o de

vagas;
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III - gerenciar o programa de estagién’os da Prefeitura Municipal de Alfredo

Chaves;

IV  - intermediar e acompanhar movimentagoes, remanejamentos e remogées

dos servidores;

An‘. 49. Das atribuigoes inerentes ao Desenvolvimento de Pessoas:

I — desenvolver programas do orientagéo, capacitagéo e acompanhamento

visando ao aperfeigoamento funcional do servidor:

II — coordenar e operacionalizaro programa de avaliagéo de desempenho dos

sen/idores;

III - acompanhar e avaliar o programa de estagiéfios;

IV - desenvolver, programas de onentagéo, acompanhamento e preparaga'o

para a aposentadoria dos servidores;

V - efetuar o Ievantamento das demandas de capacitagao e aperfeigoamento

do servidor;

VI - elaboraro plano anual de capacitaga’o dos servidores Municipais; 9

VII - desenvolver programas que facilitem a integragéo de novos servidores.

Art. 50. Das atribuigoes inerentes aos Beneficios e Qualidade de Vida:

I - desenvolver programas de atendimento, orientagé’o e acompanhamento

biopsicossocial do servidor:

II - realizar agoes junto aos servidores que apresentem problemas de

desempenho no trabalho, bem como anélise de suas causas;

III - planejar, implementar, executar e avaliar as agoes de sadde e seguranga

no trabalho;
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l V -  executar atividades educacionais e programas de prevengao das doengas

ocupacionais;

V — executar e avaliar projetos e agoes que contribuam para a qualidade de

Vida dos servidores ativos e aposentados;

Vl - desenvolver, em parcen’a com a divisa‘o de capacitagéo, desenvolvimento

e acompanhamento, programas de orientacao, acompanhamento e

preparagéo para a aposentadofia dos servidores; 9

VII - manter atualizagéo cadastral dos beneficios concedidos pela Prefeitura

Municipal de Alfredo Chaves aos servidores.

Parégrafo (mice. a Coordenadoria Municipal de Gestéo de Recursos

Humanos contara com a Geréncia de Recursos Humanos, a qual compete:

auxiliar no planejamento, coordenacao e execugao das atividades de

recrutamento, selegao e treinamento; auxiliar no pagamento e contra/e

funcional e financeiro do pessoal da Prefeitura, desenvolver outras atividades

afins.

Art. 51. A Coordenadon‘a Técnica Organizacionai de Equipe tem como

objetivo e competéncia: gerir e administrar pessoas/equipe e servigos da

Administragéo Pablica Municipal; organizar os processos organizacionais

para garantir que tudo que foi solicitado em sua area operacional seja

recebido, planejado, e executado de acordo com as expectativas do

solicitante; acompanhar o registro de frequéncia dos funcionén'os lotados em

sua area de atuagéo; reaiizar reuniao mensal com a equipe para

acompanhamento das tarefas e desempenho dos indicadores; identificar as

infracées administrativas e informé-las fonnalmente ao orgao superior

competente; disciplinai; organizar; contn‘bw‘r, instruir e monitorar o pessoal

integrante da respectiva equipe, a fim de manter a ordem e a seguranca de

todos.
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Art. 52. Coordenadoria Técnica Administrative tem come objetivo e

competéncia ceerdenar as atividades, e centrole, a anélise e o pianejamento

do fluxo de atividades e processes da a’rea; desempenhar as politicas e

processes, criando os fluxes da area; auxiliar na elaboracéo e implantagao de

procedimentos e peliticas administrativas; garantir a realizacao de todas as

atividades e operagées da area; acompanhar e analisar todes es indicadores

da area 6 criagé’o do piano de agao come forma de garantir o alcance das

metas; temar decisoes, consultando e Secretarie de Administracao, com base

em relate’rios gerenciais; fomecer informagfies sebre custes de instalagées

internas as demais areas para elaboracéo do orcamente anual; acompanhar

a execuga'o de services gerais e acompanhar e atendimento aos chamades

referentes a demandas direcionadasa area, através do sistema interno do

setor.

Art. 53. A Coordenadoria de lnfennatizacao e Processamento de Dados tem

come objetivo e competéncia pianejar, coerdenar, controlar, prestar services

de infermética para os orgéos da administragao municipal, observando as

diretn‘zes de Geverno; implantar um sistema integrade de informatizagao de

teda administraca’o; desenvelver eutras atividades afins.

Art. 54. A Geréncia de Compras, Cadastro e Preparagéo de Processes de

Compras tem come objetivo e competéncia efetuar todas as cempras da

Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves e prestar apoio técnico a Cemissae

Permanente de Licitagae; administrar e padrenizar contrates de bens e

services e seus aditives; providenciar o cadastro de fornecedores de bens e

services a preparer es processes de compra e de Iicitagéo.

Art. 55. A Geréncia de Patrimonie tem come objetivo e competéncia

programar, coordenar, executar e contmlar as atividades relacionadas a

administraoa'e de patriménio, manutengae e censervagéo de bens moveis e

imoveis.
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Art. 56. A Geréncia de Almoxarifado tem como objetivo e competéncia

receber, estocar e distribuir os bens para os diversos Orga'os da Prefeitura

Municipal de Alfredo Chaves.

Art. 57. A Geréncia de Licitagoes e Contratos tem como objetivo e

competéncia realizar as diversas modalidades de licitagao com base na

Legislagao vigente, exceto as modalidades de pregao presencial e eletrénico.

Art. 58. A Geréncia de Protocolo tem como objetivo e competéncia organizer

o recebimento, a classificagao, a numeragéo, a distribuiga‘o e o contmle da

movimentagao dos documentos e papéis encaminhados pelo pablico a

Prefeitura e daqueles que tramitam entre as diversas unidades desta.

Art. 59. A Geréncia de Arquivo tem como objetivo e competéncia executar o

recebimento, classificagéo, catalogagao, guarda e conservagéo de processos

e documentos, promovendo a divulgagéo do acervo junto a comunidade.

Art. 60. Geréncia de Procedimentos Licitatérios nas Modalidades de Pregao

Eletronico e Presencial tem como objetivo e competéncia realizar as Iicitagoes

nas modalidades prega'o presencial e eletronico com base na Legislagao

vigente e suas alteragoes.

Art. 61. Geréncia de Vigilancia Patrimonial tem como objetivo e competéncia:

gerenciar os postos de vigilancia e controle de acesso, realizar rondas

ostensivas (a pé ou com carro/moto), garantir a incolumidade fisica das

pessoas e a integridade do patrimonio pablico, atuar como forga de pronta

resposta na  aven'guaga'o de alannes ou  situaga’o suspeita de violagéo ao bem,

contatando as forges policiais competentes, controlar, coordenar e fiscalizar o

sistema de vigila’ncia eletronica.

Art. 62. O Setor de Servigo Especializado em Seguranga e em Medicine do

Trabalho tem como objetivo: esclarecer aos servidores dos eminentes riscos ,-
no ambiente de trabaiho e promover agoes para neutralizé-los ou eliminé-lo
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sempre visando a promogao da saL’ide, prevengéo de acidentes de trabalho e

de doengas ocupacionais.

Art. 63. Compete ao Setor de Servigo Especializado em Seguranga e em

Medicine do Trabalho:

I - realizagéo de exames médicos admissionais;

II— realizagao de exames me’dicos periodicos;

III — realizagé‘o de exames me’dicos para avaliagéo de mudanga de fungéo

(readaptagéo);

IV - realizagéo de exames médioos demissionais;

V - analisar condigoes dos acidentes de trabalho e orientar sobre medidas

preventivas e/ou corretivas em caso de inadequagoes;

VI - analisar as condigoes de seguranga dos Iocais de trabalho, das

instalagoes e equipamentos, com vistas especialmente aos problemas de

controle de risco, higiene do trabalho, ergonomia, prética contra incéndio;

VII - planejar, desenvolver e implantar medidas reIacionadas a controle de

riscos;

VIII - vistoriar, avaliar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar medidas de

controle sobre grau de exposiga'o a agentes agressivos de riscos fisicos,

quimicos e biologicos;

IX - analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo

medidas preventivas e oorretivas;

X - especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protegé’o coletiva e

equipamentos de seguranga, inclusive as de protegéo individual;
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XI - ministrer treinamentos voltados a seguranga do trabelho, prevenca’o de

acidentes;

XII - avaliagéo, eleboragao e emissa'o de Laudo Técnico de Condigoes

Ambientais do Trebelho - LTCAT compreendendo Ieudos setorieis e
individuais, por Méclico do Trebelho, para fins de comprovega‘o da exposigé‘o

a egentes nocivos prejudicieis a saL’ide ou integridade fisice do servidor da

Prefeiture Municipal de Alfredo Cheves, assim como, a caracten'zagé‘o ou e

euséncie de insalubridade e periculosidade

§1°. Compete tembém ao Setor de Servigo Especializado em Seguranga e em

Medicine do Trebto o Programa de Controle Médico de Sande Ocupecional

(PCMSO), que tem como atribuigoes:

I - planejemento, avaliagao, elaboragao, implantegao, coordenege’o,

assisténcia técnica eo desenvolvimento e emissao do relatério anual do

Programa de Controle Me'dico de Sande Ocupacional — PCMSO;

l l  - confeccioner o PCMSO, com descn'géo de agoes preventivas, descfigé‘o

dos EPI’s a serem utilizados, em etendimento a‘s normativas da NR-7, com

descrigao complete des atividades desenvolvidas, e einda eleboragé‘o do

Quadro III proposto na NR—7;

III - os documentos deveréo center as seguintes informagoes:

a) indicaga'o de exemes edmissionais e serem realizados por cargo e setor de

trebelho;

b) indicecéo de exemes periodicos a serem realizados considerando a

etividade que realize o agente de exposiga‘o, a idade entre outros;

c) indicagé‘o de exemes demissioneis e serem realizados considerando o

cargo e atividade desempenheda;
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d) indicagéo de exemes de retomo ao trabalho e de mudange de cargo /
fungeo e serem realizedos;

e) assinature do relatorio efetuado pelo médico do trabalho responsével.

§2° Programa de Prevenge'o de Riscos Ambientais (PPRA), Mape de Risco e

PCA:

I - avaliagéo, elaboregéo, implantagéo, coordenaga‘o, assisténcia técnica ao

desenvolvimento e emissa‘o do relaton'o de avaliageo dos resultados do

Programa de'Prevenga’o de Riscos Ambienteis - PPRA compreendendo mapa

de risco, com o seguinte formato:

a) complete descrigéo des a96es preventives, o tipo de EPI com o respectivo

numero do Certificado de Aprovagéo, em atendimento as normativas da NR-
9;

b) essisténcia técnica em Segurenga do Trabalho, nes demendas intemes e

judiciais;

c) medigoes em ceso de riscos quimicos e fisicos a que estiverem expostos

os servidores: vibregoes, pressoes, ruidos, temperatures extremes, rediegoes

ionizantes e né‘o—ionizantes, poeiras, fumos, ne'voas, neblinas, gases ou

vapores e iluminéncie;

II - reletorio a ser entregue deveré conter as  seguintes informegoes:

a) avaliegéo e reconhecimento dos riscos embienteis com vistoria detelhada

do ambiente de trabalho (intemos e externos);

b) descrigéo e enélise fisica das areas que compoem e Prefeiture Municipal

de Alfredo Chaves;

c) descrigéo e anélise qualitative e quantitative dos n'scos quimicos, fisicos e

biolégicos existentes nos ambientes de trabalho;
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d) orientaga'o sobre 0 uso de EPl's;

e) elaboragao dos mapas de risco, dimensionamento do grau de cada risco e

indicagao do local para fixagéo.

Ill — O Programa de Conservagao Auditiva — PCA é considerado um conjunto

de medidas coordenadas que objetiva prevenir a instalagéo ou evolugé’o das

perdas auditivas ocupacionais, sendo que, obn'gatoriamente deve

pennanecer integrado com o PCMSO e o PPRA. Dessa forma, sempre que

houver o risco para a audigao do trabalhador é necesséria a implantagéo do

PCA.

Art. 64. Servigo Especializado em Seguranga e em Medicina do Trabalho

devera ser regulamentado por meio de Lei especifica.

Art. 65. A0 Assessor Te’cnico Administrativo compete: assessorar o superior

imediato nos assuntos relativos 51 area do atuagao, elaborando e propondo

programas de trabalho, desenvolvendo atividades de planejamento,

organizagéo, ava/iagao, controle e orientagéo; planejar, desenvo/ver e

acompanhar treinamentos, palestras e eventos, prestar assessoria

administrative, orientaga'o e supervisao a outros profissionais em assuntos de

sua area do atuagao, realizar atividades de consultoria interna, prestar

informagées e outros documentos relativos a sua competéncia, manter

intercémbio com outros profissionais, areas e orgéos; propor definigé‘o de

diretn‘zes, bem como de coordenaoéo e supervisa’o de agées monitorando

resultados e fomentando politicas de interesse do Orgao.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando—se as

disposigées em contrério.

Alfredo Chaves (ES), 06 de setembro de 2023.
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ANEXO VIII

Representagé’o Gréfica da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de

Alfredo Chaves/ES
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ANEXO II

Da Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD
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ANEXO XIV

DENOMINACKO DOS CARGOS PADRAO QUANT. VENClMENTOS

Secreta’rio Municipal C00 12 R$ 4653,77
Coordenador Municipal de Defesa Civil (Lei n°421/2012e suas alteragées) CCO 01 R33 4653,77

Coordenador Municipal de Governo - CMG CCO 01 R$ 4653,77
Controlador Geral Municipal - CGM CCO O1 R$ 4653,77

Diretor Geral do Service Auténomo de Agua e Esgoto(Lei n° 718/1994) C00 01 R$ 4653,77

Diretor Clinico da Unidade Mista de Saude C00 01  RS: 4653,77

Coordenadoria de Assuntos Tributa'rios de lnteresseMunicipal _ CATRIM CC1 01 R35 4319,70

Coordenadoria do  Nucleo de  Atendimento ao 001  01 R$ 4319 ,70
Contribuinte — CONAC

Coordenador Municipal de Contabilidade - CMC CC1 01  R$ 4,319,70
Coordenador Municipal deTesouraria - CMT CC1 01 R$ 4.319,?0

Coordenadoria Municipal de Gestao de RecursosHum anos _ CMGRH CC1 01 R$ 4,319,70

Coordenadoria Municipal de Transporte - CMTR CC1 01 Rs  4319,70
Coordenadoria Setorial de Planeiamento da Educacao CC1 01 R$ 4319,70
Coordenadoria de lnformatizacao e Processamento de CC1 O1 R$ 4319,70

Dados
Diretor Administrativo da Assisténcia é Saflde CC1 01 R$ 4319,70

Procurador Geral Municipal CCP1 01  R$ 4653,77
Sub Procurador Geral Municipal CCP2 01 R$ 3.85769

Assessor Juridico Municipal CC2 06 R$ 3.24062
Assessor Municipal de Controle lntemo CC2 01 R$ 3.24062

Assessor de Imprensa e Relacées Publicas CC2 01 R55 3.24062
Assessor Municipal de Comunicacéo 002 01 R$ 3.24062

Subsecretério Municipal 003 12 R$ 2,777,70
Chefe de Gabinete 003 01 R83 2777,70

Geréncia C03 52 R$ 2777,70
Gerente Executive do PROCON Municipal (Lei654/2018) 0C3 01 R89 2777,70

Ouvidor Geral Municipal CC4 01  R53 2613 ,75

Chefe de Setor CC4 20 R$ 2313,75
Diretor Escolar — l l  —- 8 horas/die}1 CCE2 -— Nivel l 03 R$ 2672,06
Diretor Escolar — l i  — 8 horas/ciia2 CCE3 —— Nivel l l  05 R$ 2.58466
Diretor Escolar — l l  - 8 horas/die3 CCE4 - Nivel Ill 04 R$ 2441,26
Diretor Escolar — l l  — 8 horas/dia4 CCE5 — Nivel IV 02 R$ 2.29765
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Diretor Escolar - i — 6 horas/die5 00E6 — Nivel i 02 R$ 2154,04
Diretor Escolar -— l— 6 horas/die6 00E? - Nivei ll 02 R$ 1338,62
Diretor Escoiar - l — 6 horas/dia7 CCE9 — Nivel Ill 02 R$ 1830 ,93
Diretor Escolar - I - 6 horas/dia8 CCE8 — Nivei IV 06 R55 1723 ,22

Diretor de Creches 00E8 04 R$ 1.851 ,78
Assessor de Projetos e Programas Educacionais CCE8 02 RS 1351,78

Assessor Técnico Administrative 005 35 R$ 1851,78
Agente de Desenvoivimento 005 05 R$ 1851,78

Coordenador de Projetos e Execugéo de  Atividades 005  01  R$ 1851 ,78
Esportivas

Motorista de Gabinete 005 02 R$ 1851,78
Assessor Técnico de inspegéo e F iscaiizagéo de 005 05 R$ 1851,78

Transporte
Coordenador Técnico de Servioo de Inspegéo Municipal 005 01 R33 1351,78

Chefe de Atendimento do Procon (Lei 654/2018) 005 01  R$ 1851 ,78
Coordenador Escoiar da Educagéo Bésica CCE8 20 R35 1302,00

Coordenador Técnico Adm inistrativo 008 12 R$ 1 302,00
Coordenadoria Técnica Organizacional de Equipe 008 02 R$ 1302,00

Coordenador de Posto de Saflde 008  10 R$ 1302,00
Coordenador Técnico de Turismo e Cultura 008 03 R96 1302,00

Coordenador de Distribuigéo de Alimentagéo Escolar 008 01 R$ 1302,00
Assessor de Atendimento do PROCON (Lei 654l2018) 008 01 R$ 1302,00

1Escolas acima de 401 alunos
matriculados

2Esczolas com 201 a de 400 alunos
matriculados3Escoias com 101 a
de 200 alunos matriculados

4Escoias com 50 a de 100 alunos
matriculados

5Escolas acima de 401 alunos
matriculados

6Escolas com 201 a de 400 alunos
matriculados

7Escolas com 101 a de 200 alunos
matriculados

8Esoolas com 50 a de 100 alunos
matriculados
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Alfredo Chaves (ES), 06 de setembro de 2023.

FER V LAFAYETTE
Prefe' 0 Municipal

Rua José  Pater l in i ,  n° 910  + centre - CEP 292404300 — Alfredo Chaves - ES
" " 'H I - " robr' ‘ I 1

Autenticar documento em https://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 35003900330038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - 
Brasil.



PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO D0 ESPiRlTO SANTO

DECLARAQAO

Em consonancia com 0 art. 14, da Lei Complementar Federal N°.
101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, declaro que o Projeto de Lei
Complementar N° 006/2023, que dispée sobre "a Alteragé‘o da Lei

Complementar n° 014/2019 —- Alteragéo da Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, e dé outras providéncias”, tem
adequagao orgamentéria e financeira com a Lei Orgamentéria anual,
compatibilidade com 0 Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentéria.

(fiDemonshativo da Execugéor Orgamentéria da Receita de 2022.

Alfredo Chaves (ES), 06 de setembro de 2023.

FERNA lD IRA LAFAYETTE
Prefeito Municipal
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO NO EXERCICIO EM
VIGOR E NOS DOIS SUBSEQUENTES, CONFORME inciso II do art. 16 DA LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL N°. 101/2000, LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.

A Lei N°. 769, de 08 de outubro de 2021, Lei de Diretrizes Orgamentarias que aprovou
0 Plano Plurianual de 2022-2024, estabelecem metas e riscos fiscais na execugéo do
Orgamento anual até 2024.

O Projeto de Lei Complementar N° 006/2023 que tem como finalidade a Alteragao da

Lei Com plementar n° 014/2019 — Alteragéo da Estrutura Organizacional da Prefeitura
Municipal de Alfredo Chaves, e dé outras providéncias, teré os seus impactos

suportados pelo orgamento—financeiro com base nas seguintes informagées:

_ A d _ Crescimento Crescnmento NominalNalores
ANO lnflagao

Real Constantes

2022 341% 2,43% 1,0341%

2023 3,31 % 2,42% 1,06833%

2024 3,24% 2,41% 1,10294%

As projegées de inflagéo, Crescimento Real e Crescimento Nominal seguem as

perspectivas de comportamento contempladas na Lei de Diretrizes Orgamentérias n°

769,  de 08  de outubro de  2021.
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Para a elevacéio da arrecadacéo fiscal para o ano corrente e 05 dois

subsequentes, seréo observados os efeitos da alteracéo da legislacéo tributéria; os
incentivos fiscais autorizados, considerando os efeitos das alteracées na legislacéo,

da variacéo do indice de precos, do crescimento econémico e de qualquer outro fator
relevante, bem como a ampliacéo da base de célculo dos tributos.

lnsta salientar que, algumas medidas planejadas para proporcionar um
crescimento da receita jé estéo em curso e outras deveréio ser adotadas, dentre as

quais destacamos:

l - Atualizacéo do Cadastro lmobiliério, visando alcancar iméveis néo

cadastrados ou que apresentem situacéo diversa da constante nos registros

municipais;

l l  - Politicas de incentivo a instalacéo de empresas que realizem negécios

compatlveis com a politica de desenvolvimento do municipio; e

l l l  - Cobranca da Divida Ativa; e

IV - Atualizacéo da Legislacéo Tributéria Municipal

As metas do planejamento e o fiel cumprimento da Legislacéo possibilitaréo a

adocéo da medida proposta no Projeto de Lei em tela.

Alfredo Chaves (ES), 06 de setembro de 2023.

FERNAND AYETTE
Prefeito Municipal
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