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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR DO LEGISLATIVO N.° 001/2025

EMENTA: Dispoe sobre a
Organizagdo  Administrativa da
Camara Municipal de Alfredo

Chaves e da outras providéncias.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES,
Estado do Espirito Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES aprovou e o CHEFE DO PODER
EXECUTIVO sanciona a seguinte Lei:
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CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

SECAO UNICA
DOS ORGAOS
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Art. 1° A Camara Municipal de Alfredo Chaves, para a execucao de

servicos de sua responsabilidade, compde-se dos seguintes 6rgaos:
| - Orgaos de Diregéo:
a) Presidéncia;
b) Mesa Diretora.
I - Orgaos de Deliberagéo:

a) Plenario;

b) Comissoes.
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Il - Orgéos de Assessoramento e Fiscalizacao:

a) Assessoria de Direcao;

b) Assessoria Parlamentar;

¢) Procuradoria Legislativa;

d) Auditoria Publica Interna;

e) Assessoria de Comunicacgao Social;

f) Chefia de Gabinete.

IV - Orgao de Administragao:

a) Diretoria Executiva.

§ 1° A Diretoria Executiva € composta pela Diretoria Geral e Setor de
Administracao e Setor de Contabilidade e Finangas, que sdo érgaos auxiliares

diretamente subordinados a Diretoria Geral.

§ 2° O Setor de Administracdo é composto pelo Departamento de
Recursos Humanos e Tesouraria, pelo Departamento de Patriménio e
Almoxarifado, pelo Departamento de Compras e Contratos, pelo Departamento

de Tecnologia da Informacao e pelo Departamento de Gestao de Documentos.

§ 3° A Secretaria da Camara Municipal esta inserida no Departamento

de Gestao de Documentos, 6rgéo ao qual esta hierarquicamente subordinada.

§ 4° A representacdo grafica da Estrutura Administrativa da Céamara
Municipal esta no organograma constante do Anexo Il desta Lei.
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CAPITULO I
DOS ORGAOS DE DIRECAO

SECAO UNICA
DA PRESIDENCIA E DA MESA DIRETORA

Art. 2° Os 6rgaos de diregdo sdo compostos pela Presidéncia e pela

Mesa Diretora.

Art. 3° Compete a Presidéncia dirigir administrativamente a Camara
Municipal, sendo responsavel pela direcdo dos trabalhos institucionais, estando

suas atribuicoes dispostas no Regimento Interno.

Art. 4° A Mesa Diretora é o 6rgao de direcédo, execucao e disciplina dos
trabalhos legislativos da Camara Municipal, conforme atribuicbes e
competéncias previstas no Regimento Interno e na Lei Organica do Municipio
de Alfredo Chaves.

Paragrafo unico. A Mesa Diretora, eleita na forma do Regimento Interno,
é composta pelo Presidente, Vice-Presidente, 2° Vice-Presidente, 1° Secretario

e 2° Secretario.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE DELIBERACAO

SECAO UNICA
DO PLENARIO E DAS COMISSOES

Art. 5° Os érgaos de deliberagao da Camara Municipal s&o o Plenario e

as Comissoes.

Art. 6° O Plenario é o 6rgao deliberativo e soberano da Céamara

Municipal, sendo constituido pela reunido dos Vereadores em exercicio, em
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local, forma e numero legal para deliberar, tendo como competéncia as

atribuicdes previstas no Regimento Interno.

§ 1°0 local é o recinto proprio da Camara Municipal definido pelo
Regimento Interno.

§ 2° A forma legal é a Sesséo.

§ 3° O ndmero legal é o quérum determinado pelo Regimento Interno.

Art. 7° As Comissdes, em carater permanente ou ftransitério, sdo
constituidas por Vereadores com finalidade de emitir pareceres especializados,
proceder a estudos, realizar investigacdes e representar o Poder Legislativo

Municipal:

| - serdo permanentes, quando subsistem nas legislaturas;

Il - serdo transitérias ou temporarias, as que se extinguem com o término
da legislatura, ou antes dela, se atingido o fim para que forem criadas ou findo

o prazo estipulado para o seu funcionamento.

Paragrafo Unico. A formacdo, competéncias e atribuicbes das
Comissdes estdo previstas no Regimento Interno e demais Resolugdes

aplicaveis.

CAPIiTULO IV
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS TITULARES DE CARGOS DE DIREGAQ
E ASSESSORAMENTO

Art. 8° Sao atribuicbes comuns a todos os niveis de diregao e

assessoramento:
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| - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a

execucdo de todas as tarefas de responsabilidade da dire¢cdo ou do

assessoramento;

Il - promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de

modo a assegurar o desempenho da unidade que dirige;

lll - assessorar o superior imediato no planejamento e na organizagao

das atividades e dos servigcos que lhe forem solicitados;

IV - responsabilizar-se e prestar contas junto a diregdo ou chefia

hierarquicamente superior dos resultados esperados e alcangados;

V - cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuagéo, as normas e

regulamentos vigentes;

VI - distribuir os servicos ao pessoal sob sua direcdo, examinando o

andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta concluséao;

VII - promover a sistematizacdo das formas de execugdo dos servigos de

sua competéncia;

VIIl - informar e instruir processos de sua &rea de atuacdo,
encaminhando aqueles que dependem de solugdo de autoridade

imediatamente superior;

IX - proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba
ao nivel imediatamente superior e decisério em processos de sua competéncia;

/

X - manter a disciplina do pessoal de seu érgédo ou unidade de trabalho; /Ir\,("
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Xl - despachar com o superior hierarquico imediato os assuntos de sua

competéncia.

Art. 9° O ocupante de cargo de dire¢cao e assessoramento nao podera,
em hipétese alguma, escusar-se de decidir em assuntos de sua competéncia,
sob pena de ser responsabilizado pelas consequéncias decorrentes de sua
recusa.

Art. 10. Cumpre aos Servidores, cujas atribuicbes nao foram
especificadas nesta Lei, observar as prescricbes legais e regulamentares,
executar com zelo e presteza as tarefas que lhe forem cometidas, cumprir as
ordens e determinagdes superiores e formular sugestbes ao aperfeicoamento
do trabalho.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E FISCALIZAGAO

SECAO |
DA ASSESSORIA DE DIREGAO

Art. 11. A Assessoria de Direcao é o 6rgdo que tem por competéncia

assessorar, em suas atividades, os Orgéos de Direcdo, a que se referem o art.

1°, 1, e os arts. 2° ao 4°, da presente Lei, em especial:

| - acompanhar e fornecer o apoio necessario ao Presidente e aos

demais membros da Mesa Diretora nos trabalhos das Sessdes Legislativas;

Il - assistir o Presidente e os demais membros da Mesa Diretora quanto
a elaboragcdo de decisbes, despachos e quaisquer outros atos inerentes ao

exercicio das fungdes da Presidéncia e da Mesa Diretora;
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Il - planejar e executar as iniciativas de competéncia da Presidéncia e da

Mesa Diretora que vao ao encontro do interesse publico;

IV - assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa Diretora,

orientando-os quanto aos atos a serem expedidos;

V - elaborar, sob a orientagéo do Presidente e dos demais membros da

Mesa Diretora, pronunciamentos e expedientes em geral;
VI - acompanhar a tramitacao das matérias;
VIl - exercer outras atividades de assessoria correlatas.

§ 1° O cargo de Assessor de Diregdo, com uma vaga, tem provimento
em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, possuindo natureza de
assessoramento, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser
preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior completo,

que acumulara as atividades fins do 6rgéo.

§ 2° O Assessor de Diregdo sera nomeado ou exonerado pelo

Presidente da Camara Municipal.

SECAOI
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 12. A Assessoria Parlamentar é o érgao que tem por competéncia

auxiliar os Vereadores em suas atividades parlamentares, em especial:

| - acompanhar e fornecer o apoio necessario aos Vereadores nos

trabalhos das Sessodes Legislativas;

I - assistir os Vereadores quanto a elaboragdo de proposi¢cdes em geral
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e quaisquer outros atos inerentes ao exercicio de suas fungdes parlamentares;

lll - planejar e executar as iniciativas parlamentares que vao ao encontro

do interesse publico ou correlacionadas ao mandato parlamentar;

IV - assessorar os membros das comissdes parlamentares, permanentes
ou temporarias, orientando-os quanto aos expedientes e pareceres a serem
emitidos;

V - assessorar o Vereador no planejamento, coordenacao e orientacdo

das atividades relacionadas ao processo legislativo junto & Camara Municipal;
VI - realizar atendimentos legislativos por solicitacdo de Vereadores;

VIl - elaborar, sob a orientacdo do Vereador, pronunciamentos,

pareceres e expedientes em geral;
VIl - acompanhar a tramitacdo das matérias;
IX - exercer outras atividades de assessoria correlatas.

§ 1° O cargo de Assessor Parlamentar, com trés vagas, tem provimento
em comissdo, de livre nomeacdo e exoneragdo, possuindo natureza de
assessoramento, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser
preenchido por pessoa com curso de Bacharelado em Direito, devidamente
inscrita nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, que acumulara as

atividades fins do érgao.

§ 2° O Assessor Parlamentar sera nomeado ou exonerado pelo
Presidente da Camara Municipal.
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§ 3° O servidor ocupante do cargo de Assessor Parlamentar podera
exercer a advocacia, observada a legislacdo especifica que rege a profissao,
sendo vedado tdo somente atuar contra o Municipio de Alfredo Chaves, nos
moldes do art. 30, |, da Lei Federal n.° 8.906/1994, bem como desenvolver
suas atividades dentro das dependéncias da Cémara Municipal, durante o

desempenho das fungdes inerentes ao seu cargo.

§ 4° O servidor ocupante do cargo de Assessor Parlamentar podera
constituir e participar de sociedade unipessoal de advocacia ou de sociedade
de advogados, sendo que, nos mesmos moldes do art. 15, § 8°, da Lei Federal
n.° 8.906/1994, a escolha do sécio-administrador podera recair sobre ocupante
deste cargo.

SECAO Il
PROCURADORIA LEGISLATIVA

Art. 13. A Procuradoria Legislativa é o 6rgao que tem competéncia para
representacdo do Poder Legislativo Municipal e do Presidente da Camara
Municipal, em todos os ambitos que demandem a acgdo de profissional
advogado, conforme atribuicbes previstas nas Leis que regulamentam o

exercicio da profissao de advogado e em especial:

| - representar o Poder Legislativo Municipal e defendé-lo em juizo ou

fora dele, em todo e qualquer processo;
Il - opinar sobre interpretagéo de textos legais;

Il - elaborar e/ou analisar minuta de contratos, convénios, acordos,

ajustes e outros;

IV - emitir pareceres em assuntos de sua competéncia;
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V - proceder a analise e/ou redacdo de projetos de leis, resolugdes,

decretos legislativos, contratos, regulamentos e afins;

VI - preparar as informagées a serem prestadas em mandados

impetrados contra ato da Mesa Diretora e da Presidéncia;

VIl - manter a Presidéncia da Camara Municipal informada sobre os
processos judiciais em andamento, providéncias adotadas e despachos

proferidos;

VIl - assessorar, quando solicitado, as comissfes de sindicancias e

inquéritos administrativos;

IX - desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias em
exame nas Comissdes e no Plenario, com o objetivo de subsidiar os autores e

responsaveis pelos pareceres e debates;

X - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° As funcées referentes a Procuradoria Legislativa sdo exercidas
pelo Procurador Legislativo, ocupante de cargo de provimento efetivo, do
Quadro de Carreiras da Camara Municipal, que acumulara as atividades fins do

6rgao.

§ 2° O servidor ocupante do cargo de Procurador Legislativo podera
exercer a advocacia, observada a legislagdo especifica que rege a profisséo,
sendo vedado tdo somente atuar contra o Municipio de Alfredo Chaves, nos

moldes do art. 30, I, da Lei Federal n.° 8.906/1994, bem como desenvolver
suas atividades dentro das dependéncias da Camara Municipal, durante o

desempenho das fung¢bes inerentes ao seu cargo.
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§ 3° O servidor ocupante do cargo de Procurador Legislativo podera
constituir e participar de sociedade unipessoal de advocacia ou de sociedade
de advogados, sendo que, nos mesmos moldes do art. 15, § 8°, da Lei Federal
n.° 8.906/1994, a escolha do sécio-administrador podera recair sobre ocupante
deste cargo.

SECAO IV
DA AUDITORIA PUBLICA INTERNA

Art. 14. A Auditoria Puablica Interna é o érgéo fiscalizador das atividades
no ambito da Camara Municipal e esta diretamente subordinada ao Sistema de
Controle Interno do Municipio de Alfredo Chaves, tendo as seguintes

atribuictes:

| - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle
Interno do Municipio, promover a integragdo operacional e orientar os

procedimentos de controle no d&mbito da Camara Municipal;

Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
supervisionando e auxiliando os setores no cumprimento das normas do

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

lll - assessorar a administracdo do Poder Legislativo Municipal nos
aspectos relacionados com os controles interno e externo e quanto a legalidade
dos atos de gestdo, podendo emitir relatérios e pareceres internos sobre os

mesmaos;

IV - interpretar e pronunciar-se sobre a legislagdo concernente a

execucgdo orgamentaria, financeira e patrimonial;
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V - medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos
de controle interno, por meio das atividades de auditoria interna a serem
realizadas, mediante metodologia e programacao proprias, nos diversos
sistemas administrativos, podendo expedir relatérios internos com

recomendacdes para o aprimoramento dos controles;

VI - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites
constitucionais, da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos

demais instrumentos legais;

VIl - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a
legitimidade dos atos de gestdo, avaliar os resultados quanto a eficacia,
eficiéncia e economicidade na gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e

operacional da Camara Municipal;

VIIl - supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo

Municipal, para retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso

necessario, hos termos dos artigos 22 e 23, da Lei de Responsabilidade Fiscali;

IX - tomar as providéncias, conforme disposto no art. 31, da Lei de
Responsabilidade Fiscal, para reconducdo dos montantes das dividas

consolidada e mobiliaria aos respectivos limites;

X - acompanhar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da
gestdo fiscal nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial
guanto ao Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria e ao Relatério de
Gestao Fiscal, aferindo a consisténcia das informagdes constantes de tais

documentos;

Xl - manifestar-se, quando solicitado pela administragéo, acerca da

regularidade e legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou
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inexigibilidade sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros

instrumentos congéneres;
Xl - propor a melhoria ou ampliagao de sistemas de processamento
eletrénico de dados com o objetivo de aprimorar o controle interno, agilizar as

rotinas e melhorar o nivel das informacoes;

XIil - verificar os atos da admiss&o de pessoal para posterior registro no
Tribunal de Contas;

XIV - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para

que instaufe a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria, nas

acoes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erario praticados por agentes
publicos, ou quando nao forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer

desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

XV - representar ao Sistema de Controle Interno do Municipio, sob pena
de responsabilidade solidaria, sobre as irregularidades e ilegalidades

identificadas e as medidas adotadas.
XVIi - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo anico. As funcbes referentes a Auditoria Publica Interna s&o
exercidas pelo Auditor Publico Interno, ocupante de cargo de provimento
efetivo, do Quadro de Carreiras da Camara Municipal, que acumulara as

atividades fins do érgéo.

SECAOV
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 15. A Assessoria de Comunicacgdo Social tem como ambito de acéo
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o assessoramento direto ao Presidente da Camara Municipal na comunicagéo

e divulgacao das ag¢des do Poder Legislativo Municipal, em especial:

| - apresentar, apurar e editar noticias de atos relevantes do Poder

Legislativo Municipal para atualizagao do site institucional;

Il - monitorar os canais de comunicacao e redes sociais, promovendo

também a interacdo com seguidores e usuarios;

Il - assessorar a producdo de discursos do Presidente e demais
Vereadores para pronunciamentos em Sessdes Solenes ou demais cerimdnias

em que estiverem representando a Camara Municipal;

[V - assessorar os Vereadores na preparacao de correspondéncias;

V - elaborar boletins informativos a critério do superior, submetendo-lhe

a publicacgao;

VI - organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e

enderecos de autoridades e instituicdes de interesse da Camara Municipal;

VIl - manter-se atualizado sobre a histéria e o funcionamento da Camara

Municipal, com o objetivo de prestar informacdes corretas aos visitantes;

VIl - desenvolver programas de visitacdo de alunos de estabelecimentos
de ensino as dependéncias da Camara Municipal, expondo sobre sua
organizacdo e seu funcionamento e a importancia da representagdo exercida

pelos Vereadores;

IX - desenvolver outros programas com vistas a promover o nome da

Camara Municipal, por meio da integracdo da comunidade com os trabalhos
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legislativos;

X - promover a realizacdo das atividades de divulgacao, imprensa e
relagdes publicas da Camara Municipal, dirigindo e supervisionando o sistema

de informacgdes acerca dos servigos do Poder Legislativo Municipal;

XI - realizar atividades jornalisticas na cobertura de eventos de interesse

da Camara Municipal,

Xll - apreciar as relagbes existentes entre a Camara Municipal e o

publico em geral, propondo medidas para melhora-las;

XIIl - programar solenidades, expedir convites e anotar as providéncias

que se fagam necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

XIV - promover a organizacdo de arquivos de recortes de jornais

relativos a assuntos de interesse do Poder Legislativo Municipal;

XV - providenciar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de

carater publico da Camara Municipal;

XVI - providenciar, junto a imprensa, a publicagao, retificacéo e revisao

dos atos da Camara Municipal;

XVII - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. As fungdes referentes a Assessoria de Comunicagéo
Social sdo exercidas pelo Analista de Comunicagdo, ocupante de cargo de

provimento efetivo, do Quadro de Carreiras da Camara Municipal, que
acumulara as atividades fins do 6rgéo.
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Art. 16. Compete ao Assistente de Comunicagao auxiliar nas atividades
da Assessoria de Comunicagdo Social, previstas no art. 15, da presente Lei,

com subordinacdo direta ao Analista de Comunicacdo, que é sua chefia

imediata, e, em especial:

I - auxiliar na execugcao dos servicos jornalisticos relacionados com

assuntos e matérias da Camara;

Il - auxiliar na cobertura dos trabalhos das comissdes, das sessées,
audiéncias publicas, entrevistas coletivas, exposicdes e dos eventos internos e

externos relacionados com a Camara Municipal;

Il - auxiliar a produzir e divulgar informag¢des sobre proposicoes
legislativas aprovadas, sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunibes de
Comissbes, eventos promovidos e demais atividades desenvolvidas pela

Camara Municipal,

IV - encarregar-se do processo de suprimento de noticias encaminhadas

para os mecanismos de divulgacao institucional da Camara Municipal,

V - auxiliar na administracdo das redes sociais e site institucional, bem
como atualizar e gerenciar as informagdes, os canais oficiais da Camara
Municipal, garantindo a publicacdo de conteldos legislativos e informativos e

de interesse publico;

VI - auxiliar na criacdo de conteddo institucional, na producéo de
matérias, videos e outros materiais, a fim de informar a populacdo sobre o

trabalho legislativo;

VIl - auxiliar no monitoramento da imagem institucional e acompanhar
noticias e mengdes a Camara Municipal na midia e redes sociais, analisando a
percepgao publica;
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VIl - providenciar a captagdo nas mais variadas fontes de informacoes,

que supriréao os meios de comunicacgao institucional mantidos pela Camara;

IX - promover a afericdo de resultados, para verificar diariamente, em

todas as midias, o resultado das ag¢des de divulgacao promovidas pela Camara

Municipal;

X - elaborar relatérios, diagndsticos e avaliacdes especificas, tendentes

a qualificar os processos de divulgacao institucional da Camara Municipal;

Xl - encarregar-se do processo de difuséo e disponibilizacao das noticias
consolidadas ao publico e aos 6rgaos de imprensa interessados, sobre a

Camara Municipal;

Xll - assistir aos 6rgaos do Poder Legislativo, através das diretrizes
determinadas pela chefia imediata, das matérias que serdo objeto de

divulgacao pela Camara Municipal;

Xl - auxiliar na cobertura fotografica, registrar eventos, Sessbes e

demais atividades da Camara por meio de fotos, videos e textos;

XIV - auxiliar na elaboragdo de campanhas e materiais informativos de
conscientizacdo, cartilhas e materiais educativos sobre temas legislativos e de

interesse social;

XV - auxiliar os Parlamentares na divulgacdo de suas atividades
legislativas dentro da Camara Municipal, respeitando os principios da

impessoalidade, interesse publico e transparéncia;

XVI - auxiliar a interacdo com a sociedade, responder duvidas da
populagéo, incentivar a participagéo cidada e facilitar o acesso as informagdes

publicas;
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XVII - exercer outras atividades correlatas, a critério da chefia imediata.

§ 1° O cargo de Assistente de Comunicagcdo, com uma vaga, tem
provimento em comissao, sendo de livre nomeag¢ao e exoneragao, possuindo
natureza de assessoramento, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e
devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel médio
completo.

§ 2° O Assistente de Comunicacdo sera nomeado ou exonerado pelo

Presidente da Camara Municipal.

SECAO VI
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 17. A Chefia de Gabinete é o 6rgao diretamente ligado ao Gabinete
do Presidente da Camara Municipal de Alfredo Chaves, com as seguintes

competéncias:

| - prover os servicos de apoio a Presidéncia, necessarios ao bom

andamento e controle dos trabalhos legislativos;

Il - acompanhar o cumprimento dos prazos dos projetos encaminhados

para decisdes e despachos da Presidéncia;

lIl - proceder ao controle de viagens e de utilizacdo dos veiculos pela

Presidéncia;

IV - promover as medidas necessarias a realizacdo de viagens do

Presidente;

V - promover o registro dos nomes, enderecos e telefones das
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autoridades, entidades, o6rgaos governamentais, e demais pessoas de

interesse da Presidéncia da Camara Municipal;

VI - coordenar os contatos do Presidente com 6rgaos e autoridades,
bem como preparar sua agenda diaria;

VIl - recepcionar visitantes oficiais da Camara Municipal, conduzindo-os
a presencga do Presidente e prestando-lhes todo o apoio necessario durante

sua permanéncia na Camara Municipal;

VIl - organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse
do Presidente;

IX - receber, preparar e ordenar as correspondéncias da Presidéncia da

Camara Municipal;

X - preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo
Presidente;

Xl - receber e ordenar os processos administrativos, legislativos e

financeiro-contabeis para ciéncia e providéncias cabiveis pela Presidéncia;

Xl - elaborar e controlar a agenda do Presidente da Camara Municipal
de Alfredo Chaves;

XIll - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Chefe de Gabinete, com uma vaga, tem provimento em

comissdo, sendo de livre nomeacdo e exoneragdo, possuindo natureza de
assessoramento, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, € devera ser
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preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior completo,

que acumulara as atividades fins do 6rgéo.

§ 2° O Chefe de Gabinete serd nomeado ou exonerado pelo Presidente

da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DO ORGAO DE ADMINISTRACAO

SEGCAO|
DA DIRETORIA EXECUTIVA

Art. 18. A Diretoria Executiva € o 6rgéo que tem por objetivo organizar e
supervisionar a execucdo das atividades de apoio, servicos administrativos e
financeiros da Camara Municipal, de acordo com a Mesa Diretora.

§ 1° A Diregéo Executiva apresenta a seguinte estrutura interna:

I - em nivel de direcéo superior: Diretoria Geral;

I - em nivel de execugdo dos servicos administrativos:

Auxiliares:

a) Setor de Administragéo;

b) Setor de Contabilidade e Finangas.

§ 2° Compete a Diretoria Geral:

| - quanto as atividades de apoio parlamentar:
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a) prover os servigos de apoio a Mesa Diretora, necessarios ao bom

andamento e controle dos trabalhos legislativos;

b) manter-se em permanente contato com 6rgaos semelhantes de outras
Camaras Municipais, objetivando estabelecer intercambio de técnicas e

informacdes sobre seu campo de atuagao;

c¢) planejar, junto aos Departamentos, os trabalhos de acompanhamento
e analise das atividades, objetivando o aperfeicoamento da organizagéo
administrativa e parlamentar e o estabelecimento e a racionalizagdo de

procedimentos legislativos sob sua responsabilidade;

d) acompanhar as acdes de gestdo de pessoas;

e) planejar e supervisionar a execugdo de trabalhos que
visem a colaboracéo e o assessoramento a Mesa Diretora, as Comissoes e aos

Vereadores;

f) desenvolver programacdo que garanta oportunamente o apoio técnico

as atividades das Comissoes;

g) acompanhar a relagdo dos projetos em condi¢cdes de figurarem na

Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos regimentais;

h) determinar a preparacdo de proposi¢des, editais, convites e demais
atos legislativos, controlando, inclusive, o cumprimento dos prazos

estabelecidos;

i) acompanhar o cumprimento dos prazos dos projetos encaminhados
para sangao do Poder Executivo Municipal;
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j) supervisionar a preparacdo os Termos de Posse dos Vereadores

Municipais;

k) promover e acompanhar a execucdo das atividades de referéncia

legislativa, sinopse, biblioteca, documentacgdo e arquivo legislativo e histérico

da Camara Municipal;

) transmitir aos Servidores da Camara as ordens e os comunicados do
Presidente;

m) observar as normas de guarda e consulta dos documentos

confidenciais, reservados e secretos sob sua responsabilidade;

n) manter-se permanentemente informado a respeito das atividades

desenvolvidas pelas Comissoes;

o) rever, periodicamente, os processos e documentos legislativos,

propondo a destinagdo mais adequada a cada um deles;

p) promover a celeridade dos servicos da Camara Municipal, por meio

de informatizacao de suas atividades;

q) organizar e manter as fontes de informatica, visando fornecer servigos

mais eficientes aos usuarios;

r) supervisionar os trabalhos de operacéo e controle dos servicos em

eXecucao;

s) promover e supervisionar o desenvolvimento de programas de
visitacdo de alunos de estabelecimentos de ensino as dependéncias da

Camara Municipal, expondo sobre sua organizagdo e seu funcionamento e a
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importancia da representacéo exercida pelos Vereadores;

t) exercer outras atividades correlatas.

Il - quanto as atividades de apoio administrativo-financeiro:

a) supervisionar a execucdo de todas as atividades relativas a

administragao de pessoal da Camara Municipal;

b) supervisionar a realizacdo de licitacbes para compra de materiais,

obras e servigos necessarios as atividades da Camara Municipal;

C) supervisionar as atividades de padronizacdo, aquisigao, recebimento,

guarda, distribuicdo e controle do material utilizado;

d) acompanhar as atividades de tombamento, registro, inventario,

protecdo e conservagao dos bens moveis e iméveis da Camara Municipal;

e) acompanhar as atividades de recebimento, distribuicdo, controle do
andamento e arquivamento dos papéis e documentos de teor administrativo da

Camara Municipal;

f) orientar os servicos de conservacédo, interna e externa, do prédio,
moveis, instalagdes, maquinas de escritério, computadores e equipamentos da

Camara Municipal;

g) supervisionar as atividades relativas aos veiculos da Cémara
Municipal, bem como acompanhar os servi¢os de vigilancia, limpeza, zeladoria,

portaria, copa, reproducdo de papéis e documentos, bem como de telefonia da
Camara Municipal;
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h) organizar e elaborar, conjuntamente com as Geréncias, o Plano Anual
de Contratagdes e o Planejamento Estratégico, promovendo a organizacdo de
um efetivo sistema de acompanhamento e controle orcamentario da Camara

Municipal;

i) promover a preparacao de relatérios que evidenciem o comportamento

geral da execucgao do Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal;

j) supervisionar o Setor de Contabilidade e Finangas, visando
a compatibilizacdo das tomadas de contas as exigéncias dos 6rgaos de

controle externo;

K) supervisionar o processamento da despesa e a manutencdo
atualizada dos registros e controles contabeis da administracéo financeira,

orcamentaria e patrimonial da Camara Municipal;

) supervisionar a preparacado dos balancetes, bem como do balanco

geral e das prestacdes de contas da Camara Municipal;

m) acompanhar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e

movimentacdo de dinheiros e outros valores da Camara Municipal;

n) promover e supervisionar as funcdes do Ouvidor, acompanhando o

servidor competente na tramitacdo das reclamacgdes e/ou sugestdes recebidas;
0) e exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Diretor Geral, com uma vaga, tem provimento em
comissdo, sendo de livre nomeacéo e exoneragdo, possuindo natureza de
dire¢céo, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser preenchido

por pessoa com escolaridade minima de nivel superior completo, que

—

Rua Cais Costa FInLo, fi.” 02, Dairfo Geovarii bredd, Allredo Chaves, ES — CEF: 29.240-
Telefone: 127) 3269-165% | Whatsfpn: {27V 999049-4767 § 99820-1343
!\ ez = n* 21 2062004 | e st ‘A dnifi asestidtura de @haves:Publicas BrasieirarICP-B

=




CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

Estado do Espirito Santo

Poder Legislativo

acumulara as atividades fins do érg3o.

§ 2° O Diretor Geral serd nomeado ou exonerado pelo Presidente da

Céamara Municipal.

Art. 19. Compete ao Assistente de Diretoria auxiliar nas atividades da
Diretoria Geral, previstas no art. 18, § 2° da presente de Lei, com

subordinagao direta ao Diretor Geral, que é sua chefia imediata, e, em especial:
| - executar atividades administrativas relacionadas a Diretoria Geral;
Il - receber, distribuir e encaminhar documentos;
lll - representar a Diretoria Geral, quando designado para esse fim;
IV - assessorar o chefe imediato em assuntos da sua area de atuagao;
V - acompanhar processos administrativos e legislativos;

VI - prestar suporte aos departamentos integrantes da Diretoria

Executiva;

VIl - auxiliar a Diretoria Geral na coordenagao de atividades, na

organizacao de reunides, na elaboracao e gestao de documentos internos;

VIl - monitorar e dar encaminhamento as solicitagcdes da Diretoria Geral,
garantindo que as providéncias necessarias sejam tomadas dentro dos prazos

estabelecidos;

IX - apoiar a Diretoria Geral na formulagcdo e execugéo de projetos
institucionais, bem como no controle de documentos, no acompanhamento e

supervisdo administrativa;
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X - auxiliar na organizacdo da agenda, dos processos legislativos e
administrativos, na redacdo de comunicados e notas oficiais, no
encaminhamento das correspondéncias, contribuindo para a clareza e

eficiéncia da comunicagéo institucional;

XI - exercer outras atividades correlatas, a critério da chefia imediata.

§ 1° O cargo de Assistente de Diretoria, com uma vaga, tem provimento
em comisséo, sendo de livre nomeacdo e exoneragao, possuindo natureza de
assessoramento, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser

preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel médio completo.

§ 2° O Assistente de Diretoria sera nomeado ou exonerado pelo

Presidente da Camara Municipal.

SECAO I
DOS ORGAOS AUXILIARES

SUBSEGAO |
DO SETOR DE ADMINISTRAGCAO

Art. 20. O Setor de Administracdo é o 6rgéo diretamente subordinado a
Diretoria Executiva e tem por fim coordenar e supervisionar as atividades
relacionadas aos servigos de expedientes, registros, pessoal e recursos
humanos, patriménio, divulgacdo, relagdes publicas, informagao, arquivo,
biblioteca, informatica, protocolo, limpeza e conservacao, auxiliando as

atividades e servicos dos demais 6rgéos da Camara Municipal.

Art. 21.0 Setor de Administracdo compde-se dos seguintes

departamentos:
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| - Departamento de Recursos Humanos e Tesouraria;

Il - Departamento de Patriménio e Almoxarifado;

[ll - Departamento de Compras e Contratos;

IV - Departamento de Tecnologia da informacao;

V - Departamento de Gestao de Documentos.

Art. 22. Compete ao Departamento de Recursos Humanos e Tesouraria:

| - manter atualizado e sob controle, o registro de pessoal da Camara
Municipal, procedendo as anotag¢des na ficha funcional de nomeacéo e posse,
afastamentos, exoneracbes e demissbes, enquadramentos, promogdes,
direitos e vantagens de cada Servidor, férias, e outros fatos funcionais

previstos em Lei;

Il - promover a verificagdo dos dados relativos ao controle dos direitos e
beneficios, tais como salario-familia, adicional por tempo de servigo e outras

vantagens dos Servidores, conforme previsto na legislacdo em vigor;

lIl - promover a apuragéo do tempo de servigo do pessoal, para todo e

qualquer fim de direito;

IV - cumprir a legislagao especifica aos Servidores da Camara Municipal,
promovendo o recolhimento, nas épocas proprias, das contribuicbes
previdenciarias e do imposto de renda, na fonte, dos Servidores da Cémara

Municipal a Secretaria Municipal de Financas;

V - promover a inspe¢do médica periddica dos Servidores da Camara
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Municipal, inclusive por ocasido de admissdo, concessdo de licencas,

aposentadorias, e outros fins previstos em Lei;

VI - promover a lavratura de todos os atos referentes ao pessoal;

VIl - confeccionar as folhas de pagamento mensais;

VIl - promover o controle de frequéncia dos Servidores para todos os
fins de direito;

IX - encaminhar para publicacéo o resultado dos concursos publicos;

X - comunicar a Diretoria Geral irregularidades que se relacionem com a

administracdo de pessoal da Camara Municipal;

Xl - preparar cheques para os pagamentos autorizados, promovendo,

diariamente, a publicagcdo do movimento de caixa do dia anterior;

Xl - assinar todos os cheques emitidos e endossar os destinados a
depésitos em estabelecimentos bancarios, juntamente com o Presidente da

Camara Municipal,

XIll - incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em
assuntos de sua competéncia;

XIV - requisitar talées de cheques;

XV - preparar relatérios que demonstrem o comportamento geral da

execucao orcamentaria em fungéo da disponibilidade financeira;

XVI - efetuar conciliagbes bancérias, confeccionar relatérios de
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pagamentos e o controle de recebimento e pagamentos de notas fiscais.
XVII - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Gerente de Recursos Humanos e Tesouraria, com uma
vaga, tem provimento em comissao, sendo de livre homeacao e exoneracao,
possuindo natureza de direcdo, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e
devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior

completo, que acumulara as atividades fins do 6rgao.

§ 2° O Gerente de Recursos Humanos e Tesouraria ser& nomeado ou

exonerado pelo Presidente da Camara Municipal.
Art. 23. Compete ao Departamento de Patriménio e Almoxarifado:

| - promover o registro contabil dos bens patrimoniais em poder da

Camara Municipal,
Il - promover a guarda e conservagao dos valores da Camara Municipal;
Il - executar atividades relativas a padronizacdo, aquisi¢do, guarda,
distribuicéo e controle do material utilizado pela Camara Municipal, promover a

manutencdo e controle do estoque, armazenamento, guarda, conservagao,

classificacdo e registro dos materiais de consumo;

IV - promover o tombamento e cadastro do patrimdnio, organizar e \S&\
manter atualizado inventario dos bens materiais permanentes, moéveis e \\

imoéveis;

|

V - receber as notas de enirega e as faturas dos fornecedores com as

declaragdes de recebimento, conferéncia e aceitagdo do material ou produto;
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VI - promover o fornecimento, e respectivo controle de consumo, dos

materiais regularmente requisitados pelos 6rgdos que compdem a estrutura

administrativa da Camara Municipal;

VIl - supervisionar a guarda, abastecimento, lubrificacdo, lavagem, e
manutencéo dos veiculos da Camara Municipal;

VIl - fazer inspecionar, periodicamente, os veiculos e providenciar os

reparos necessarios;

IX - promover o controle dos gastos de 6leo, combustivel e lubrificantes,
assim como as despesas de manutencao dos veiculos, e proceder ao controle

de quilometragem e uso dos veiculos;

X - zelar pela regularidade da situacdo legal e habilitagdo dos motoristas
da Camara Municipal, em face da legislacao de transito em vigor e proceder ao

controle da documentagéo necessaria a utilizagdo legal dos veiculos, como

emplacamento, pagamentos de IPVA, DPVAT e Seguro Auto;

Xl - na pessoa do Gerente de Patrimonio e Almoxarifado, dirigir o veiculo
oficial nas ocasibes em que o motorista oficial esteja impedido e/ou

impossibilitado de fazé-lo, desde que esteja habilitado para tal;

XIl - promover a organizagao de cadastro de fornecedores, assim como
a elaboracéo e manutengao atualizada do catalogo de materiais, e controle de

consumo para fins de previsdo e controle de despesas;

XIIl - promover a conservacdo das instalacdes elétrica e hidraulica da
Camara Municipal, assim como a recuperagéo de esquadrias, moveis e outros

utensilios, para que funcionem regularmente;
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XIV - zelar pela conservacao de telefones, computadores, aparelhos de
fax, copiadoras, aparelhagem de som, TV e video, ventiladores, geladeiras,

entre outros:

XV - manter o controle dos Servidores e Vereadores que possuem a
chave da Camara Municipal, inclusive das salas;

XVI - promover a conservacao e a limpeza interna e externa do prédio,

todos os 6rgaos e setores, moveis e instalagcbes da Cadmara Municipal;

XVII - zelar pela observancia das normas de seguranga e higiene do
prédio e suas instalacoes;

XVIII - manter as bandeiras oficiais sob sua guarda;
XIX - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Gerente de Patriménio e Almoxarifado, com uma vaga,
tem provimento em comissdo, sendo de livre nomeacédo e exoneragao,
possuindo natureza de dire¢cdo, com vencimento fixado no Anexo [ desta Lei, e
devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior

completo, que acumulara as atividades fins do 6rgéo.

§ 2° O Gerente de Patriménio e Almoxarifado sera nomeado ou

exonerado pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 24. O Departamento de Compras e Contratos tem como objetivo e

competéncia:

| - efetuar todas as compras da Camara Municipal de Alfredo Chaves;
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Il - acompanhar a vigéncia dos contratos administrativos e aditivos;
Il - providenciar o cadastro de fornecedores de bens e servicos;

[V - promover o controle dos prazos de entrega de material,
providenciando as cobrangas quando for o caso;

V - preparar e tramitar os processos de compra até a entrega efetiva do

bem e/ou finalizagéo da prestacao de servigo;

VI - efetuar o langamento de informagdes no sistema de compras,

assinaturas e publicagtes;

Vil - efetuar o gerenciamento das informacdes acerca de licitacdes e

providenciar langcamento das respectivas informagdes no sistema de compras e

publicactes.

VIl - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Gerente de Compras e Contratos, com uma vaga, tem
provimento em comissdo, sendo de livre nomeacgéo e exoneragao, possuindo
natureza de dire¢ao, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser
preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior completo,

que acumulard as atividades fins do érgéo.

§ 2° O Gerente de Compras e Contratos serd homeado ou exonerado

pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 25. Compete ao Departamento de Tecnologia da Informacéo:
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| - planejar, coordenar, controlar e executar servicos de tecnologia da

informacéao para todos os setores e gabinetes da Camara Municipal,

Il - coordenar a implantacdo de sistema integrado de informatizacao de

toda administracao legislativa;

Il - acompanhar, controlar e manter em funcionamento os computadores

da Camara Municipal;

IV - executar e coordenar a utilizagado dos aparelhos eletrénicos do

Plenario e outros equipamentos correlatos;

V - gravar, por meio de sistema de audio, todas as sessdes ordinarias e
extraordinarias, além das sessbes solenes e outros eventos promovidos pela

Camara Municipal ou terceiros;

VI - dar funcionamento as maquinas de impressao, scanners e fotocdpia

da Camara Municipal,

VIl - acompanhar os eventos realizados no Plenario da Casa;

VI - dar funcionamento ao sistema de rede, internet, intranet e outros

servigos online utilizados na Camara Municipal;

IX - administrar o Portal da Transparéncia,

X - administrar, no site da Camara Municipal, os sistemas E/Sic/Fale
Conosco, bem como publicar os audios das sessdes, atualizar o calendario, e-

mails institucionais, dentre outras funcdes dessa natureza;

X1 - administrar linhas telefénicas fixas e moveis;
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Xll - desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo unico. As funcdes referentes ao Departamento de Tecnologia
da Informacdo sado exercidas pelo Analista de Tecnologia da Informacéo,
ocupante de cargo de provimento efetivo, do Quadro de Carreiras da Camara

Municipal, que acumulara as atividades fins do érgao.

Art. 26. Compete ao Coordenador de Tecnologia da Informacéo
organizar e supervisionar a execuc¢ao das atividades do Departamento de
Tecnologia da Informacao, previstas no art. 25, da presente de Lei, e, em

especial:

| - atuar no planejamento estratégico e operacional da Cémara

Municipal, com vistas a subsidiar a definicao das prioridades de gestao de

tecnologia da informacgao;

Il - propor politicas e diretrizes na area de tecnologia da informacéo;

lll - responsabilizar-se pela gestdo e manutengdo da politica de

seguranca da informacao;

IV - zelar pela garantia da manutencéo dos equipamentos e sistemas de

informatica;

V - identificar, implementar e administrar solu¢gbées de infraestrutura de

tecnologia da informagao para o desenvolvimento da Camara Municipal,

VI - efetuar o planejamento e a gestdo de capacidade dos elementos de
infraestrutura necessarios ao funcionamento dos servicos e solugdes de

tecnologia da informagao;
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VIl - manter e aprimorar a rede de computadores, bancos de dados e

sistemas utilizados pela Camara Municipal;

VIl - implementar politicas de seguranga para protecido de dados,

controle de acessos e prevencao contra ataques cibernéticos;

IX - atender e solucionar problemas técnicos para Vereadores,

Servidores e demais usuarios dos sistemas informatizados;

X - garantir o funcionamento e atualiza¢do de portais da transparéncia e

outras plataformas que disponibilizam informag¢des ao publico;

Xl - acompanhar e fiscalizar contratos de servigos terceirizados, como
hospedagem de sites, suporte a sistemas e aquisicdo de equipamentos de

informatica;

XIlI - promover treinamentos para Servidores e Parlamentares sobre o

uso de novas tecnologias e boas praticas de seguranca digital;

Xlll - pesquisar e implementar novas solugdes digitais que possam

melhorar a eficiéncia e a transparéncia do trabalho legislativo;

XIV - contribuir para o andamento dos trabalhos dos Servidores que
utilizam sistemas informatizados e que por for¢ga maior encontram-se impedidos

de realizar;
XV - garantir que a publicacdo informag¢des da Camara Municipal esteja

em conformidade com o ordenamento juridico vigente, em especial com a Lei

Geral de Protecao de Dados.

XVI - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° O cargo de Coordenador de Tecnologia da Informagéo, com uma

vaga, tem provimento em comissao, sendo de livre nomeagéo e exoneragao,
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possuindo natureza de direcdo, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e
devera ser preenchido por pessoa com Bacharelado em Ciéncia da
Computacédo, Curso de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas

Ou curso superior equivalente.

§ 2° O Coordenador de Tecnologia da Informacéo serd nomeado cu

exonerado pelo Presidente da Camara Municipal.
Art. 27. Compete ao Departamento de Gestdo de Documentos:

| - a gestdo de documentos da Camara Municipal e a definicdo de
padrées e normas para registro, movimentacéo, arquivo e digitalizacdo de

documentos;

Il - receber, registrar, autuar, distribuir, expedir e informar aos
interessados sobre o andamento dos processos, correspondéncias e

documentos movimentados no dmbito da Camara Municipal;

Il - fazer protocolar todas as proposi¢cdes conforme determina o

Regimento Interno, bem como outros documentos que se fizerem necessarios;

IV - promover o recebimento, numeracdo, distribuicdo e controle da
movimentacao de papéis entre os diversos 6rgéos e departamentos da Camara

Municipal,

V - arquivar permanentemente e desarquivar, quando for o caso, autos e
documentos, cuidando da conservagao e organizagdo da massa documental

armazenada no arquivo geral;

VI - promover o registro de tramitacdo de Projetos de Lei e demais

proposigcdes, o despacho final e a data do respectivo arquivamento;
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VIl - promover a organizacdo e manutencdo atualizada do arquivo e
respectivo fichario das Leis, Resolu¢des e demais atos de interesse da Camara

Municipal,

VIl - promover o controle de prazos de permanéncia dos projetos e

documentos nas Comissdes e 6rgaos que os estejam processando;

IX - formalizar os atos oficiais que devam ser assinados pelo Presidente,

dando-lhes nimero e promovendo a sua publicac&o, quando for o caso;

X - providenciar a publicacdo das proposicbes e dos trabalhos da

Camara Municipal sujeitos a Presidéncia, assim como registro das mesmas;

XI - promover todos os trabalhos de digitacéo e digitalizacédo da Camara

Municipal, por sistema informatizado, quando necessario;

Xll - promover o recebimento da correspondéncia dirigida aos
Vereadores e aos 6rgdos da Céamara Municipal e providenciar sua correta

distribuicao;

XIII - organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta

consulta de qualquer documento arquivado;

XIV - prestar as informagdes aos interessados a respeito de processos,
papéis e outros documentos arquivados e autorizar o seu empréstimo,

mediante recibo;

XV - registrar, classificar, catalogar, guardar, e conservar todas as
publicacdes da Camara Municipal, mantendo atualizado o sistema de ficharios;
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XVI - desenvolver outras atividades afins.

§ 1° O cargo de Gerente de Gestdo de Documentos, com uma vaga, tem
provimento em comisséo, sendo de livre nomeagao e exoneragao, possuindo
natureza de diregéo, com vencimento fixado no Anexo | desta Lei, e devera ser
preenchido por pessoa com escolaridade minima de nivel superior completo,

que acumulara as atividades fins do 6rgéo.

§ 2° O Gerente de Gestao de Documentos sera nomeado ou exonerado

pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 28. Compete ainda ao Setor de Administracdo como atividade

auxiliar dos demais 6rgaos da Camara Municipal, por meio de sua Secretaria:
| - acompanhar e auxiliar os trabalhos de sessdes da Camara Municipal,
Il - atender e efetuar ligagdes telefénicas, quando solicitado;
Il - realizar atendimento ao publico e Vereadores;
IV - realizar servigos de fotocdpias;
V - desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Gnico. As fungbes inerentes a Secretaria ficardo sob a

responsabilidade do Gerente de Gestdo de Documentos.

SUBSECAOIII
DA CONTABILIDADE E FINANCAS

Art. 29. O Setor de Contabilidade e Financas € o 6rgéao diretamente

P-Brasile s
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subordinado & Diretoria Executiva, o qual se responsabiliza pelos servicos de

Contabilidade, com as seguintes competéncias e atribuicbes:

| - assessorar o Presidente quanto ao planejamento, coordenacéo,
controle e avaliagdo das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal e
elaborar, em coordenacao com a Presidéncia, a proposta orgcamentaria anual

de acordo com a politica estabelecida pelo governo municipal,

Il - promover a execugdo de atividades de natureza econdmico-

financeiras da Camara Municipal,

[Il - obter informagdes de natureza econdmico-financeiras a respeito da
Camara Municipal, mantendo atualizado um sistema de registros e dados

estatisticos das informacgdes colhidas;

IV - remeter a Prefeitura Municipal e aos outros érgaos, na época
prépria, os balancetes mensais, financeiro e orcamentario, para fins de
consolidacdo das contas publicas municipais e, para fins orcamentarios, a

previsdo de despesas da Camara Municipal para o exercicio seguinte;

V - fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as suas fases, as
operacbes da Camara Municipal, resultantes e independentes da execugéo

orcamentaria, bem como os bens patrimoniais;

VI - organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro,
assinar os balancos, balancetes, e outros documentos de apuracdo contabil e

financeira, visando todos os documentos contabeis;

VIl - levantar, na época prépria, o balango geral da Camara Municipal,
contendo os respectivos quadros demonstrativos, processar a despesa, e

/

manter o registro e os controles contadbeis da administragdo financeira e ,/

ALLE_
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patrimonial da Camara Municipal;

VIl - acompanhar e controlar a execugdo de contratos celebrados pela
Céamara Municipal, promover o empenho prévio das despesas, acompanhar a
execucao orgcamentaria, em todas as suas fases, conferindo todos os

elementos dos respectivos processos;

IX - promover o exame e conferéncia dos processos de pagamento,

tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidades;

X - fornecer elementos, quando solicitados, para a abertura de créditos

adicionais;

Xl - manter o controle dos depositos e retiradas bancarias, conferindo,
no minimo, uma vez por més, os extratos de contas correntes, promover o
recebimento das importancias devidas a Camara Municipal e autorizar o

pagamento da despesa, de acordo com as disponibilidades de numerario;

XII - promover o registro dos titulos e valores sob guarda e providenciar
depodsitos nos estabelecimentos de crédito, determinar o recebimento de
suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos de cada dia,

mediante cheques ou ordens bancarias;

Xlll - promover, para fins de integracdo a Contabilidade Central do
Municipio, na Prefeitura Municipal, o encaminhamento dos demonstrativos
contabeis j4 mencionados e, anualmente, os empenhos ndo pagos, assim
como os inventarios dos bens em poder da Camara Municipal, elaborar a
prestacdo de contas da Camara Municipal, promover, no encerramento do

exercicio, a entrega do saldo numerario em seu poder a Secretaria Municipal
de Finangas;
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XIV - efetuar a montagem dos processos de empenho/liquidacdes e

pagamentos;

XV - preparar relatérios que demonstrem o comportamento geral da

execucdo orcamentaria em funcao da disponibilidade financeira;

XVI - incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em

assuntos de sua competéncia;

XVII - providenciar o recolhimento das contribuicdes previdenciarias dos

Servidores da Camara Municipal,

XVIII - providenciar o recolhimento do imposto de renda, incidente na
fonte, sobre os rendimentos pagos a qualquer titulo aos Vereadores, aos

Servidores da Camara Municipal e a terceiros;
XIX - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Gnico. As fungbes referentes a Contabilidade e Finangas sao
exercidas pelo Contador, ocupante de cargo de provimento efetivo, do Quadro

de Carreiras da Camara Municipal, que acumulara as atividades fins do érgao.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS AOS SERVIDORES DOS ORGAOS
AUXILIARES

Art. 30. S0 responsabilidades comuns aos Servidores lotados nos

Orgaos Auxiliares da Camara Municipal:

| - observar e cumprir as leis, instrucdes e normas legais internas da

Céamara Municipal,
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Il - proceder com presteza e zelo em todas as atividades que Ihe forem

confiadas, no 6rgao a que estiver servindo;

[l - providenciar a rapida movimentacdo de documentos, papéis e
outros, entre os diversos Orgéos e Setores da Camara Municipal, a Prefeitura
Municipal, ao Poder Judiciario, bem como aos demais érgaos e entidades

publicas e privadas, quando necessario e autorizado;

IV - manter em perfeitas condigbes de uso e conservagdo os

equipamentos postos sob sua responsabilidade;

V - emitir informagdes e esclarecimentos aos seus superiores

hierarquicos acerca dos assuntos de sua competéncia;

VI - manter-se assiduo, agir com urbanidade e lealdade para com os
colegas, ser gentil e prestativo no ambiente de servico e para com o0s

visitantes.

CAPITULO VIl
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 31. Os cargos de provimento em comissdo sao de livre nomeacao e
exoneracéo e se referem as atividades fins da Direcdo Executiva e da

Assessoria, conforme atribuicdes e responsabilidades previstas nesta Lei.

Art. 32. O provimento de cargos comissionados € de competéncia do
Presidente da Céamara Municipal e se encontram ordenados conforme

denominacgéo, simbolo e nimero de cargos constantes do Anexo | desta Lei.
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| - pelo recebimento do padrao salarial do cargo em comissao;

Il - pelo recebimento do vencimento do seu cargo efetivo e de carreira,
acrescida de uma gratificagdo adicional de 40% (quarenta por cento) do valor
salarial do cargo em comisséao.

Art. 33. O Servidor Efetivo da Camara Municipal ocupante de cargo em

comissao, ao deixar de exercé-lo, voltara a perceber somente 0 vencimento

correspondente ao seu cargo, sem direito a incorporacdo de qualquer
vantagem financeira acessoria.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34. Os direitos e deveres dos Servidores ocupantes de cargos
efetivos serdo regidos de acordo com o disposto no Plano de Cargos e

Carreiras da Camara Municipal.

Art. 35. Os diversos 6rgaos que compdem a estrutura administrativa da
Camara Municipal deverdo funcionar em perfeita harmonia e articulacdo, em

regime de mutua colaboracéo e parceria.

Art. 36. Todos os documentos, antes de transitarem pela Cémara

Municipal, serdo protocolizados na Secretaria.

Art. 37. O horério de trabalho dos Servidores, efetivos e comissionados,
da Camara Municipal de Alfredo Chaves, ressalvado o disposto no paragrafo

Gnico deste artigo, cumprirdo jornada de 35 (trinta € cinco) horas semanais.

Paragrafo tnico. Os servidores ocupantes dos cargos de Assessor

Parlamentar e Procurador Legislativo cumprirdo jornada de 20 (vinte) horas
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semanais, sem regime de dedicacdo exclusiva, podendo haver flexibilidade no
cumprimento do horério de trabalho, observado sempre o cumprimento da

jornada prevista neste paragrafo unico.

Art. 38. A Camara Municipal de Alfredo Chaves regulamentara esta Lei
naquilo que couber.

Art. 39. A Presidéncia da Camara resolvera todos os casos omissos
nesta Lei, respeitada a legislagao vigente.

Art. 40. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposicbes em contrario, em especial a Lei Complementar Municipal n.°
036/2022 e a Lei Complementar Municipal n.° 048/2024.

Alfredo Chaves (ES), 10 de marg¢o de 2025.
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Anexo |

Quadro de Pessoal da Camara Municipal

Classes de Cargos de Provimento em Comissao Ordenados por Simbolos

i Numero de
Cargo Simbolo | Vencimentos
Cargos

Assessor Parlamentar R$ 4.790,74 03

Diretor Geral R$ 4.572,45

Coordenador de Tecnologia da

R$ 4.285,09
Informacéao

Assessor de Direcao R$ 3.779,14

Gerente de Recursos Humanos e
) R$ 3.779,14
Tesouraria

Gerente de Patriménio e
R$ 3.779,14
Almoxarifado

Gerente de Compras e Contratos R$ 3.779,14
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Gerente de Gestéo de
R$ 3.779,14
Documentos

Chefe de Gabinete R$ 3.779,14

Assistente de Comunicagao R$ 2.823,69

Assistente de Diretoria R$ 1.850,00
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Anexo Il

Organograma da Camara Municipal de Alfredo Chaves

Estrutura Administrativa

PLENARIO

COMISSOES PERMANENTES
ETRANSITORIAS

MESADIRETORA

PRESIDENCIA

; X <0 SSESSORL RETOR! CHERADE ASSESSORIADE C
?‘rz?r.up,anumn J‘-.SSESaJHjﬁ ASSESSORIA ::n IETORIA i :E'J_E COMUNICAGAQ PUBLICA
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CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

Estado do Espirito Santo

Poder Legislativo

JUSTIFICATIVA

Nobres Edis,

E com satisfacdo que estamos enviando ao Plenario desta Casa, para

apreciacgao e votacgao, o Projeto de Lei Complementar n.° 001/2025, que disp&e
sobre a nova organizagdo administrativa da Camara Municipal de Alfredo
Chaves e da outras providéncias.

Considerando que a organizagdo administrativa atual ndo atendia as
necessidades desta Casa de Leis, decidimos por apresentar este Projeto de Lei
Complementar para regular a matéria. Desse modo, a nova normativa ora
proposta promovera uma atualizacdo em conformidade com as fungbes e
competéncias exercidas e a melhor adequacdo de acordo com a realidade

funcional.

Por fim, vale ponderar que as adequacgdes técnicas visam a otimizar os
trabalhos do Poder Legislativo Municipal, com uma estrutura capaz de manter o
ambiente organizacional salutar e evitar sobrecarga de servidores e setores,
bem como adequar a legislacdo a realidade do 6rgéo, com suas crescentes

demandas e a incorporacao de novas atividades nesta era digital.

Dessa forma, contamos com a colaboragdo dos nobres colegas para

apreciacao e aprovacao da matéria.

Alfredo Chaves (ES), 10 de margo de 2025.
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
Projeto de Lei Complementar n° 001/2025

| — Introducéo

O presente estudo visa demonstrar o impacto finaceiro e orgamentario decorrente da
Organizacao Administrativa da Camara Municipal de Alfredo Chaves promovida por
esta Casa com base nos relatérios de gastos com pessoal informados pelo Setor de
Recursos Humano e Tesouraria e projecdo da receita disponibilizada pelo municipio de
Alfredo Chaves.

De acordo com o art. 16, inciso | e Il da Lei de Responsabilidade Fiscal, a criagéo,
expansdo ou aperfeicoamenio de acdo governamental que acarrete aumento de

despesa sera acompanhado de:

I. estimativa de impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entar
em vigor e nos dois subsequentes.

II. declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o

plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

Os projetos preveem, dentre seus dispositivos, as seguintes medidas que acarretariam

impacto na despesa de pessoal da Camara:

I. A revogacao das Lei Complementar Municipal n.° 036/2022 e a Lei Complementar
Municipal n.° 048/2024.

Il. A criacao e alteracao de cargos em comissao.

O presente estudo apresenta o resultado das medidas diretamente relacionadas a
reorganizagéo da estrutura administrativa demonstrando que a implementacdo dos

projetos sdo compativeis com os limites da lei para a Edilidade e que a cricdo de cargos
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e funcbes dele correntes implicam aumento de despesa. Na sequéncia, o estudo

demonstra o impacto de vencimentos de cargos de provimento efetivo na despesa de
pessoal.

Os valores apresentados foram obtidos de acordo com os calculos eleborados no
demostrativo da previsdo de gastos com pessoal e nas planilhas analiticas que se

encontram arquivadas no Setor de Contabilidade e Finangas desta Casa de Leis.

Il - Metodologia
A metodologia do calculo realizado parte das seguintes premissas:

A) Todos os cargos em comissdo da estrutura organizacional administrativa podem
ser preenchidos a qualquer momento. Entretanto, considerando a necessidade de
expor a estimativa de impacto, o critério adotado para tanto foi de avaliar qual o
percetual médio atualmente pago nessa rubrica na folha de pagamento, emitido
pelo Setor de Recursos Humanos, com relacdo ao 70% e com relagdo ao 6%, o
qual foi adotado como padréo para todas os cargos de provimento criados;

B) As medidas, para fins desse estudo, entrardo em vigor a partir 01/04/2025;

C) Ainda, foi utilizado, sob aspecto financeiro e orgcamentario, a concessao de
reajuste dos vencimentos de 7,5% com efeitos a partir de 01/04/2025, sendo feito
um reajuste por ano;

D) Diferentemente das demais despesas que compdem o presente calculo, ndo é
possivel determinar qual o valor exato que podera ser pago a titulo de adicionais
por tempo de servico e titularidade, tendo em vista tratar-se de pagamento que
depende da analise de tempo pela Adiministragdo, sendo de carater pessoal;

E) De acordo com as premissas fixadas, ocorreria a alteracdo do gasto com Auxilio
Alimentacao, porém a rubrica ndo alteraria o gasto com pessoal, por se tratar de
outras despesas correntes.

A despesa com pessoal, por ser uma das mais relevantes despesas publicas nas trés
esferas do governo (federal, estadual e municipal), possui algumas limitagdes, que sao
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previstas tanto na Constituicdo Federal, quanto na Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000). Cada um desses limites possui um
referencial préprio, e sado considerados diferentes componentes para integrar o seu

céalculo. A adequacao a estes limites & discutida a seguir:

e O art. 29-A da Constituicdo da Republica estabelece, no seu § 1°, um limite
de 70% de sua receita a ser gasta com folha de pagamento. Conforme se
depreende da leitura da doutrina e da jurisprudéncia, a que se recorre
diante da falta de rigor técnico dos conceitos invocados no texto
constitucional, o valor a ser considerado como ‘receita” da Camara
Municipal é a transferéncia bruta de recursos do Municipio para o érgao
legislativo. Como a transferéncia s6 se encerra em dezembro do mesmo
ano, para fins de planejamento e adequacdo ao percentual exigido na
Constituicao, utilizou-se, neste estudo, a projecdo da receita do orcamento
do exercicio de 2025 contida na Lei Ordinaria n°® 897/2024 - LOA. Em 2026,
uma estimativa de crescimento de 7,00% sobre a receita estimada para
2025, contida na de Lei Ordinaria n°® 890/2024 - LDO. Em 2027, utilizou-se
uma estimativa de crescimento de 7,47% sobre a receita estimada para
2026 contida na de Lei Ordinaria n° 890/2024 - LDO.

Com relagéo a Projegéo da Despesa de Gasto com Pessoal utilizou-se o Demonstrativo
da Previsdo de Gasto com Pessoal para o Exercicio de 2025, e sobre os valores
informados, incidiu-se o percentual de 7,5% de reajuste anual, caso o municipio conceda

aos servidores.

Ainda em relacéo a folha de pagamento, considera-se o valor pago dos subsidios dos
vereadores e dos vencimentos de seus servidores (efetivos, comissionados e
contratados), bem como as Obrigagdes Patrionais. Este valor & precisamente aquele
evidenciado nos elementos de despesa 3.1.90.04 - “Contratacdo por Tempo

Determinado”, 3.1.90.11 — “Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil” e 3.1.90.13
— “Obrigagdes Patronais”.
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Para célculo do Limite dos 70%, utliza-se 3.1.90.04 — “Contratacdo por Tempo
Determinado”, 3.1.90.11 — “Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil” e 3.1.90.13

— “Obrigag¢des Patronais” da classificagdo orcamentaria. Limites constitucionais e legais.
lll - Criacdo de cargos

O resultado da criagdo de cargos que geram impacto aumentativo, ou seja, que
isoladamente analisadas gerariam incremento de despesas estdo informados na tabela
abaixo.

Tabela 1. Aumento de despesas por cargo previstas para os exercicios de 2025, 2026 e
2027 em reais (R9).

Custo mensal 2025 a
CARGO com partir de 2026 2027
encargos abril

Coordenador de Tecnologia de 572179 51.496,07 73.811,03 79.346,86
Informacéo

Assistente de Comunicacao 3.770,41 33.933,69 48.638,30 52.286,17
Assistente de Direcéo 2.470,26 22.232,38 31.866,40 34.256,38
TOTAL 11.962,46 107.662,14 154.315,73 165.889,41

Tabela 2. Aumento de despesas previstas para os exercicios de 2025, 2026 e 2027 em
reais (R$).

Cédigo
da Discriminagdo da despesa 2025 2026 2027
despesa
3.1.90.04 | Contratacio por Tempo Determinado 604.151,99 683.973,36 735.271,36
349041 | Vencimentos e Vantagens Fixas — | 4 585798 29 | 1.705.808.16 | 1.833.743.77
Pessoal Civil

3.1.90.13 Obrigactes Patronais 268.109,52 292.286,70 314.208,21
TOTAL 2.459.059,81 | 2.682.068,23 | 2.883.223,34

A tabela 2 acima apresenta as despesas detalhadas de acordo com os elementos de

despesa (dotagdes) abaixo detalhados:
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a) 3.1.90.04 — Contratacédo por Tempo Determinado: abrange o somatorio dos

vencimentos, férias e do 13° dos cargos comissionados e contratados;

b) 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil: abrange o

somatorio dos vencimentos, férias e do 13° dos vereadores e dos cargos

efetivos;

c) 3.1.90.13 - Obrigacbes Patronais: abrange a contribuicdo previdenciaria

patronal devida ao INSS, portanto, se enquadram na regra de Regime Geral
de Previdéncia Social (RGPS) disposto na Lei Federal n°® 8.212/191.

IV — Dados

1 — Quanto ao Duodécimo estimado para o execicio de 2025.

Tabela 3. Estimativa do Duodécimo para o exercicio de 2025 em reais (R$).

Repasse de Doudécimo para 2025

4.700.000,00

Repasse mensal

391.666,66

Com a mudanca da estrutura organizacional administrativa, o gasto estimado com

pessoal — inclusos 0s encargos sociais — conforme estimou um reajuste de 7,5%,

compreendera o valor de R$ 2.459.059,81 (dois milhdes quatrocentos e cinquenta e

nove mil cinquenta e nove reais e oitenta e um centavos). O custo anual estimado da

folha de pagamento sem os encargos sera de R$ 2.190.950,28 (dois milhdes cento e

noventa mil novecentos e cinquenta reais e vinte e oito centavos) e correspondera o

percentual de 46,62% conforme detalhamento de previsdo de gastos com pessoal do

exercicio de 2025 a seguir:

Tabela 4. Demonstrativo de Previsdo de Gasto com Pressoal - Exercicio de 2025 em

reais (R$).
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CAMARA MUNICIDAL DE ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEMOSTRATIVO DAPREVISAC DE GASTOS COM PESSOAL - EXERCICIO DE 2028
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De acordo com a Constituicdo Federal, a Camara Municipal ndo gastara mais de 70%
(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluindo o gasto com o
subsidio dos vereadores. Observa-se pelo demonstrativo de previsdo de gasto com

pessoal que caso o projeto seja aprovado, o limite ficara em 52,32% em 2025.

Com relagao ao limite da Lei de Responsabilidade Fiscal o gasto de pessoal do Poder
Legislativo ndo podera exceder o limite de 6% (seis por cento) da receita corrente
liquida. Tendo como base o Anexo das Metas Fiscais (doc 02) contido na Lei de
Diretrizes Orcamentaria (LDO) 2025, utilizando a Receita Corrente Liquida aprovada no
valor de R$ 100.000.000,00 (cem milhdes reais), o limite ficara em 2,46%.

Tabela 5. Calculo Estimativo do Duodécimo para o exercicio de 2025 em reais (R$).

Receita Corrente Liquida 2025 100.000.000,00
Despesa com Pessoal e Encargos 2025 2.459.059,81
Limite do 6% 2,46%
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2- Quanto ao Duodécimo estimado para o exercicio de 2026
Foi utilizado uma estimativa de crescimento de 7% sobre a receita estimada para 2025.

Tabela 6. Calculo Estimativo do Duodécimo para o exercicio de 2026 em reais (RS).

Repasse do Duodécimo para 2026 107.000.000,00

Média Anual (4,7%) 5.029.000,00

Com a mudanga da estrutura organizacional administrativa, o gasto estimado com
pessoal — inclusos os encargos sociais — conforme estimou um reajuste de 7,5%,
compreendera o valor de R$ 2.682.068,23 (dois milhées seiscentos e oitenta e dois mil
sessenta e oito reais e vinte e trés centavos). O custo anual estimado da folha de
pagamento sem os encargos sera de R$ 2.198.173,30 (dois milhdes cento e noventa e
oito mil cento e setenta e trés reais e trinta centavos) e correspondera o percentual de
46,83%.

De acordo com a Constituicido Federal, a Camara Municipal ndo gastara mais de 70%
(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluindo o gasto com o
subsidio dos vereadores. Observa-se pelo demonstrativo de previsao de gasto com

pessoal que caso o projeto seja aprovado, o limite ficara em 53,33% em 2026.

Com relagéo ao limite da Lei de Responsabilidade Fiscal o gasto de pessoal do Poder
Legislativo ndo podera exceder o limite de 6% (seis por cento) da receita corrente
liqguida. Tendo como base o Anexo das Metas Fiscais (doc 02) contido na Lei de
Diretrizes Orgcamentaria (LDO) 2025, utilizando a Receita Corrente Liquida estimada no
valor de R$ 107.000.000,00 (cento e sete milhdes reais), o limite ficara em 2,51%.

Tabela 7. Calculo Estimativo do Duodécimo para o exercicio de 2026 em reais (R$).

Receita Corrente Liquida 2026 107.000.000,00
Despesa com Pessoal e Encargos 2026 2.682.068,23 J
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Limite do 6% 2,51%

3- Quanto ao Duodécimo estimado para o exercico de 2027

Foi utilizado uma estimativa de crescimento de 7,477% sobre a receita estimada para
2026.

Tabela 8. Calculo Estimativo do Duodécimo para o exercicio de 2027 em reais(R$).

Repasse do Duodécimo para 2027 115.000.000,00

Média Anual (4,7%) 5.405.000,00

Com a mudanca da estrutura organizacional administrativa, o gasto estimado com
pessoal — inclusos o0s encargos sociais — conforme estimou um reajuste de 7,5%,
compreendera o valor de R$ 2.883.223,34 (dois milhdes oitocentos e oitenta e trés mil
duzentos e vinte e trés reais e trinta e quatro centavos). O custo anual estimado da folha
de pagamento sem os encargos sera de R$ 2.531.916,92 (dois milhdes quinhentos e
trinta e um mil novecentos e dezesseis reais e noventa e dois centavos) e correspondera
o percentual de 46,34%, conforme detalhamento do demonstrativo de previsdo de gastos

com pessoal de exercicio de 2027.

De acordo com a Constituicdo Federal, a Camara Municipal ndo gastara mais de 70%
(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluindo o gasto com o
subsidio dos vereadores. Observa-se pelo demonstrativo de previsdo de gasto com

pessoal que caso o projeto seja aprovado, o limite ficara em 53,34% em 2027.

Com relacéo ao limite da Lei de Responsabilidade Fiscal o gasto de pessoal do Poder
Legislativo ndo podera exceder o limite de 6% (seis por cento) da receita corrente
liguida. Tendo como base o Anexo das Metas Fiscais (doc 02) contido na Lei de
Diretrizes Orcamentaria (LDO) 2025, utilizando a Receita Corrente Liquida aprovada no
valor de R$ 115.000.000,00 (cento e quinze milhdes reais), o limite ficara em 2,51%.
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Tabela 9. Calculo Estimativo do Duodécimo para o exercicio de 2027 em reais (R$).

Receita Corrente Liquida 2027 115.000.000,00
Despesa com Pessoal € Encargos 2027 2.883.223,34
Limite do 6% 2,51%

V — Concluséo

Pelo exposto, apresentados os calculos e suas premissas, resta demonstrado que as
medidas diretamente relacionadas a estrutura organizacional administrativa geram
aumento de despesas neste exercicio e nos dois subsequentes, no entanto, possui
compatiblidade com o planejamento orcamentario da Edilidade e com os limites

contitucionais e legais.

E importante destacar, que este estudo de impacto, considerou a receita sempre em
crescimento para os préximos exercicios, conforme projecbes do municipio. Assim,
considerando a previsdo de aplicabilidade/obrigatoriedade de despesa contida no Projeto
de Lei Complementar N° 001/2025, este Poder deve continuar adotando outras medidas
de contencao no sentido corretivo, caso haja queda de arrecadacdo municipal, visando

adequar os gastos citados acima, em cada exercicio financeiro.

Alfredo Chaves — ES, 10 de marc¢o de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER LEGISLATIVO

DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

Este subscrevente, na qualidade de Presidente da Camara Municipal de Alfredo
Chaves, no uso de suas atribuicbes e atendendo as exigéncias da Lei de
Responsabilidade Fiscal, DECLARA, para os devidos fins, e atendendo ao que dispbe o
artigo 16, inciso [l, da Lei Complementar n® 101/2000, que a(s) despesa(s) resultantes
do Projeto de Lei Complementar n°® 001/2025, que DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, tem perfeita
adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e
compatibilidade com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO) e o Plano Plurianual
(PPA), e, caso necessario, eventuais suplementacdes seréo realizadas para reforgo da
programacao orcamentaria.

Declaro ainda que as dotacbes orcamentarias relativas ao custeio do servigco de pessoal
sao de previsao obrigatéria no orgcamento da Céamara Municipal de Alfredo Chaves,
suportando a despesa integralmente, nado ultrapassando ainda o limite de 6% da
Receita Corrente Liquida, conforme previsto no artigo 22, paragrafo unico, da Lei
Complementar n°® 101/2000.

Sendo assim, para que produza os legais e juridicos efeitos, assina a presente.

Alfredo Chaves-ES, 10 de margo de 2024.

JOSIMAR PtUMBINI
Presidente da Camara Municipat de Alfredo Chaves

Rua Cais Costa Pinto, n°. 62, Bairro Geovani Breda, Alfredo Chaves, Espirito Santo, CEP 29.240-000
Autenticar documexﬁlgmﬂﬁpgm %Ql%a]’éé?redochaves es.gov.br/autenticidade

com o identificador 32003600390039003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Autenticar documento em https://spl.camaraalfredochaves.es.gov.br/autenticidade
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n° 2.200-2/2001, que institli a Tnira-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.






