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RESOLUGAO N.° 001/2024

EMENTA: Estabelece as diretrizes para
atuacao do Agente de Contratacao e da
Equipe de Apoio e do funcionamento
da Comissdo de Contratacdo de que
trata a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Camara Municipal
de Alfredo Chaves e da outras

providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que o

Plenario aprovou e ela promulga a seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Do Objeto

Art. 1° Esta Resolugao regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lein.°
14.133, de 1° de abril de 2021, determinando as regras para a atuacao do Agente
de Contratacdo e da Equipe de Apoio e do funcionamento da Comissdo de
Contratacédo, de que trata a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da

Camara Municipal de Alfredo Chaves.

Secao ll

Da Designacao do Agente de contratac@o

Art. 2° Os Agentes de Contratacdo serao designados pela Autoridade

Competente, entre servidores efetivos, em carater permanente ou especial,
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§1° Em licitagdo na modalidade pregdo, o Agente de Contratacdo

responsavel pela conducéo do certame sera designado Pregoeiro.

§2° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de
Contratagéo podera ser substituido por Comisséo de Contratagéo formada por, no
minimo, 03 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art.
10 desta Resolugéo, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n.°
14.133/2021.

§3° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de
um Agente de Contratagcdo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de

distribuicao dos trabalhos entre eles.

Secao ll
Da Equipe de Apoio

Art. 3° A Equipe de Apoio, formada por até 03 (trés) membros, sera
designada pela autoridade competente, preferencialmente, entre os servidores
efetivos, para auxiliar o Agente de Contratagdo na licitagdo, observados os

requisitos estabelecidos no art. 6°.

Secgao IV

Da Comissao de Contratacao

Art. 4° A Comissao de Contratacdo atuara em licitagdo que envolva bens ou
servicos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art. 7°
da Lei 14.133/2021.

Art. 5° Os membros da Comissdo de Contratacdo serdo designados pela

autoridade competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§1° A comiss&o de que trata o “caput” sera formada por servidores efetivos
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indicados pela Presidéncia, em carater especial, com a fungéo de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitacbes e aos procedimentos

auxiliares.

§2° A comissdo de que trata o “caput’ sera formada por, no minimo, 03
(trés) membros, e sera presidida por um deles.

§3° Os membros, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver

sido tomada a deciséo.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a Comissao de
Contratacdo sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros, entre servidores

efetivos, admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratacdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao

da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no “caput” assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos

membros da Comisséo de Contratagao.

§2° A contratagcdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os

mbros da Comissao de Contratacéo, nos limites das informagdes recebidas do
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terceiro contratado.

Secao V
Dos Requisitos para a Designacao de Agente de Contratagcido, Equipe de

Apoio e Comissao de Contratagao

Art. 8° O agente publico designado para o cumprimento das atribuicdes de
Agente de Contratagdo, Equipe de Apoio e Comissdo de Contratacdo devera

preencher os seguintes requisitos:

| — para cumprir as atribuicdes de Agente de Contratagcdo e de integrante
da Comissao de Contratagdo, devera ser servidor efetivo dos quadros

permanentes da Camara Municipal de Alfredo Chaves;

Il — para cumprir as atribuicdes de integrante da Equipe de Apoio, devera
ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Camara
Municipal de Alfredo Chaves;

1 - ter atribuicbes relacionadas a licitagcbes e contratos ou possuir
formagao compativel ou qualificacéo atestada por certificagao profissional emitida

por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

IV - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administragao Municipal nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do “caput”, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de

contratacdo com o oOrgdo evidencie significativa probabilidade de novas
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§ 2° A vedacéo de que trata o inciso Ill do “caput” incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagédo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o

relacionamento.

Art. 9° O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de Equipe de
Apoio e de integrante de Comissao de Contratagdo ndo podera ser recusado pelo

agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera

comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°, da
Lein.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao VI

Do Principio da Segregacao das Funcgdes

Art. 10. O principio da segregacado das fungdes veda a designagdo do
mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em funcgdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagado de erros e de ocorréncia de

fraudes na contratacéo.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacéao de fungbes de que

trata o caput:

| - sera avaliada pa situacao fatica processual; e
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Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:
a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade
do objeto da contratagéo.

Secao VIi

Das Vedacgoes

Art. 1. O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e
contratos e o terceiro que auxilie a condugcao da contratacao, na qualidade de
integrante de Equipe de Apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as
vedacgdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao |
Da Atuagao do Agente de Contratacao

Art. 12. Cabera ao Agente de Contratagdo, em especial:
| - cadastramento do procedimento no sistema informatizado préprio;

Il - providenciar o envio das informagdes requisitadas pelo Tribunal de

Contas do Estado do Espirito Santo e demais 6rgaos de fiscalizacao;

lll - conduzir e coordenar a sessado publica da licitagdo e promover as

seguintes acoes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnacées e os pedidos de

esclarecimentos ao edital € aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigbes de habilitacéo;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado:;

f) indicar o vencedor do certame;
g) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apdés encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

superior para adjudicagao e para homologacéo.

§ 1° O Agente de Contratacao auxiliado por Equipe de Apoio, de que trata o
art. 3° e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuacao da Equipe.

§ 2° O Agente de Contratacdo estara desobrigado da elaboragéo de editais,

estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos e de termos de referéncia.
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departamentos/setores da Camara Municipal para o bom andamento do

procedimento;

§4° O n&o atendimento das diligéncias do Agente de Contratacdo pelos
departamentos/setores ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do

processo.

§5° As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas da

Camara Municipal de Alfredo Chaves, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 13. Os servidores envolvidos nos procedimentos licitatorios contaréo
com o auxilio da Procuradoria Legislativa e do Controle Interno da Céamara
Municipal de Alfredo Chaves para o desempenho das funcdes essenciais a

execucgao das suas funcgoes.

§ 1° O auxilio de que trata o “caput” se dara por meio de orientagdes gerais
ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as

normas internas do 6rgéao quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgéo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de

forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, o Controle Interno observara a supervis&o
técnica e as orientagbes normativas e se manifestard acerca dos aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da

gestao de contratactes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacao

manifgstagbes apresentadas pelos o6rgaos de
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assessoramento juridico e de controle interno.

Secao Il
Da Atuacao da Equipe de Apoio

Art. 14. Cabera & Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo e a

Comisséo de Contratagdo no exercicio de suas atribuicdes.

Secaol lll

Do Funcionamento da Comissdo de Contratagdo

Art. 15. Cabera a Comissao de Contratagao:

| - substituir o Agente de Contratacdo, observado o disposto no art. 13,
quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde
que atendidos os requisitos estabelecidos no § 2° do art. 2° e no art. 10 desta

Resolucéo;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade diadlogo competitivo, observado o

disposto no art. 13 desta Resolugao;

Il - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de
habilitacao e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado
e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de

classificacao.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o Agente de Contratagéo, na forma
prevista no inciso | do “caput’”, os membros da Comissdo de Contratacdo
responderdao solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o
membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada

a decisao.
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CAPITULO Il
DA GRATIFICACAO

Art. 16. Fica concedida gratificacdo mensal ao servidor do Poder
Legislativo Municipal desighado para a funcdo de Agente de Contratacdo, bem
como aos servidores indicados como integrantes da Equipe de Apoio e da

Comissao de Contratacao, nos termos desta lei.

Art. 17. O valor da gratificacdo mensal a ser concedida aos servidores
designados para cumprir a fungdo de Agente de Contratagéo, integrante da

Equipe de Apoio e da Comissao de Contratagao sera a seguinte:

| - Agente de Contratacao: R$ 800,00 (oitocentos reais);

Il - integrante da Equipe de Apoio: R$ 700,00 (setecentos reais);

[l - integrante da Comiss&o de Contratacdo: R$ 700,00 (setecentos reais).

Art. 18. As despesas decorrentes da execucdo da presente Resolugéo
correréo por conta de dotagéo prépria do orgamento vigente da Camara Municipal
de Alfredo Chaves.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia, que podera

expedir normas complementares para a execugdo desta norma.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Resolugao
CMAC n°. 003/2022.
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Art. 21. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Alfredo Chaves (ES), 22 de fevereiro de 2024.

AR (IGH!
Présidente da Camara Municipal

" NILTON CESAR BELMOK
Vice-Preside/nte_d Céamara Municipal

VL=
ZANATA INGLE RIBEIRO
° Secretario da Camara Municipal

PUBLICADO NO ATRIO

P(mLI(_:o NO Dfé 7 !

ACORDO COM O INCISO
Xil DO ARTIGO 45 DA LOM.
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Ivania C. Tasnborini
Matricuia: 633
(erente de Gestde de Documenios
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